Zatacznik do Zarzadzenia nr 22/2018

Procedury szkolne
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Procedura postepowania w przypadku nierealizowania obowigzku szkolnego przez ucznia
- licznych nieobecnosci nieusprawiedliwionych, spdznien.

Procedura postepowania w przypadku zwalniania uczniow i usprawiedliwiania
nieobecnosci na zajeciach szkolnych.

Procedura postepowania wobec ucznia zagrozonego drugorocznoscig oraz drugorocznego.
Procedura postepowania wobec ucznia sprawiajgcego trudnosci wychowawcze.
Procedura postepowania w przypadku ziamania zakazu korzystania z telefonu
komorkowego lub urzadzenia elektronicznego na terenie szkoty.

Procedura postepowania w przypadku podejrzenia lub ztapania ucznia na paleniu
papieroséw (w tym e-papieroséw) na terenie szkoty.

Procedura postepowania wobec agresywnego zachowania ucznia.

Procedura postepowania w sytuacjach przemocy wirtualnej (przemoc z uzyciem
Internetu i telefonu komdrkowego).

Procedura postepowania w przypadku podejrzenia o posiadaniu przez ucznia substancji
psychoaktywnych lub znalezienia substancji psychoaktywnych u ucznia badz na terenie
szkoty.

Procedura postepowania w przypadku, gdy uczen jest pod wplywem substangji
psychoaktywnych, takich jak alkohol, narkotyki czy dopalacze, lub istnieje takie
podejrzenie.

Procedura postepowania w przypadku kradziezy lub zaginiecia przedmiotdw na terenie
szkoty.

Procedura postepowania w przypadku dewastacji mienia szkolnego.

Procedura postepowania w sytuacjach zagrozenia mtodziezy przestepczosScig i
demoralizacja.

Procedura postepowania w przypadku dokonania czynu karalnego lub przestepstwa.
Procedura postepowania w przypadku zachowan autoagresywnych (samookaleczen)
badZ préby samobdjczej ucznia.

Procedura postepowania w czasie wypadku na terenie szkoty.

Procedura postepowania w sytuacji podejrzenia krzywdzenia lub krzywdzenia dziecka
przez cztonkdw rodziny - stosowanie przemocy w rodzinie ucznia.

Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia/podejrzenia wszawicy w szkole.
Procedura postepowania w przypadku braku zmiany obuwia przez uczniéw.
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.1. Procedura postepowania w przypadku nierealizowania obowigzku szkolnego

przez ucznia - licznych nieobecnosci nieusprawiedliwionych, sp6znien

Powiadomienie uczniébw i rodzicow o procedurach obowigzujgcych w przypadku
nieobecnosci w szkole.

Uczen posiada " Zeszyt do korespondencji”, w ktdrym znajdujg sie usprawiedliwienia
nieobecnosci, zwolnienia z lekcji oraz biezgce uwagi do rodzicdw/ prawnych opiekunow.

. Zaswiadczenie lekarskie uczen wkleja do " Zeszytu do korespondenciji".

Usprawiedliwienie/ zwolnienie rodzica/ prawnego opiekuna zawiera: termin nieobecnosci,
date oraz podpis rodzica/ prawnego opiekuna.

. Kazdy uczen ma obowigzek dostarczy¢ do wychowawcy usprawiedliwienie podpisane przez

rodzica/ prawnego opiekuna lub zaswiadczenie lekarskie na najblizsze spotkanie z
wychowawcg. Ostateczny termin usprawiedliwienia nieobecno$ci mija 10 kazdego
nastepnego miesigca.

. Ucznia obowigzuje zakaz opuszczania budynku szkolnego w czasie zaje¢. Uczen, ktory

samowolnie opuscit zajecia bez pisemnego zwolnienia od rodzica/ opiekuna prawnego nie
moze mie¢ usprawiedliwionej nieobecnosci. Nieobecnos¢ ta traktowana jest jako ucieczka;
szkota powiadamia o niej rodzica/ prawnego opiekuna.

. Kazdy wychowawca do 10 dnia nastepnego miesigca oblicza frekwencje ucznidw i

przygotowuje wykaz godzin nieusprawiedliwionych.

. Gdy absencja wynosi powyzej 20 godzin nieusprawiedliwionych w miesigcu, wychowawca

przeprowadza rozmowe z uczniem. Powyzej 20 godzin nieusprawiedliwionych w miesigcu -
wychowawca wzywa na rozmowe rodzica/ prawnego opiekuna i sporzadza notatke z
przeprowadzonej rozmowy, ktdra jest podpisana przez rodzica/ prawnego opiekuna i ucznia
(znajduje sie w Dzienniku wychowawcy).

. Gdy absencja wynosi powyzej 50 % godzin nieusprawiedliwionych wychowawca przekazuje o

tym informacje pedagogowi. Pedagog podejmuje dziatania wobec ucznia i jego
rodzicéw/prawnych opiekundw w trybie administracyjnym. Przy braku pozadanych zmian w
realizacji obowigzku szkolnego pedagog kieruje sprawe ucznia do Sadu Rodzinnego i
Nieletnich.

W przypadku powtarzania sie nieobecnosci wychowawca i pedagog informuje o tym fakcie
dyrektora szkoty, ktéry wysyta do rodzica/ prawnego opiekuna upomnienie i wszczyna
postepowanie egzekucyjne w administracji.

W przypadku stwierdzenie u ucznia powtarzajgcych sie nieusprawiedliwionych nieobecnosci
oraz spoznien - wychowawca ustala forme i tryb indywidualnych kontaktéw z rodzicami.

W przypadku niedotrzymania przez ucznia i rodzica/ prawnego opiekuna kontraktu lub
ustalen - wychowawca informuje o tym pedagoga, a ten powiadamia Sad Rodzinny i
Nieletnich.



Ad.2. Procedura postepowania w przypadku zwalniania uczniéw i usprawiedliwiania
nieobecnosci na zajeciach szkolnych

1. Nieobecno$¢ ucznia moze by¢ usprawiedliwiona z powodu choroby lub waznej przyczyny
losowej.

2. NieobecnosS¢ ucznia w szkole ma by¢ usprawiedliwiona w terminie 7 dni od ostatniego
dnia nieobecnosci na zajeciach, nie pdzniej niz do 10 dnia kazdego miesigca. Brak
usprawiedliwienia we wskazanym terminie oznacza uznanie nieobecnosci za
nieusprawiedliwiona.

3. W razie przedtuzajgcej sie powyzej 7 dni choroby ucznia rodzice majg obowigzek
zawiadomic szkote o przyczynach nieobecnosci i przewidywanym terminie powrotu ucznia
do szkoty.

4. Uczen nie ma prawa samowolnie opuszczac zajec lekcyjnych w czasie ich trwania oraz
samowolnie oddalac sie z terenu szkoty. W przypadku stwierdzenia, ze uczen samowolnie
opuscit lekcje lub oddalit sie ze szkoty, nauczyciel wpisuje nieobecnos¢ do dziennika i
niezwtocznie informuje wychowawce klasy. Gdy wychowawca jest nieobecny dziatania
podejmuje pedagog, psycholog lub wicedyrektor szkoty. Wychowawca informuje
telefonicznie rodzica ucznia o samowolnym opuszczeniu zajec/terenu szkoty. Samowolne
opuszczenie zaje¢ lub oddalenie sie ze szkoty traktowane jest jako nieobecnosé
nieusprawiedliwiona, jednocze$nie bez mozliwosci usprawiedliwienia.

5. Wychowawca klasy moze zwolni¢ ucznia z czesci zaje¢ w danym dniu na podstawie
pisemnego zwolnienia rodzica/prawnego opiekuna.

6. Wychowawca klasy moze zwolni¢ ucznia z czesci zaje¢ w danym dniu w sytuacjach
nagtych na telefoniczng lub osobistg prosbe rodzica/prawnego opiekuna, ktory wskaze
osobe petnoletnig, upowazniong do odbioru ucznia.

7. Zwolnienia z zaje¢ lekcyjnych udziela wychowawca klasy poswiadczajgc zwolnienie
podpisem. W przypadku nieobecnosci wychowawcy uczen zobowigzany jest uzyskac
zgode pedagoga, psychologa, lub wicedyrektora szkoty.



Ad. 3. Procedura postepowania wobec ucznia zagrozonego drugorocznoscig oraz
drugorocznego.

Dziatania w stosunku do ucznia zagrozonego drugorocznoscia:

1.
2.

3.

vk

N o

Analiza postepdw ucznia w nauce przez wychowawce klasy.

Rozpoznanie przez wychowawce klasy, pedagoga, psychologa przyczyn trudnosci w
nauce.

W przypadku istnienia takiej potrzeby kierowanie na badania psychologiczno-
pedagogiczne do PPP.

Dostosowane metod i form pracy zgodnie z zaleceniami poradni.

Zakwalifikowanie ucznia do udziatu w zajeciach dodatkowych, m.in. do zajec
wyrownawczych.

Monitorowanie sytuacji ucznia przez wychowawce.

Systematyczny kontakt szkoty z rodzicami ucznia - informowanie rodzicow o sytuacji
szkolnej dziecka, zaproponowanie odpowiednich form pomocy, wskazéwki do pracy w
domu.

Informowanie rodzicdw o zagrozeniu drugorocznoscig, potwierdzone podpisem rodzica w
dzienniku wychowawcy.

Dziatania w stosunku do ucznia drugorocznego:

Jesli uczen powtarza klase i nie korzysta z pomocy, wychowawca po zasiegnieciu opinii
nauczycieli uczacych, szkolnych specjalistdw majgcych kontakt z uczniem oraz po uzyskaniu
zgody dyrektora powinien w zaleznosci od problemu:

1.

2.

motywowacé ucznia i rodzica do przeniesienia dziecka do szkoty z przyuczeniem do
zawodu (jesli uczniowi grozi powtarzajgca sie drugorocznosc).

motywowaé rodzica do wnioskowania do Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej o
odpowiednie orzeczenie (jesli przyczyng niepowodzenn sg problemy zdrowotne lub
zagrozenie niedostosowaniem spotecznym).

motywowaé rodzica dziecka posiadajgcego orzeczenie o potrzebie ksztatcenia
specjalnego do przeniesienia ucznia do szkoty specjalnej, klasy integracyjnej,
terapeutycznej.

wnioskowaé w porozumieniu z dyrektorem do sadu rodzinnego (jesli przyczynami
niepowodzen mogg by¢ sytuacja rodzinno-bytowa lub demoralizacja ucznia.).

we wspdtpracy z pedagogiem/psychologiem spisa¢ kontrakt miedzy uczniem, jego
rodzicami a szkotg zobowigzujgcy do wywigzywania sie z obowigzku szkolnego przez
ucznia.

inne (w zaleznosci od problemu).



Ad.4. Procedura postepowania wobec ucznia sprawiajacego trudnosci wychowawcze

—

Powiadomienie wychowawcy klasy.

Dziatania wychowawcy: rozmowy z uczniem, rozmowy z rodzicami, ustalenie form
pomocy dla ucznia, objecie ucznia indywidualnym wsparciem wychowawczym.

Jesdli oddziatywania wychowawcy nie przynoszg skutku potrzebne jest wsparcie
specjalisty - pedagoga, psychologa: rozmowa z uczniem, rozmowa z rodzicami.
Podpisanie kontraktu oraz egzekwowanie jego zapiséw. Powiadomienie o trudnosciach
wychowawczych dyrektora szkoty. Wspdlne wypracowanie rozwigzan dostosowanych do
indywidualnego przypadku.

W przypadku, gdy wczesniejsze oddziatywania nie przyniosg rezultatu — wystgpienie do
sgdu rodzinnego o nadzér kuratorski.



Ad. 5. Procedura postepowania w przypadku ztamania zakazu korzystania z telefonu
komoérkowego lub urzadzenia elektronicznego na terenie szkoty.

1. Ucznidw obowigzuje catkowity zakaz uzywania telefonéw komdrkowych i innych urzadzen
rejestrujgcych i odtwarzajgcych dzwiek i obraz w czasie lekcji i podczas przerw. Na
terenie szkoty sprzet musi by¢ wylgczony i schowany.

2. Szkofa nie ponosi odpowiedzialno$ci za przyniesione do szkoty przez ucznia wartoSciowe
przedmioty np. telefony komorkowe, urzadzenia elektroniczne.

3. W przypadkach nagtych, wymagajacych koniecznosci kontaktu ucznia z rodzicami, uczen
moze skorzysta¢ z telefonu u pedagoga, psychologa, badZz w sekretariacie. Ponadto,
uczen moze skorzystac¢ z wtasnego telefonu informujac o tym nauczyciela prowadzacego
zajecia - gdy sytuacja ma miejsce na lekcji, lub dyzurujgcego nauczyciela - gdy sytuacja
ma miejsce na przerwie. Wéwczas otrzymujac zgode, nauczyciel wskazuje odpowiednie
miejsce w szkole, gdzie uczen moze skorzystac z telefonu.

4. W przypadku nieprzestrzegania w/w zapisu telefon lub inne wymienione wyzej
urzadzenie zostaje odebrane uczniowi przez nauczyciela i zdeponowane u
pedagoga/psychologa lub wicedyrektora szkoty. Uczen w obecnosci nauczyciela wytacza
telefon. Nauczyciel umieszcza telefon w kopercie, na ktérej zamieszcza informacje:

- kto odebrat telefon (imie, nazwisko)

- komu telefon zostat odebrany (imie, nazwisko, klasa)

Nauczyciel informuje o zdarzeniu wychowawce klasy, a wychowawca rodzicow ucznia.
Réwniez w przypadku odmowy oddania przez ucznia telefonu nauczyciel informuje o
zdarzeniu wychowawce oraz rodzicow ucznia. W kazdej w/w sytuacji nauczyciel
odnotowuje w dzienniku informacje o takim zdarzeniu. Telefon lub inne urzadzenie
elektroniczne odbiera osobiscie rodzic lub prawny opiekun. Uczen, ktorego telefon
przekazany zostat do pedagoga/psychologa badz wicedyrektora szkoty, wpisywany jest
na liste, na ktérej podczas odbioru urzadzenia, rodzic sktada podpis $wiadczacy o
zapoznaniu sie z sytuacjg oraz odbiorze urzadzenia.

5. W 2zwigzku z nieprzestrzeganiem zakazu uzywania telefonu komodrkowego badz
urzadzenia elektronicznego w szkole podejmowane sg nastepujgce kroki:

- za pierwszym razem - uwaga wpisana do dziennika przez nauczyciela odbierajgcego
telefon, powiadomienie wychowawcy oraz rodzicow ucznia;

- w przypadku powtarzajgcych sie sytuacji famania w/w zakazu - uczen moze miec
obnizona ocene zachowania.



Ad. 6. Procedura postepowania w przypadku podejrzenia lub ztapania ucznia na
paleniu papieroséw (w tym e-papierosow) na terenie szkoly

1. Nauczyciel, ktéry zauwazyt ucznia palgcego papierosy lub podejrzewa, ze uczen palit
papierosy (zapach), odprowadza go do pokoju pedagoga/psychologa lub pokoju
nauczycielskiego.

2. Nauczyciel, w obecnosci innej osoby (wychowawca, pedagog, dyrektor, itp.) zada, aby
uczen przekazat mu papierosy, zapatki, zapalniczke oraz pokazat zawarto$¢ torby
szkolnej i kieszeni (we wilasnej odziezy), ewentualnie innych przedmiotéw budzacych
podejrzenie, co do ich zwigzku z poszukiwanymi papierosami. Nauczyciel nie ma prawa
samodzielnie wykona¢ czynnosci przeszukania odziezy ani teczki ucznia — jest to
czynnos$¢ zastrzezona wytgcznie dla policji.

3. Odebrane uczniowi przedmioty zwigzane z wykroczeniem zatrzymywane sg jako dowod
rzeczowy i przekazywane pedagogowi/psychologowi lub wychowawcy.

4. Wychowawca/pedagog/psycholog ma obowigzek o zaistniatym zdarzeniu poinformowac
rodzicéw lub prawnych opiekundw ucznia.

5. Wychowawca, pedagog, lub psycholog odnotowujg zaistniate zdarzenie w dzienniku lub
teczce wychowawcy.

6. Wychowawca, pedagog Iub psycholog przeprowadzajg z uczniem rozmowe
wychowawczg na temat palenia papierosow.



Ad.7. Procedura postepowania wobec agresywnego zachowania ucznia

N —

10.

Przerwanie agresji lub przemocy. Zidentyfikowanie ofiary, agresora i Swiadkow.
Poinformowanie wychowawcy klasy o zdarzeniu.

Wychowawca ustala okolicznosci zdarzenia. Nalezy wyjasni¢ okolicznosci zajscia:
rozmowy oddzielnie z agresorem i poszkodowanym oraz ewentualnymi $wiadkami. Jesli
agresorow jest kilku, nalezy porozmawia¢ z kazdym osobno. Po wystuchaniu relacji
sprawcy nalezy go poinformowa¢ o dalszym postepowaniu (np. ewentualnym
zawiadomieniu rodzicéw).

Jednoczesnie wychowawca udziela pomocy ofierze agresji. W przypadku stwierdzenia
potrzeby udzielenia pomocy medycznej nalezy poszkodowanego zaprowadzi¢ do
pielegniarki szkolnej lub powiadomic lekarza i pogotowie.

W przypadku powtarzajgcych sie zajs¢ lub szczegdlnie powaznego przebiegu zdarzenia
wychowawca informuje o sytuacji pedagoga, psychologa, dyrektora szkoty oraz rodzicow
ucznia poszkodowanego oraz agresywnego.

Rodzice sprawcy zostajg poinformowani o0 zdarzeniu i sg zobowigzani do spowodowania
pozytywnych zmian w zachowaniu swojego dziecka (mogg skorzysta¢ z pomocy
pedagoga lub psychologa).

Wychowawca klasy przy pomocy pedagoga/psychologa szkolnego podejmuje dziatania
profilaktyczno-terapeutyczne w stosunku do sprawcy oraz dziatania kompensacyjne
wobec ofiary.

Wychowawca klasy oraz dyrektor szkoty naktadajg na ucznia - sprawce kare zgodnie ze
statutem szkoty. Podjeta zostaje decyzja dotyczaca ewentualnego zawiadomienia
instytucji pozaszkolnych.

Jezeli problem dotyczy klasy lub grupy, pedagog/psycholog prowadzg stosowne zajecia z
zakresu bezpieczenstwa.

W przypadku zdarzenia o drastycznym przebiegu (bdjka, uszkodzenie ciata itp.) lub
Zwigzanego z czynami karalnymi nalezy zawiadomic¢ policje lub sad rodzinny. Szkota
moze réwniez podjg¢ wspditprace z instytucjami zewnetrznymi (np. o$rodkami
terapeutycznymi).



Ad.8.

10.
11.

Procedura postepowania w sytuacjach przemocy wirtualnej (przemoc z
uzyciem Internetu i telefonu komorkowego) lub podejrzenia przynaleznosci
ucznia do sekty

Nauczyciel, ktéremu zgtoszony zostat przypadek przynaleznosci ucznia do sekty lub
stosowania wirtualnej przemocy powiadamia o zdarzeniu wychowawce ucznia,
pedagoga/psychologa i dyrektora szkoty.

Wychowawca, pedagog/psycholog przeprowadza rozmowe z ofiarg udzielajac jej
wsparcia i porady.

Wychowawca i pedagog/psycholog ustala okolicznosci zdarzenia i ewentualnych
Swiadkow.

Wychowawca/pedagog/psycholog przy udziale nauczyciela np. informatyki zabezpiecza
dowody - nalezy zanotowal date i czas otrzymania materiatu, tre$¢ wiadomosci oraz
/jesli to mozliwe/ dane nadawcy: nazwe uzytkownika, adres e-mail, numer telefonu
komdrkowego, itp. lub adres strony www, na ktdérej pojawity sie szkodliwe tresci czy
profil oraz w miare mozliwosci ustali¢ tozsamos¢ sprawcy cyberprzemocy.
Wychowawca/pedagog/psycholog powiadamia rodzicdw poszkodowanego ucznia o
zdarzeniu, informuje o dziataniach szkoty (np. poinformowanie policji), udziela im porady
(informuje o mozliwoSci  zgtoszenia przestepstwa oraz uzyskania pomocy
psychologicznej).

W przypadku, gdy sprawca jest znany i jest on uczniem szkoty przeprowadza sie
rozmowe z uczniem-sprawcg cyberprzemocy; informuje sie sprawce o konsekwencjach
prawnych; obejmuje pomocowym dziataniem szkoty.

Wychowawca/pedagog/psycholog informujg rodzicow sprawcy o przebiegu zdarzenia
oraz zapoznajg z decyzjg w sprawie dalszego postepowania i podjetych przez szkote
$rodkach dyscyplinarnych wobec ich dziecka.

Uczen w obecnosci rodzicow podpisuje kontrakt, w ktorym zobowigzuje sie do
przestrzegania okreSlonych w kontrakcie regut zachowania — sprawca przemocy
wirtualnej obligatoryjnie zobowigzany jest do usuniecia z sieci obraZliwych tresci i
zadosSc¢uczynienia za wyrzadzone szkody. Nadzdér nad wypetnieniem kontraktu sprawuja
rodzice, wychowawca, pedagog/psycholog szkolny.

Wychowawca/pedagog/psycholog monitoruje sytuacje ucznia (ofiary) sprawdzajac, czy
nie s3 wobec niego podejmowane dziatania przemocowe badz odwetowe ze strony
sprawcy.

Zdarzenie dokumentuje wychowawca spisujgc mozliwie doktadng notatke z ustalen.

W przypadku, gdy nie mozna ujawni¢ sprawcy, dyrektor szkoty za zgoda o0s6b
poszkodowanych oraz za zgodg rodzicow moze zgtosi¢ sprawe na policje.
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Ad.9. Procedura postepowania w przypadku podejrzenia o posiadaniu przez ucznia

substancji psychoaktywnych lub znalezienia substancji psychoaktywnych u
ucznia badz na terenie szkoly

Nauczyciel, ktory podejrzewa, iz uczen posiada przy sobie substancje przypominajaca
narkotyki:

1.

5.

W obecnosci innej osoby (wychowawca, pedagog, dyrektor, itp.) ma prawo zadaé, aby
uczen przekazat mu te substancje, pokazat zawartos¢ torby szkolnej oraz kieszeni (we
wilasnej odziezy), ewentualnie innych przedmiotéw budzacych podejrzenie, co do ich
zwigzku z poszukiwang substancjg. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonac
czynno$ci  przeszukania odziezy ani teczki ucznia — jest to czynnoSC zastrzezona
wyltgcznie dla policji.

Nauczyciel o  swoich  spostrzezeniach  powiadamia  wychowawce  klasy,
pedagoga/psychologa, dyrektora szkoty oraz rodzicow/opiekundw ucznia i wzywa ich do
natychmiastowego stawiennictwa.

W przypadku, gdy uczen odmawia przekazania nauczycielowi substancji i pokazania
zawartosci teczki, dyrektor szkoty wzywa policje, ktdra przeszukuje odziez i przedmioty
nalezace do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong substancje i zabiera jg do ekspertyzy.
Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie, nauczyciel, po odpowiednim zabezpieczeniu,
zobowigzany jest bezzwiocznie przekazaé jg policji. Wczesniej prébuje ustali¢, w jaki
sposob i od kogo uczen nabyt substancje.

Cate zdarzenie nauczyciel dokumentuje, sporzadzajac notatke.

Nauczyciel, ktdry znalazt u ucznia lub na terenie szkoty substancje przypominajgca narkotyk:

1.

2.

3.

o

Zachowuje Srodki ostroznosci, zabezpiecza substancje przed dostepem do niej osob
niepowotanych oraz ewentualnie jej zniszczeniem.

Nauczyciel powiadamia o zaistniatym zdarzeniu dyrektora szkoty, wychowawce,
pedagoga/psychologa szkoty.

W miare swoich mozliwo$ci nauczyciel stara sie ustali¢, do kogo znaleziona substancja
nalezy.

Nauczyciel wzywa policje.

Po przyjezdzie policji nauczyciel niezwtocznie przekazuje zabezpieczong substancje oraz
informacje dotyczace szczegotdw zdarzenia.

Z zaistniatego zdarzenia sporzgdzana jest notatka stuzbowa.
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Ad.10. Procedura postepowania w przypadku, gdy uczen jest pod wplywem
substancji psychoaktywnych, takich jak alkohol, narkotyki czy dopalacze, lub
istnieje takie podejrzenie

1. Nauczyciel powiadamia wychowawce klasy, pedagoga, psychologa, dyrektora szkoty.

2. Niezbedne jest odizolowanie ucznia od reszty klasy, ale ze wzgleddw bezpieczenstwa nie
nalezy pozostawia¢ go samego, nalezy stwarzal warunki, w ktérych nie bedzie
zagrozenia dla jego zycia ani zdrowia.

3. Wezwanie pielegniarki w celu sprawdzenia stanu trzezwosci lub odurzenia, ewentualnie
udzielenia pomocy medycznej. Jesli zachodzi potrzeba zdrowotna, wezwanie karetki
pogotowia.

4. Zawiadomienie rodzicéw/opiekundw ucznia i odebranie go przez nich ze szkoty.

5. Gdy rodzice nie stawig sie w szkole, o pozostawieniu ucznia w szkole, przewiezieniu go
do placowki stuzby zdrowia albo przekazaniu go do dyspozycji funkcjonariuszom policji —
decyduje lekarz, po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia w porozumieniu z dyrektorem
szkoty.

6. Gdy uczen jest agresywny, zagraza zyciu lub zdrowiu innych, dyrektor szkoty zawiadamia
policje. Dyrektor zawiadamia policje i sad rodzinny réwniez, jesli przypadki, w ktérych
uczen znajduje sie pod wptywem alkoholu lub narkotykdéw na terenie szkoty powtarzajg
sie. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tej instytucji.

7. Na terenie szkoly, po zapewnieniu warunkow bezpieczenstwa, wychowawca spisuje z
uczniem, ktory zazywat narkotyki lub byt pod wptywem alkoholu i jego rodzicami
kontrakt.

8. Wychowawca/pedagog/psycholog monitoruje realizacje kontraktu i informuje rodzicéw o
wszelkich nieprawidtowosciach. Uczen objety jest indywidualng pomocg i obserwacjg na
terenie szkoty.
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Ad.11. Procedura postepowania w przypadku kradziezy lub zaginiecia przedmiotéow

g

na terenie szkotly

Po zgtoszeniu zaginiecia lub kradziezy wychowawca, pedagog lub psycholog szkolny
okresla okolicznosci zdarzenia i sporzadza notatke z zajscia.

Poinformowani zostajg rodzice poszkodowanego ucznia.

W przypadku ustalenia sprawcy zobowigzuje sie jego rodzicdw do zwrdcenia skradzionej
rzeczy lub finansowej rekompensaty na rzecz poszkodowanego. Na sprawce naktada sie
kare przewidziang odpowiednim zapisem w statucie szkoty.

W przypadku nieustalenia sprawcy dyrektor szkoty dazy do polubownego zakonczenia
sprawy.

W przypadku znaczacej kradziezy, a takze w przypadku jej powtarzania sie, rodzice
ucznia poszkodowanego oraz dyrektor szkoty majg prawo zgtosic ten fakt policji.

Policja ustala na terenie szkoty okolicznosci zdarzenia i rodzaj dalszych czynnosci.
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Ad.12. Procedura postepowania w przypadku dewastacji mienia szkolnego

N —

vk

Ustalenie sprawcy przez nauczyciela lub innego pracownika szkoty.

Poinformowanie wychowawcy i dyrektora szkoty.

W przypadkach umys$inego zniszczenia mienia szkolnego lub mienia innej osoby, rodzice
ucznia zobowigzani sg do pokrycia kosztow tej szkody.

O sposobie naprawienia zniszczonego mienia szkolnego decyduje dyrektor szkoty.

W szczegolnych przypadkach wychowawca przeprowadza rozmowe z rodzicem i uczniem
w obecnosci pedagoga/psychologa szkolnego. Zobowigzuje rodzica do szczegdlnego
nadzoru nad dzieckiem, poprzez spisanie kontraktu.
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Ad.13. Procedura postepowania w sytuacjach zagrozenia miodziezy przestepczosciq

i demoralizacja

W przypadku uzyskania informacji, ze uczen, ktéry nie ukonczyt 18 lat, uzywa alkoholu,
papierosOw lub narkotykdéw, uprawia nierzad, dewastuje mienie publiczne, kradnie, nie
przestrzega norm spotecznych, badz przejawia inne zachowania $wiadczace o demoralizacji,
powinno sie podja¢ nastepujace kroki:

1.
2.
3.

4.

Przekazac uzyskang informacje wychowawcy klasy.

Wychowawca informuje o fakcie pedagoga/psychologa szkolnego i dyrektora szkoty.
Papierosy, alkohol Iub inne dowody demoralizacji zostajg skonfiskowane przez
wychowawce i przekazane rodzicom ucznia.

Wychowawca wzywa do szkoty rodzicdw (prawnych opiekunéw) ucznia i przekazuje im
uzyskang informacje. Nastepnie przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz uczniem, w ich
obecnosci. Jesli informacje sie potwierdza, zobowigzuje ucznia do zaniechania
negatywnego zachowania, rodzicow natomiast do nadzoru nad realizacjg ustalen.
Podpisywany jest kontrakt z uczniem. Mozna zaproponowac rodzicom skierowanie
dziecka do specjalistycznej placowki i udziat w programie terapeutycznym.

Jezeli rodzice nie stawiajg sie do szkoty, badz wspdtpraca z rodzicami jest ograniczona, a
nadal z wiarygodnych Zrédet naptywajg informacje na temat kolejnych przejawow
demoralizacji ich dziecka, dyrektor szkoty pisemnie powiadamia o tym sad rodzinny lub
policje.

Podobnie, w sytuacji, gdy, szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej Srodki oddziatywan
wychowawczych (rozmowa z rodzicami, ostrzezenie ucznia, spotkania z pedagogiem,
psychologiem itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, dyrektor
szkoty powiadamia sad rodzinny lub policje. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji
tych instytucji.
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Ad.14. Procedura postepowania w przypadku dokonania czynu karalnego lub

przestepstwa

Postepowanie wobec ucznia — sprawcy czynu karalnego lub przestepstwa:

1.
2.

ounhw

Powiadomienie wychowawcy klasy, dyrektora szkoty.

Ustalenie okolicznosci czynu i ewentualnych $wiadkdw zdarzenia. Sporzadzenie notatki z
zajscia.

Zabezpieczenie dowoddw czy przedmiotdw pochodzacych z przestepstwa.

Staty nadzdr nad sprawca.

Wezwanie rodzicdw sprawcy.

Wezwanie policji. Przekazanie zabezpieczonych dowoddw i zgromadzonych informaciji.
Ewentualne zawiadomienie sadu rodzinnego.

Rozmowa ucznia z pedagogiem/psychologiem szkolnym. Ustalenie formy pomocy dla
ucznia na terenie szkoty i kary przewidzianej w statucie szkoty. Dalsze postepowanie
Sledcze lezy w kompetencjach policji.

Postepowanie wobec ucznia, ktory stat sie ofiarg czynu karalnego:

1.

Osoba interweniujgca zabezpiecza teren, udziela pierwszej pomocy, zapewnia
bezpieczenstwo uczniowi.

2. Gdy zaistnieje potrzeba, wezwanie pogotowia ratunkowego.
3.
4

Zgtoszenie zdarzenia wychowawcy klasy, pedagogowi, psychologowi, dyrekcji szkoty.
Zawiadomienie rodzicow poszkodowanego ucznia. Jesli sprawcg czynu jest uczen szkoty,
przekazanie rodzicom/opiekunom poszkodowanego informacji na temat wyciggnietych
konsekwencji oraz dalszego postepowania w sprawie. Ustalenie form pomocy
poszkodowanemu dziecku.
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Ad.15. Procedura postepowania w przypadku zachowan autoagresywnych
(samookaleczen) badz proby samobdjczej ucznia

W przypadku realnego zagrozenia prébg samobodjczg ucznia, lub zagrozenia samookaleczeniem
nalezy podjac nastepujgce czynnosci:
1. Nie pozostawia¢ ucznia znajdujgcego sie w kryzysie samego i probowac przeprowadzié
go w bezpieczne, ustronne miejsce. Zapewni¢ wsparcie psychologa/pedagoga.
2. Poinformowa¢ o zagrozeniu dyrektora szkoty, zawiadomi¢ wychowawce i
rodzicéw/opiekunow.
3. Zebra¢ wstepne informacje o okolicznosciach zdarzenia.
4. W razie koniecznosci wezwac pomoc — pogotowie ratunkowe, policje. Nalezy zadbac o to,
by interwencja przebiegata spokojnie i dyskretnie.
5. Ocenic ryzyko dalszego zagrozenia (mozliwe, ze konieczna bedzie hospitalizacja dziecka).

W przypadku powziecia informacji, ze uczen podjgt probe samobodjcza, Ilub dokonat
samookaleczenia nalezy podja¢ nastepujace czynnosci:

1. Jesli proba samobodjcza/samookaleczenie ma miejsce w szkole, wychowawca (nauczyciel,
pracownik) powiadamia o tym fakcie dyrektora szkoty, a ten rodzica/opiekuna prawnego.

2. Dyrektor, psycholog, pedagog, wychowawca dokonujg oceny sytuacji, otaczajg opiekg
ucznia, zapewniajg dyskrecje, bezpieczenstwo i wsparcie emocjonalne.

3. Wzywajg pogotowie ratunkowe.

4. Nalezy chroni¢ ucznia oraz inne osoby przed dodatkowg traumg, zwigzang np. z
kontaktem z mediami.

5. Uczen, ktéry podjat prébe samobdjczg bezwzglednie powinien otrzymacé konsultacje
psychiatryczng. Jesli uczen wrdci do szkoty, nalezy zapewni¢ mu pomoc psychologa i
okazac¢ wsparcie, akceptacje i zrozumienie.

6. O prébie samobodjczej/samookaleczeniu dyrektor informuje Rade Pedagogiczng pod
rygorem tajemnicy w celu podjecia wspdinych dziatan oraz obserwacji zachowania ucznia
po jego powrocie do szkoty przez wszystkich nauczycieli.

7. Pedagog i psycholog planujg dalsze dziatania majgce na celu zapewnienie uczniowi
pomocy psychologiczno-pedagogicznej w szkole i poza nig.

8. Psycholog i pedagog szkolny oraz wychowawcy udzielajg pomocy psychologiczno-
pedagogicznej innym uczniom szkoty.
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Ad.16. Procedura postepowania w czasie wypadku na terenie szkoly

Osoba bedaca $wiadkiem wypadku na terenie szkoty ma obowigzek:

NowuhwhE

Oceni¢ sytuacje i zabezpieczy¢ teren.

Udzieli¢ pierwszej pomocy przedmedycznej.

Wezwac pielegniarke. W razie potrzeby wezwac pogotowie ratunkowe.

ZapewniC pozostatym uczniom wiasciwg opieke.

Poinformowac rodzicow/opiekundw poszkodowanego ucznia o wypadku.

Poinformowac dyrekcje szkoty o podjetych dziataniach i okolicznoSciach zdarzenia.
Zawiadomic¢ inspektora BHP, ktdry zbierze informacje o zdarzeniu i sporzadzi protokét
powypadkowy. Kazdy wypadek majgcy miejsce na terenie szkoty nalezy odnotowac w
szkolnej Ksiedze Wypadkdw.
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Ad.17. Procedura postepowania w sytuacji podejrzenia krzywdzenia lub krzywdzenia

dziecka przez czionkdw rodziny - stosowanie przemocy fizycznej i
emocjonalnej w rodzinie ucznia

Nauczyciel przyjmujacy informacje o podejrzeniu krzywdzenia lub krzywdzeniu dziecka:

1.
2.

Powiadamia dyrektora szkoty o swoich spostrzezeniach.
Powiadamia wychowawce klasy o swoich spostrzezeniach.

Wychowawca:

1.

5.

6.

Przeprowadza rozmowe z uczniem (wspiera, buduje dobre relacje dorosty — dziecko), w
ktorej dowiaduje sie o szczegdlnie trudnej sytuacji rodzinnej swojego wychowanka. W
dalszej czesci rozmowy, uprzedza dziecko, ze powaga sprawy wymaga pomocy innych,
zaufanych os6b — psychologa i pedagoga szkolnego. Informuje réwniez o koniecznosci
kontaktu z rodzicami, gwarantujgc dziecku bezpieczenstwo.

Nawigzuje kontakt z rodzicami (jednym z rodzicéw), informuje
o stanie dziecka oraz o koniecznosci przebadania przez lekarza. Informuje o
konsekwencjach prawnych z art. 207 k.k. Wzywa rodzicbw do natychmiastowego
stawiennictwa.

W przypadku obrazen fizycznych wzywa lekarza w celu udzielenia pomocy medycznej i
zdiagnozowania stanu zdrowia dziecka oraz wydania zaswiadczenia o stanie zdrowia
dziecka.

Sporzadza notatke, protokdt opisujgcy wyglad dziecka, dolegliwosci, stan zdrowia oraz
podjete dziatania.

W dalszej pracy wychowawczej wspiera dziecko, zabiega o integracje dziecka z zespotem
klasowym, tworzy atmosfere bezpieczenstwa i akceptacii.

Systematycznie wspotpracuje z rodzicami, pedagogiem szkolnym i nauczycielami
uczacymi dziecko.

Pedagog/psycholog szkolny:

1.
2.

3.

Powiadamia dyrektora szkoty o zaistniatej sytuacji.
W porozumieniu z innymi lokalnymi stuzbami dokonuje wstepnej diagnozy sytuacji
dziecka, jego potrzeb i zasobow:
a. okresla stopien zagrozenia bezpieczenstwa dziecka,
b. ocenia szanse wspdtpracy przynajmniej z jednym z rodzicow,
c. analizuje dotychczasowg dokumentacje dziecka (oceny szkolne, opinie
nauczycieli, badania specjalistyczne),
d. konsultuje sie z pracownikiem socjalnym MOPS w celu uzyskania danych
o sytuacji rodzinnej z wywiadu Srodowiskowego. W przypadku braku
danych prosi o przeprowadzenie takiego wywiadu i pilne przekazanie
uzyskanych informaciji,
e. konsultuje sie z policja w celu uzyskania informacji o ewentualnych
interwencjach,
f. konsultuje sie z kuratorem sgdowym, (jezeli jest) — w celu uzyskania
informacji o sprawowanym nadzorze,
g. nawigzuje kontakt z rodzicami dziecka.
Zapewnia odpowiednig pomoc we wspdtpracy z instytucjami zewnetrznymi.
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Ad.18. Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia/podejrzenia wszawicy w
szkole

Zgoda rodzicdw na objecie dziecka opiekg (w tym réwniez opiekg zdrowotng przez pielegniarke)
jest réwnoznaczna z wyrazeniem zgody na dokonanie w przypadku uzasadnionym przegladu
czystosci skéry gtowy dziecka.

1. W przypadku podejrzenia wystgpienia wszawicy w szkole, dyrektor, badz osoba
upowazniona (pielegniarka, wychowawca, pedagog, psycholog) powiadamia rodzicow
ucznia o podejrzeniu wszawicy i informuje o planowanym przegladzie czystosci glowy w
gabinecie szkolnym.

2. Pielegniarka szkolna sprawdza stan czystosci gtowy ucznia.

3. W przypadku rozpoznania wszawicy pielegniarka zaleca rodzicom niezwtoczne wykonanie
zabiegéw higienicznych skéry gtowy majacych na celu wyeliminowanie problemu. W
razie potrzeby instruuje rodzicow o sposobie dziatan, informuje tez o koniecznosci
poddania sie kuracji wszystkich domownikdw.

4. Pielegniarka monitoruje skuteczno$¢ dziatan - po uptywie 7-10 dni od rozpoznania
kontroluje stan czystosci skoéry gtowy dziecka po przeprowadzonych zabiegach
higienicznych przez rodzicdw. Jednoczesnie informuje dyrektora szkoty o wynikach
kontroli i skali zjawiska.

5. Pielegniarka moze po wczeSniejszym uzgodnieniu z dyrektorem, dokonac przegladu
czystosci gtowy wszystkich uczniow w klasie, grupie, gdzie stwierdzono wszawice z
zachowaniem zasady intymnosci (kontrola indywidualna w wydzielonym pomieszczeniu).

6. Dyrektor lub upowazniona osoba (wychowawca) informuje wszystkich rodzicow o
stwierdzeniu wszawicy w grupie, klasie dzieci, z zaleceniem codziennej kontroli czystosci
gtowy dziecka oraz czystosci gtéw domownikdw.

7. W przypadku, gdy rodzice zgtoszg trudnosci w przeprowadzeniu kuracji (np. brak
Srodkdow na zakup preparatu), dyrektor szkoty we wspdtpracy z osrodkiem pomocy
spotecznej, udzielajg rodzicom lub opiekunom niezbednej pomocy.

8. W sytuacji stwierdzenia nieskutecznosci zalecanych dziatan, pielegniarka zawiadamia o
tym dyrektora szkoty w celu podjecia bardziej radykalnych krokéw (zawiadomienie
osrodka pomocy spotecznej o konieczno$ci wzmozenia nadzoru nad realizacjg funkgji
opiekunczych przez rodzicdw dziecka oraz udzielenia potrzebnego wsparcia).
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Ad.19. Procedura postepowania w przypadku braku zmiany obuwia przez uczniéow

Po przyjsciu do szkoty nalezy natychmiast zmieni¢ obuwie. Nauczyciele oraz inni pracownicy
szkoty kontrolujg czy uczniowie majg zmienione obuwie. W przypadku, gdy uczen nie zmienit
obuwia:
1. Nauczyciel odsyta ucznia do szatni w celu zmiany obuwia.
2. Jezeli uczen nie posiada obuwia zmiennego w szkole, nauczyciel zgtasza ten fakt
wychowawcy. Wychowawca udziela uczniowi pouczenia.
3. Trzykrotnie odnotowany brak zmiany obuwia skutkuje poinformowaniem rodzicow przez
wychowawce oraz zobowigzuje ucznia do wykonania pracy porzadkowej na rzecz szkoty.
Prace nalezy wykona¢ do konca tygodnia, w ktérym uczen nie zmienit obuwia. W celu
wyznaczenia pracy uczen zobowigzany jest do zgtoszenia sie do pedagoga/psychologa
szkolnego na rozmowe.
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