Załącznik nr 2 do Zarządzenia nr 19/2019-2020

Procedury bezpieczeństwa w czasie przeprowadzenia egzaminu ósmoklasisty 

w roku szkolnym 2019/2020
Podstawa prawna:
1) Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oświatowe (Dz.U. z 11.01.2017 r. poz. 5);

2) Ustawy z dnia 7 września 1991r. o systemie oświaty (Dz. U. z 2019 r. poz. 1481, 1818 i 2197);
3) Rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia  11 marca 2020 r. w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oświaty w związku z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID – 19 (Dz. U. poz. 410 z późn. zm.),

4) Rozporządzenia MEN z 14 maja 2020 r.  zmieniającego rozporządzenie w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oświaty w związku z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID – 19 (Dz. U. z 2020 r., poz. 871),

5) Wytyczne dla szkół Ministra Edukacji Narodowej, Głównego Inspektora Sanitarnego i Ministra Zdrowia
6) Na podstawie art. 44zzs ust. 2 i 4 ustawy z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty (tekst jedn. Dz.U. z 2019 r. poz. 1481) oraz § 14 ust. 1 i § 15 ust. 2 rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 1 sierpnia 2017 r. w sprawie szczegółowych warunków i sposobu przeprowadzania egzaminu ósmoklasisty (Dz.U. z 2017 r. poz. 1512, ze zm.)
§1

Zdający i inne osoby biorące udział w organizowaniu i przeprowadzaniu egzaminu

1. Na egzamin może przyjść wyłącznie osoba zdrowa,  bez objawów chorobowych sugerujących chorobę zakaźną.
2. Zdający, nauczyciel oraz każda inna osoba uczestnicząca w przeprowadzaniu egzaminu nie może przyjść na egzamin, jeżeli przebywa w domu z osobą na kwarantannie lub izolacji w warunkach domowych albo sama jest objęta kwarantanną lub izolacją w warunkach domowych.
3. Rodzic/Prawny opiekun nie może wejść z dzieckiem na teren szkoły, z wyjątkiem sytuacji, kiedy zdający wymaga pomocy np. w poruszaniu się.
4. Podczas egzaminu w szkole mogą przebywać wyłącznie:
1) zdający;

2) osoby zaangażowane w przeprowadzanie egzaminu, tj. członkowie zespołów nadzorujących, obserwatorzy, egzaminatorzy, osoby wyznaczone do przygotowania i obsługi oraz obsługujące sprzęt i urządzenia wykorzystywane w czasie egzaminu (np. komputery, sprzęt medyczny);
3) inni pracownicy szkoły odpowiedzialni za utrzymanie obiektu w czystości, dezynfekcję, obsługę szatni itp.;

4) pracownicy odpowiednich służb, np. medycznych, jeżeli wystąpi taka konieczność.
5. W dni przeprowadzania egzaminu ósmoklasisty, w szkole nie są prowadzone żadne zajęcia dla innych uczniów.
6. Zdający nie wnoszą na teren szkoły zbędnych rzeczy, w tym telefonów komórkowych, maskotek.
7. Na egzaminie każdy zdający korzysta z własnych przyborów piśmienniczych (długopisy z czarnym wkładem)  i własnej linijki. Zdający nie mogą pożyczać przyborów od innych zdających.
8. Szkoła nie zapewnia wody pitnej. Na egzamin można przynieść własną butelkę 
z wodą.

§2

Środki bezpieczeństwa osobistego

1. Czekając na wejście do szkoły, zdający zachowują odpowiedni odstęp (co najmniej 1,5 m) oraz mają zakryte usta i nos.
2. Na teren szkoły mogą wejść wyłącznie osoby z zakrytymi ustami i nosem (maseczką jedno- lub wielorazową, materiałem, przyłbicą – w szczególności w przypadku osób, które ze względów zdrowotnych nie mogą zakrywać ust  i nosa maseczką). Zakrywanie ust i nosa obowiązuje na terenie całej szkoły, z wyjątkiem sal egzaminacyjnych po zajęciu miejsc przez zdających lub po podejściu zdających do stanowiska egzaminacyjnego. Podczas wpuszczania uczniów do sali egzaminacyjnej członek zespołu nadzorującego może poprosić zdającego o chwilowe odsłonięcie twarzy w celu zweryfikowania jego tożsamości (konieczne jest wówczas zachowanie co najmniej 1,5-metrowego odstępu).
3. Zdający są zobowiązani zakrywać usta i nos do momentu zajęcia miejsca w sali egzaminacyjnej.  Po zajęciu miejsca w sali egzaminacyjnej (w trakcie egzaminu) zdający ma obowiązek ponownie zakryć usta i nos, kiedy:

1) podchodzi do niego nauczyciel,
2) wychodzi do toalety, jeśli zajdzie taka konieczność,
3) kończy pracę z arkuszem egzaminacyjnym i wychodzi z sali egzaminacyjnej.
4. Przewodniczący zespołu egzaminacyjnego, członkowie zespołu nadzorującego, obserwatorzy, podczas poruszania się po sali egzaminacyjnej powinni mieć zakryte usta i nos. Mogą odsłonić twarz, kiedy obserwują przebieg egzaminu, siedząc albo stojąc, przy zachowaniu niezbędnego odstępu.
5. Zarówno zdający, jak i członkowie zespołu nadzorującego mogą – jeżeli uznają to za właściwe – mieć zakryte usta i nos w trakcie egzaminu, nawet po zajęciu miejsca przy stoliku.
6. Zdający, którzy ze względów zdrowotnych nie mogą zakrywać ust i nosa maseczką, mogą nosić przyłbicę albo, jeżeli nie mogą również korzystać z przyłbicy, przystąpić do egzaminu w odrębnej sali egzaminacyjnej. W takiej sytuacji minimalny odstęp, jaki musi zostać zachowany pomiędzy samymi zdającymi oraz zdającymi i członkami zespołu nadzorującego, wynosi 2 m. Sytuacja, w której dany zdający ze względów zdrowotnych nie może zakrywać ust i nosa, powinna zostać zgłoszona dyrektorowi szkoły nie później niż do 29 maja 2020 r.

§3

Środki bezpieczeństwa związane z organizacją przestrzeni

1. Każda osoba wchodząca do szkoły dezynfekuje ręce środkiem do dezynfekcji rąk zgodnie z zasadami używania środka do dezynfekcji. 
2. Płyn do dezynfekcji rąk znajduje się również w każdej sali egzaminacyjnej wraz z instrukcją jak skutecznie dezynfekować ręce?
3. Egzamin przeprowadzany jest w salach egzaminacyjnych, w których ławki ustawione są w taki sposób, aby pomiędzy zdającymi zachowany był co najmniej 1,5-metrowy odstęp w każdym kierunku.
4. Członkowie zespołu nadzorującego w  trakcie czynności organizacyjnych są zobowiązani zakrywać usta i nos oraz mieć założone rękawiczki. 
5. Drzwi do sal, w których odbywa się egzamin na czas egzaminu pozostają zamknięte. Po każdym wychodzącym uczniu członek komisji dezynfekuje wewnętrzną klamkę, a klamkę zewnętrzną sprzątaczka pełniąca dyżur na korytarzu.
6. Sale egzaminacyjne są  wietrzone przed wpuszczeniem do nich zdających oraz w miarę możliwości w trakcie egzaminu.
7. Każdy uczeń zdający egzamin pozostawia rzeczy osobiste – plecak, torbę, kurtkę itp.  we własnej szafce. Należy zminimalizować możliwość kontaktowania się osób pozostawiających swoje rzeczy z osobami odbierającymi swoje rzeczy i zadbać, aby oczekując na oddanie lub odbiór swoich rzeczy zachowywali odpowiednie środki bezpieczeństwa (odległość od innych osób, zakrywanie ust i nosa). W przypadku braku kluczyka do szafki, uczeń zostawia rzeczy w wyznaczonym boksie szatni, który na czas egzaminu zostanie zamknięty i zabezpieczony. 
Rzeczy zostaną zapakowane w przezroczyste foliowe worki (tak aby sprawdzenie ich zawartości nie wymagało otwierania) pod nadzorem pracownika. Zostanie zminimalizowana możliwość kontaktowania się osób pozostawiających swoje rzeczy lub oczekujących na odbiór swoich rzeczy poprzez odpowiednie środki bezpieczeństwa (odległość od innych osób, zakrywanie ust i nosa).

8. W trakcie egzaminu zapewniona jest  bieżąca dezynfekcja toalet.

§4

Dodatkowe procedury bezpieczeństwa w dniu egzaminu

1. Członkowie zespołów nadzorujących są zapoznani przez przewodniczącego zespołu egzaminacyjnego z zasadami dotyczących bezpieczeństwa podczas egzaminu.
2. Członkowie zespołu nadzorującego w rękawiczkach odbierają arkusze od przewodniczącego zespołu egzaminacyjnego. Arkusze są rozdawane zdającym również przez osoby, które mają założone rękawiczki oraz mają zakryte usta i nos.
3. Przewodniczący zespołu egzaminacyjnego informuje członków zespołu nadzorującego przeprowadzającego egzamin w sali egzaminacyjnej, że w danej sali do egzaminu przystępuje zdający chorujący na alergię albo inne schorzenie, którego objawami mogą być kaszel, katar lub łzawienie. Członkowie zespołu nadzorującego muszą posiadać taką wiedzę, aby nie interpretować takich objawów w przypadku danego zdającego jako objawów „niepokojących”.
4. Przed rozpoczęciem egzaminu przewodniczący zespołów nadzorujących w danej sali informują zdających o obowiązujących zasadach bezpieczeństwa, w tym przede wszystkim:
1) zakazie kontaktowania się z innymi zdającymi,
2) obowiązku zakrywania ust i nosa w przypadku kontaktu bezpośredniego z nauczycielem, wyjścia do toalety lub wyjścia z sali egzaminacyjnej po zakończeniu pracy z arkuszem egzaminacyjnym,
3) niedotykania dłońmi okolic twarzy, zwłaszcza ust, nosa i oczu, a także przestrzegania higieny kaszlu i oddychania: podczas kaszlu i kichania należy zakryć usta i nos zgiętym łokciem lub chusteczką,
4) konieczności zachowania odpowiedniego dystansu od innych zdających po zakończonym egzaminie, 
5) unikania spotkań w grupie po opuszczeniu szkoły – uczniowie kierują się niezwłocznie do domu, a wrażeniami po egzaminie dzielą się między sobą z wykorzystaniem mediów społecznościowych, komunikatorów, telefonicznie z domu.
5. Należy  unikać tworzenia się grup zdających przed szkołą oraz przed salą egzaminacyjną przed rozpoczęciem egzaminu oraz po jego zakończeniu.
 W tym celu:
1) uczniowie do szkoły wchodzą trzema wejściami – zgodnie z ustalonym harmonogramem – załącznik nr 1;

2) uczniowie podczas oczekiwania na wejście do szkoły mają założone maseczki i rękawiczki, zachowują między sobą 1,5m odstępy (wyznaczone osoby dopilnowują przestrzegania zasad);

3) uczniowie są wpuszczani salami w 10 - minutowych odstępach czasowych, kierują się do szafek w celu pozostawienia zbędnych rzeczy; 
4) przy wejściu do szkoły dezynfekują ręce (mają założone rękawiczki);
5) po pozostawieniu rzeczy, zabraniu przyborów do pisania i butelki z wodą kierują się wprost do wyznaczonych wcześniej sal  (wychowawcy podają godziny przypisane dla poszczególnych klas, a wyznaczone osoby dopilnowują przestrzegania zasad przy pozostawianiu rzeczy w szafkach);
6) uczniowie przed wejściem do sali losują numer stolika (wskazują zakryty kartonik wyłożony na stoliku przed salą), otrzymują kopertę z kodem ucznia i naklejkami  od przewodniczącego zespołu nadzorującego (nauczyciel ma obowiązek używania zdezynfekowanych rękawiczek),
7) uczniowie zajmuję miejsce przy stoliku, zgodnie z wylosowanym numerem, ustawiają butelkę wody obok stolika, mogą zdjąć maseczkę i rękawiczki,

8) w oczekiwaniu na rozpoczęcie egzaminu uczeń może skorzystać z toalety, po zezwoleniu przewodniczącego zespołu nadzorującego i zachowaniu zasad bezpieczeństwa (założeniu maseczki, rękawiczek, zachowaniu odległości, dostosowanie się do komunikatów osób nadzorujących ilość osób w toalecie i na korytarzach); w toalecie uczeń dokładnie myje ręce (zgodnie z zasadami) i dezynfekuje je.

6. Zdający może opuścić na stałe salę egzaminacyjną (jeżeli zakończył pracę z arkuszem) najpóźniej na 15 minut przed czasem wyznaczonym jako czas zakończenia pracy z arkuszem. W ciągu ostatnich 15 minut przed zakończeniem egzaminu (nawet jeżeli zdający skończył pracę z arkuszem egzaminacyjnym) zdający nie opuszczają sali egzaminacyjnej. 
7. Wypuszczanie zdających z sal po egzaminie będzie odbywało się sala po sali.  Przewodniczący zespołu nadzorującego otrzyma informację od osoby dyżurującej na korytarzu o możliwości wypuszczania uczniów. Dyżurujący pracownicy upewniają się, że zdający nie gromadzą się pod szkołą po egzaminie. 
8. Uczniowie po zakończeniu egzaminu zakładają maseczki, rękawiczki i opuszczają salę, po wyrażeniu zgody przez przewodniczącego zespołu nadzorującego.
9. Po wyjściu z sali udają się wprost do szafki po pozostawione rzeczy i niezwłocznie opuszczają szkołę wejściem, którym wchodzili do szkoły. Stosują się do komunikatów osób pełniących dyżur na korytarzu i przestrzegają zasad bezpiecznej odległości.
10. Jeżeli po wyjściu z egzaminu chcą skorzystać z toalety, stosują się do komunikatów osób nadzorujących przebywanie na korytarzu i w toalecie.
11. Każdego dnia obowiązują te same zasady wejścia, przebywania i wyjścia ze szkoły.
12. W przypadku egzaminu przeprowadzanego w domu zdającego również konieczne jest zapewnienie odpowiednich warunków bezpieczeństwa, w tym:
1) zakrywanie nosa i ust przez członków zespołu nadzorującego i innych osób zaangażowanych w przeprowadzanie egzaminu, również przez rodziców/prawnych opiekunów zdającego;
2) zachowanie odpowiedniego (co najmniej 1,5-metrowego) odstępu pomiędzy zdającym a członkami zespołu nadzorującego, co – w przypadku, gdy egzamin jest przeprowadzany w małym pomieszczeniu – może wiązać się z zapewnieniem rotacyjnej obecności tylko jednego z członków w tym samym pomieszczeniu ze zdającym; 
3) dezynfekcji sprzętu lub urządzenia, jeżeli z tego samego sprzętu lub urządzenia korzysta zdający i członek zespołu nadzorującego, chyba że członek zespołu nadzorującego korzysta z tego urządzenia lub sprzętu w rękawiczkach;
4) zapewnienie płynu dezynfekcyjnego dla członków zespołu nadzorującego;
5) wietrzenia pomieszczenia, w którym jest przeprowadzany egzamin, przed egzaminem, a jeżeli to możliwe – również w trakcie egzaminu.

§5
Postępowanie w przypadku podejrzenia zakażenia u członka zespołu egzaminacyjnego lub u zdającego, pracownika szkoły
1. Jeżeli zdający lub członek zespołu nadzorującego przejawia niepokojące objawy choroby, przewodniczący zespołu nadzorującego lub członek zespołu nadzorującego informuje o tym przewodniczącego zespołu egzaminacyjnego, który zapewnia odizolowanie zdającego lub innej osoby przejawiającej objawy choroby w gabinecie pielęgniarki z zapewnieniem minimum 2 m odległości od innych osób .
2. W przypadku wystąpienia konieczności odizolowania zdającego, członka zespołu nadzorującego lub innej osoby zaangażowanej w przeprowadzanie egzaminu przejawiającej objawy choroby w odrębnym pomieszczeniu, przewodniczący zespołu egzaminacyjnego może podjąć decyzję o przerwaniu i unieważnieniu egzaminu dla wszystkich zdających, którzy przystępowali do egzaminu w danej sali, jeżeli z jego oceny sytuacji będzie wynikało, że takie rozwiązanie jest niezbędne.

3. W przypadku wystąpienia konieczności odizolowania członka zespołu nadzorującego przejawiającego objawy choroby, przewodniczący zespołu egzaminacyjnego niezwłocznie powiadamia o tym fakcie dyrektora Okręgowej Komisji Egzaminacyjnej w Łodzi, z którym ustala sposób postępowania. 
4. Przewodniczący zespołu egzaminacyjnego powinien – tak szybko, jak jest to możliwe –zapewnić zastępstwo za członka zespołu, który nie może brać udziału w przeprowadzaniu danego egzaminu. Jeżeli nie będzie to możliwe, dyrektor OKE może wydać zgodę na zakończenie przeprowadzania egzaminu w niepełnym składzie zespołu nadzorującego, jeżeli nie stanowi to zagrożenia dla bezpieczeństwa zdających oraz zapewniony jest odpowiedni nadzór nad pracą zdających. 
5. Informację o wystąpieniu opisanej sytuacji odnotowuje się w protokole przebiegu egzaminu w danej sali oraz w protokole zbiorczym.
6. W przypadku wystąpienia niepokojących objawów u ucznia PZE niezwłoczni powiadamia rodziców/opiekunów ucznia o zaistniałej sytuacji w celu pilnego odebrania go ze szkoły oraz informuje Powiatową Stację Sanitarno-Epidemiologiczną w Zgierzu, a w razie pogarszania się stanu zdrowia zdającego – także pogotowie ratunkowe.
7. W przypadku, gdy stan zdrowia nie wymaga interwencji zespołu ratownictwa medycznego, zdający powinien udać się pod opieką rodzica/opiekuna do domu transportem indywidualnym, pozostać w domu i skorzystać z teleporady medycznej.
8. W szkole zapewniona jest szybka komunikacja z rodzicami/opiekunami dziecka poprzez aktualne numery telefonów i e-mail do rodziców.
9. Pracownicy szkoły oraz członkowie zespołów nadzorujących niebędący pracownikami szkoły powinni zostają poinstruowani, że w przypadku wystąpienia niepokojących objawów nie powinni przychodzić do pracy. Powinni pozostać w domu i skontaktować się telefonicznie ze stacją sanitarno-epidemiologiczną, oddziałem zakaźnym, a w razie pogarszania się stanu zdrowia zadzwonić pod nr 999 albo 112 i poinformować, że mogą być zakażeni koronawirusem.
10. W przypadku wystąpienia u pracownika będącego na stanowisku pracy niepokojących objawów sugerujących zakażenie koronawirusem, zostaje on niezwłocznie odsunięty od pracy, stosuje się ściśle do wydawanych instrukcji i poleceń powiadomionej stacji sanitarno-epidemiologicznej w Zgierzu. 
11. Obszar, w którym poruszał się pracownik, zostanie poddany gruntownemu sprzątaniu, zgodnie z funkcjonującymi procedurami, oraz zdezynfekowane zostaną powierzchnie dotykowe (klamki, poręcze, uchwyty). Należy stosować się do zaleceń państwowego powiatowego inspektora sanitarnego przy ustalaniu, czy należy wdrożyć dodatkowe procedury, biorąc pod uwagę zaistniały przypadek.
12. Niezwłocznie ustalona zostanie lista osób przebywających w tym samym czasie w części/częściach szkoły, w których przebywała osoba podejrzana o zakażenie i stosuje się zalecenia zgodne z wytycznymi GIS odnoszących się do osób, które miały kontakt z osobą potencjalnie zakażoną.
13. Zaleca się wszystkim pracownikom szkoły śledzenie informacji Głównego Inspektora Sanitarnego (www.gis.gov.pl) oraz Ministra Zdrowia (www.gov.pl/web/koronawirus), a także obowiązujących przepisów prawa.
14. Zawsze w przypadku wątpliwości należy się zwrócić do SANEPiD-u w celu konsultacji lub uzyskania porady.

15. W szkole  przygotowane są i umieszczone  w widocznym miejscu potrzebne numery  telefonów, w tym Stacji Sanitarno – Epidemiologicznej i służb medycznych.
16. Szkoła niezwłocznie powiadamia Stację Sanitarno – Epidemiologiczną, organ prowadzący  szkołę oraz  innych rodziców o wystąpieniu przypadków choroby zakaźnej.
WAŻNE NUMERY TELEFONÓW:

Infolinie: 
· 800 190 590 - infolinia NFZ ws. postępowania w sytuacji podejrzenia zakażenia koronawirusem, 

· 22 560 16 00 - infolinia ZUS ws. zasiłku opiekuńczego i świadczenia z powodu poddania się kwarantannie lub izolacji,

· 22 523 88 80 - infolinia MSZ ws. możliwości przekraczania granic, 

· 42 664 19 04 - całodobowa infolinia dla mieszkańców województwa łódzkiego - Wojewódzkie Centrum Zarządzania Kryzysowego w Łodzi, 

· 883 069 028 oraz 601 260 229 - telefony alarmowe (czynne całą dobę) - Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Zgierzu. 
Państwowa Inspekcja Sanitarna województwa łódzkiego uruchomiła 6 nowych numerów kontaktowych obsługujących infolinię dla mieszkańców, dedykowaną kwestiom związanym z koronawirusem SARS CoV-2.

· +48 695 422 338

· +48 663 114 439

· +48 782 236 442

· +48 782 277 228

· +48 663 154 463

· +48 665 386 932

Wskazane numery będą czynne codziennie (włącznie z sobotą i niedzielą) od 8:00 do 22:00.
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