PROCEDURY PRZEPROWADZENIA PRÓBNEGO EGZAMINU GIMNAZJALNEGO

Nauczyciele pobierają teczki z numerami stolików, kodami uczniów, protokołami oraz arkuszami egzaminacyjnymi od dyrektora od godziny 10.30.

Nauczyciele przygotowują odpowiednio salę do egzaminu, zapewniając:

· listę uczniów zdających w danej sali umieszczoną na drzwiach pracowni,
· prawidłowe ustawienie stolików i krzeseł (podczas egzaminu każdy uczeń pracuje przy osobnym stoliku, stoliki ustawione są w jednym kierunku, w odległości zapewniającej samodzielność pracy zdających), zapewniamy stoliki przy drzwiach uczniom, którzy mają problemy zdrowotne, stolik na torby dla uczniów przy drzwiach,
· zegar widoczny dla wszystkich zdających,
· sprzęt audio do odtwarzania tekstu – w przypadku egzaminu z języka angielskiego 
· tablicę do zapisania godziny egzaminu,
· ustawiają numery na stolikach, zapasowe przybory piśmienne.
Każdego dnia punktualnie o godzinie 11.00 – rozpoczyna się pierwszy zakres i 12.15 – drugi zakres egzaminu w danej części. Po rozdaniu zdającym zestawów egzaminacyjnych uczniowie spóźnieni nie zostają wpuszczeni do sali egzaminacyjnej. 

1. Przed wpuszczeniem zdających do sali egzaminacyjnej należy:

a. powtórzyć informację o zakazie wnoszenia do sali egzaminacyjnej urządzeń telekomunikacyjnych

b. upewnić się, że każdy zdający posiada niezbędne przybory i materiały, w tym przede  wszystkim pióro lub długopis z czarnym tuszem/atramentem

c. przypomnieć zdającym, aby butelki z wodą stawiali na podłodze, przy nodze stolika, aby nie

zniszczyć materiałów egzaminacyjnych.

2. zdający wchodzą do sali egzaminacyjnej, według kolejności na liście zdających, losują nr stolika, otrzymują kartki z imieniem, nazwiskiem, trzyznakowym kodem ucznia i numerem PESEL, zajmują wyznaczone miejsca – losują miejsca tylko raz w danym dniu. 

3. po wejściu wszystkich zdających do sali przewodniczący szkolnego zespołu nadzorującego przypomina o: 

a. sposobie kodowania,

b. obowiązku zapoznania się przed przystąpieniem do rozwiązywania zadań z instrukcją wydrukowaną na pierwszej stronie zestawu. 

4. Przed rozpoczęciem pracy z arkuszem należy przypomnieć uczniom o tym, że:

a. na 10 minut przed zakończeniem czasu przeznaczonego na pracę z arkuszem egzaminacyjnym nauczyciel przypomni im o przeniesieniu odpowiedzi na kartę odpowiedzi

b. po zakończeniu pracy z arkuszem będą mieć dodatkowe 5 minut na sprawdzenie poprawności przeniesienia odpowiedzi na kartę odpowiedzi.

5. Po otrzymaniu arkuszy wszyscy uczniowie dokładnie sprawdzają kompletność arkusza (liczbę stron, czytelność druku). W przypadku zgłoszenia przez ucznia usterek w arkuszu, należy go wymienić na nowy z puli arkuszy rezerwowych. 

6. Nie podlega wymianie arkusz w przypadku popełnienia przez zdającego błędu zapisu np. pomyłka w kodowaniu arkusza. W takiej sytuacji zdający skreśla błędny zapis, a nad skreśleniem wpisuje prawidłowe dane.

7. Uczniowie kodują swoje prace zgodnie z instrukcją: 

Zasady kodowania arkuszy 

Uczniowie przed rozpoczęciem egzaminu wpisują na stronie tytułowej arkusza, karcie odpowiedzi, zeszycie zadań w zaznaczone prostokąty: numer PESEL i swój trzyznakowy kod, jaki został umieszczony przy nazwisku na liście uczniów. Nauczyciele mogą wspomagać kodowanie arkuszy, a w przypadku dyslektyków mogą zakodować arkusz ucznia.
PRZYKŁAD: Nr PESEL
	 9
	7
	 0
	 3
	 1
	 9
	 0
	 7
	1
	2
	2


	
	
	


Kod  ucznia 
	 A
	 0
	 1


8. Po czynnościach organizacyjnych przewodniczący zespołu nadzorującego zapisuje na tablicy w widocznym miejscu, czas rozpoczęcia i zakończenia pracy z zestawem egzaminacyjnym.

9. Czas trwania egzaminu liczy się od momentu zapisania na tablicy godziny rozpoczęcia pracy i wynosi zgodnie z rozporządzeniem:

I część – historia i WOS – 60min.; j. polski – 90min.

II część – przedmioty przyrodnicze – 60 min. ; matematyka – 90min. 
III część – j. angielski (podstawa) – 60min.; j. angielski (rozszerzenie) – 60min. 

Każdego dnia uczniowie mają 15 minut przerwy pomiędzy egzaminami w danej części.

10. W czasie trwania egzaminu zdający nie mogą opuszczać sali egzaminacyjnej. 

11. Zespół nadzorujący zaznacza w protokole obecności uczniów – jeden protokół w sali na daną część egzaminu (2 zakresy).

12. Zespół nadzorujący nie może udzielać żadnych wyjaśnień dotyczących zadań egzaminacyjnych ani ich komentować. Udziela odpowiedzi wyłącznie na pytania zdających związane z kodowaniem i rozumieniem Instrukcji (Informacji) dla ucznia.
13. W przypadku stwierdzenia niesamodzielnej pracy zdającego lub zakłócania prawidłowego przebiegu egzaminu, przewodniczący zespołu nadzorującego przerywa odpowiednią część egzaminu gimnazjalnego dla danego ucznia i unieważnia jego pracę.

14. Jeśli zdający ukończył pracę przed czasem, zgłasza to nauczycielowi nadzorującemu przez podniesienie ręki. Odbiór prac od zdających, którzy ukończyli pracę przed czasem, musi być tak zorganizowany, by nie zakłócać pracy pozostałym zdającym. Należy sprawdzić czy uczeń zakodował arkusz i czy przeniósł odpowiedzi, czy zrobił to właściwie – uczeń uzupełnia braki.
15. Po upływie czasu przewidzianego na egzamin nauczyciel informuje uczniów o zakończeniu egzaminu i poleca uczniom:
a) aby sprawdzili poprawność zakodowania prac oraz zgodność kodów na zestawie zadań i karcie egzaminacyjnej;

b) odłożenie prac na brzeg stolika;

c) oddawanie prac według wskazanej przez przewodniczącego zespołu kolejności. Nauczyciel sprawdza poprawność zaznaczeń w karcie odpowiedzi (pełne małe kratki) Po sprawdzeniu czy zestaw oddany jest kompletny uczeń opuszcza salę egzaminacyjną.

16. Po pierwszym zakresie w danym dniu nauczyciel nadzorujący oddziela karty odpowiedzi od arkusza zadań. Arkusze zadań pozostawia w sali - zostaną oddane uczniom po zakończeniu drugiego zakresu w danym dniu. Do dyrektora zespół nadzorujący przekazuje tylko karty odpowiedzi po pierwszym zakresie tzn.: historia i wos, przedmioty przyrodnicze, język angielski na poziomie podstawowym. Po języku polskim, matematyce i języku angielskim na poziomie rozszerzonym przekazujemy dyrektorowi zeszyty rozwiązań, a arkusze oddajemy uczniom. 
Dyslektycy nie przenoszą odpowiedzi na kartę odpowiedzi – oddają całe arkusze. Osoba sprawdzająca przeniesie odpowiedzi na kartę odpowiedzi. Uczniowie otrzymają arkusze po zakończeniu egzaminów.

17. Po całej części egzaminu, prace egzaminacyjne uczniów, kartki z numerami stolików i kartki z danymi uczniów – ułożonymi w kolejności na liście,  nauczyciel prowadzący składa u dyrektora szkoły.

18. Wszyscy nauczyciele będą brali udział w sprawdzaniu prac uczniów – w pierwszej kolejności do sprawdzenia otrzymają prace nauczyciele, którzy będą musieli sprawdzić zadania zamknięte (będzie to krótki termin), po czym prace otrzymają nauczyciele sprawdzający zadania otwarte. Punkty wpisujemy po lewej stronie tabeli ołówkiem, zarówno po sprawdzeniu zadań zamkniętych, jak i otwartych (wpisujemy 0 lub 1, bez dodawania litery p). Nauczyciele sprawdzający prace na karcie odpowiedzi (w prawym górnym rogu karty), podają zsumowany wynik punktowy oznaczając: 

literą Z (zadania zamknięte) i O (zadania otwarte); np. Z – 15; O - 13
Wszystkie sprawdzone prace powinny być złożone najpóźniej do 21.12.2018r. 
