PROCEDURY BEZPIECZENSTWA
W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 5 W ZGIERZU

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2024 r. poz. 737
i 854),

2. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Przepisy wprowadzajgce ustawe Prawo
oswiatowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 60, 949 i 2203, z 2018 r. poz. 2245,

z 2019 r. poz. 1287 oraz z 2022 r. poz. 1116),

3. Ustawa z dnia 7 wrzes$nia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2024 r. poz. 750
i 854),

4. Konwencja o prawach dziecka przyjeta przez Zgromadzenie Ogoélne Narodéw
Zjednoczonych dnia 20 listopada 1989 r. (Dz. U. z 1991 r. Nr 120, poz. 526),

5. Rozporzgdzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 20 czerwca 2002 r. w sprawie
,Zasad techniki prawodawczej” (tekst jedn.: Dz.U. z 2016 r., poz. 283),

6. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu w sprawie bezpieczenstwa
i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach z dnia 31 grudnia
2002 r. (Dz. U. z 2020 r. poz. 1604 oraz z 2024 r. poz. 933),

7. Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 26 sierpnia 2009 r. w sprawie
przygotowania nauczycieli do prowadzenia zaje¢ edukacyjnych w zakresie
udzielania pierwszej pomocy (Dz. U. z 2009 r. Nr 139, poz. 1132 z p6zn. zm.),

8. Ustawie o postepowaniu w sprawach nieletnich z dnia 26 pazdziernika
1982 r. (tekst jednolity - Dz. U. z 2002 r. Nr 11, poz. 109; z pézn. zm.),

9. Ustawa Kodeks Postepowania Cywilnego z dnia 17 listopada
1964 r. (Dz. U. z dnia 1 grudnia 1964 r., Nr 43 poz. 296 z p6zn. zm.),

10. Ustawie o ochronie zdrowia przed nastepstwami uzywania tytoniu i wyrobow
tytoniowych z dnia 9 listopada 1995 r. (Dz. U. z 2024 r. poz. 1162),

11.Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci
i przeciwdziataniu alkoholizmowi (tekst jednolity: Dz. U. 2007 r. Nr 70, poz. 473
z pézn. zm.),

12.Ustawie o przeciwdziataniu narkomanii z dnia 29 lipca 2005 r.

(Dz. U. z2005r. Nr 179, poz. 1485; z pdzn. zm.),

13.Ustawa z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzgdzaniu kryzysowym

(Dz. U. z2007 r. Nr 89, poz. 590 z p6zn. zm.),



14.Kodeks Karny (Dz. U. z dnia 2 sierpnia 1997 r., Nr 88, poz. 553 z p6zn. zm.),

15.Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks postepowania karnego. (Dz. U. z 1997
r., Nr 89, poz. 555, z p6zn. zm.),

16.Ustawa z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu przemocy w rodzinie
(Dz. U. z2005r. Nr 180, poz. 1493 z p6zn. zm.),

17.Ustawa z dnia 15 kwietnia 2011 r. o systemie informacji oSwiatowe;j
(Dz. U. z 2024 r. poz. 152 i 858),

18.Zarzadzenie Komendanta Gtéwnego Policji Nr 1619 z dnia 3 listopada
2010 r. w sprawie metod i form wykonywania zadan przez policjantow w zakresie
przeciwdziatania demoralizacji i przestepczosci nieletnich oraz dziatan
podejmowanych na rzecz matoletnich ((Dz. Urz. KGP Nr 11, poz. 64),

19. Statut Szkoty Podstawowej nr 5 w Zgierzu.

|. CELE PROCEDUR:
Zwiekszenie bezpieczenstwa uczniow w szkole poprzez:
e wdrazanie zasad postepowania warunkujgcych bezpieczenstwo dziecka,
e usystematyzowanie zasad postepowania wobec uczniow,
e zwiekszenie kontroli nad osobami wchodzgcymi na teren szkoty.
Dotyczy: dyrektora, nauczycieli, rodzicéw uczniow, pracownikdw administraciji

i obstugi

ll. SPOSOB PREZENTACJI PROCEDUR:

1. Zapoznanie rodzicow z trescig procedur w czasie zebran do 30 wrzesnia kazdego
roku.

2. Zapoznanie uczniéw — w czasie godzin z wychowawcg do 30 wrzesnia kazdego
roku.

3. Opublikowanie zestawu procedur na szkolnej stronie internetowe;j.

4. Umieszczenie dokumentu w gabinecie dyrektora, sekretariacie oraz w bibliotece

szkolnej.

IIl. EWNALUACJA ROZWIAZAN PROCEDURALNYCH:

1. Monitorowanie prawidtowej realizacji procedur.



IV. TRYB WPROWADZANIA ZMIAN:

. Zgtoszenie uwag zespotowi tworzgcemu procedury.

2. Dyskusja nad proponowanymi zmianami w czasie posiedzenia zespotu.

. Zatwierdzenie dokumentu przez Rade Pedagogiczng i wprowadzenie go w zycie.

V. OGOLNE PRZEPISY BEZPIECZENSTWA | HIGIENY
. PRZYGOTOWANIE OBIEKTU | PRACOWNIKOW
1) Obiekt szkolny zabezpieczony jest 13 kamerami przemystowymi (7 kamer
wewnagtrz oraz 6 kamer wokét budynku szkoty) i monitorowany
w wyznaczonych miejscach catg dobe.
2) Infrastruktura objeta monitoringiem wizyjnym w Szkole Podstawowej nr 5
w Zgierzu obejmuije:
a) monitoring zewnetrzny:
e kamera nr 1- wejscie giébwne do szkoty
e kamera nr 2- wybieg- plac apelowy
e kamera nr 3- ogrodek od strony zachodniej
e kamera nr 4- ogrodek od strony potudniowej
e kamera nr 5- od strony pétnocnej nad kuchnig
e kamera nr 6- wyjscie na MOSIR przy sali gimnastycznej
b) monitoring wewnetrzny:
e kamera nr 1- przedsionek wejscia gtdbwnego
e kamera nr 2- hol dolny
e kamera nr 3- korytarz dolny
e kamera nr 4- hol gorny
e kamera nr 5- korytarz gorny
e kamera nr 6- klatka schodowa strona potudniowa
e kamera nr 7- szatnia szkolna
3) System monitoringu w szkole sktada sie z:
a) kamer rejestrujgcych zdarzenia wewnatrz i na zewngtrz budynku szkoty,
b) urzadzen rejestrujgcych i zapisujgcych obraz na nosniku fizycznym,
c) kolorowego monitora pozwalajgcego na podglad rejestrowanych zdarzen.
4) Uczniowie, pracownicy, rodzice i inni goscie wchodzg wejsciem gtéwnym (od

strony boisk) prowadzgcym na gtowny hol szkolny.



5)

6)

7)

8)
9)

Kolejne trzy wejscia znajdujgce sie przy ogrodku edukacyjnym, przy patio oraz
przy sali gimnastycznej od strony hali MOSIR przeznaczone sg jedynie dla
uczniow, rodzicéw i nauczycieli.

Gtowne drzwi wejsciowe do szkoty przy holu od strony boisk sg otwierane
przez sprzataczke. Tam réwniez znajduje sie domofon, z ktérego korzystajg
nauczyciele pracujgcy w Swietlicy i rodzice dzieci uczeszczajgcych do
Swietlicy.

Pomieszczenia szkoty - w szczegolnosci pokdj nauczycielski, pokoj nauczycieli
wychowania fizycznego, swietlica, blok zywieniowy, sekretariat - wyposaza sie
w apteczki zaopatrzone w $rodki niezbedne do udzielania pierwszej pomocy.
Wszyscy nauczyciele sg przeszkoleni w zakresie udzielania pierwszej pomocy.
Wszyscy pracownicy szkoty majg obowigzek reagowac na kazde, nawet

najmniejsze, zagrozenie bezpieczenstwa uczniow.

W szkole powotano koordynatora do spraw bezpieczenstwa.

Do zadan koordynatora nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)
6)
7

integrowanie planowanych dziatan wszystkich podmiotéw szkoty (nauczycieli,
ucznidw, rodzicéw) w zakresie poprawy bezpieczenstwa w szkole;
wspotpraca ze srodowiskiem lokalnym i instytucjami wspierajgcymi szkote

w dziataniach na rzecz bezpieczenstwa ucznidw;

popularyzowanie zasad bezpieczenstwa wsrod uczniow;

opracowywanie procedur postepowania w sytuacjach zagrozenia
bezpieczenstwa i naruszania bezpieczenstwa jednostki oraz zapoznawanie
Z nimi nauczycieli i uczniow;

prowadzenie statego monitoringu bezpieczenstwa szkoty i uczniow;
rozpoznawanie potencjalnych zagrozen w szkole;

podejmowanie dziatah w sytuacjach kryzysowych.

2. PRAWA | OBOWIAZKI UCZNIA:

1)

2)

Uczniowie majg prawo do:

a) ochrony swego zdrowia i bezpieczenstwa,

b) uzyskania pierwszej pomocy w razie wypadku lub nagtego zachorowania.

Uczniowie majg obowigzek:

a) przebywac podczas przerw na terenie budynku szkoty,



b)

9)

podczas przerw zachowywac sie spokojnie, nie biegac, nie zagraza¢ swoim
zachowaniem bezpieczenstwu innych, nie wychodzi¢ poza teren budynku
szkoty,

wchodzi¢ do sal lekcyjnych tylko pod opiekg nauczyciela,

wchodzi¢ do sali komputerowej tylko pod opiekg nauczyciela,

wchodzi¢ na sale gimnastyczng tylko pod opiekg nauczyciela,

po ostatniej lekcji w danym dniu, spokojnie ubierac sie i opusci¢ szkote
(klasy I-11l schodzg z pietra pod opiekg nauczyciela i pod opiekg rodzica lub
opiekuna udajg sie do domu), jesli nie ma rodzica/opiekuna uczen zostaje
przekazany pod opieke nauczyciela swietlicy szkolnej. Uczen nie moze
przebywac¢ w budynku szkoty bez opieki osoby dorostej,

o ztym samopoczuciu zameldowaé¢ wychowawcy, innemu nauczycielowi lub

dyrektorowi.

3) Uczniom nie wolno:

a)

b)

c)

d)

f)

9)

h)

przebywac¢ w szkole pod wptywem alkoholu, narkotykéw i innych srodkéw

0 podobnym dziataniu,

nosic¢ na teren szkoty alkoholu, srodkéw zawierajgcych nikotyny, napojow
energetyzujgcych, narkotykéw i innych srodkow o podobnym dziataniu,
nosi¢ na teren szkoty przedmiotow i substancji zagrazajgcych zdrowiu

i zyciu,

wychodzi¢ poza teren szkoty w czasie trwania planowych zajec,

spozywac positkdw i napojéw w czasie zaje¢ dydaktycznych,

rejestrowac przy pomocy urzgdzen technicznych obrazéw i dzwiekéw bez
wiedzy i zgody zainteresowanych,

uzywac podczas zaje¢ edukacyjnych, opiekuhczych, treningéw, przerw
miedzylekcyjnych (w sposob przeszkadzajgcy innym uczniom

i pracownikom), uroczystoéci, a takze zaje¢ pozalekcyjnych organizowanych
na terenie szkoty telefonéw komaorkowych i innych urzgdzen
elektronicznych. W sytuacjach nagtych informacje przekazywane sg za
posrednictwem sekretariatu szkoty. Szczegéty dotyczgce uzywania urzadzen
elektronicznych zawarte sg w § 53,

zapraszac obcych os6b do szkoty.



3. PROCEDURA KORZYSTANIA Z SZATNI SZKOLNEJ

1) Szatnia jest miejscem przechowywania odziezy wierzchniej, obuwia
zmiennego i innych osobistych przedmiotéw uczniow.

2) Kazda klasa ma przydzielony boks, ktéry dzieli z drugg klasg. W boksach
znajdujg sie wieszaki, z ktorych mogg korzystac tylko uczniowie przydzieleni
do danej klasy przez caty rok szkolny.

3) Szatnia jest czynna w godzinach 7.00 — 16.30.

4) Na terenie szatni mogg przebywacé tylko uczniowie rozpoczynajacy lub
kohczacy lekcje.

5) Korzystanie z szatni podczas zorganizowanych wyjs¢ poza szkote mozliwe
jest tylko z nauczycielem petnigcym opieke nad uczniami.

6) Uczniowie sg zobowigzani do zmiany obuwia po wejsciu do szkoty. Obuwie
wierzchnie nalezy pozostawi¢ w szatni, w worku lub siatce.

7) Obuwie zmienne powinno by¢ wygodne i odpowiednie do zajec¢ szkolnych.

8) Nie wolno pozostawia¢ w szatni wartosciowych przedmiotéw (dokumentow,
portfeli, telefonéw komdrkowych, kluczy itp.).

9) Wszelkie zguby, zniszczenia nalezy zgtaszaé nauczycielowi, ktéry odprowadza
klase do szatni lub do sekretariatu szkoty.

10)Z szatni nalezy korzysta¢ zgodnie z jej przeznaczeniem. Zabrania sie
biegania, krzyczenia i wszelkich zachowan moggcych prowadzi¢ do
wypadkow.

11)W przypadku ewakuacji, uczniowie powinni pozostawi¢ swoje rzeczy w szatni
i natychmiast udaé sie na miejsce zbiorki zgodnie z procedurami

ewakuacyjnymi szkoty.

4. OPIEKA PRZED LEKCJAMI

1) Szkota jest otwierana o godz. 5.00. Swietlica szkolna rozpoczyna prace
0 7.00.

2) Dyzury nauczycieli rozpoczynajg sie o 7.50.

3) Uczniowie, ktorzy nie chodzg do swietlicy powinni przychodzi¢ do szkoty nie
wczesniej niz o 7.50.

4) Uczniowie, ktérzy z uzasadnionych powoddw przyjdg do szkoty przed 7.50,
udajg sie do szatni, a nastepnie do swietlicy szkolnej. Za zgodg wychowawcy
Swietlicy o godzinie 7.50 wychodzg na zajecia lekcyjne.



5. OPIEKA PODCZAS PRZERW

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Nadrzednym celem dyzurow jest zapewnienie uczniom petnego
bezpieczenstwa przy jednoczesnym zagwarantowaniu maksimum
wypoczynku po odbytych zajeciach.

Podczas przerwy uczniowie mogg pozostac¢ w salach lekcyjnych oraz w sali
gimnastycznej tylko pod opiekg nauczyciela.

Opieke nad uczniami przebierajgcymi sie w szatniach przy sali gimnastycznej
sprawuje nauczyciel petnigcy dyzur na holu przy wejsciu do szkoty.

Dzieci z oddziatéw klas | - Il przebywajg pod opiekg nauczyciela do momentu
powierzenia ich opiece rodzica/prawnego opiekuna lub $wietlicy (nauczyciel
odprowadza dzieci do szatni i Swietlicy).

Nauczyciele zobowigzani sg do petnienia dyzurow zgodnie z harmonogramem
wywieszonym w pokoju nauczycielskim oraz na holach, na poszczegdlnych
pietrach szkoty.

Harmonogram dyzurow znajduje sie w pokoju nauczycielskim i na tablicach
ogtoszen (dolny i gorny hol).

Dyzury rozpoczynajg sie 10 minut (7.50) przed pierwszg lekcjg i kornczg 10
minut po ostatniej lekcji.

Lokalizacja dyzuréw:

a) szatnia,

b) hol na parterze (dolny hol),

c) korytarz na parterze,

d) odcinek tgczacy hol i korytarz na parterze,

e) hol na pietrze,

f) korytarz na pietrze (gorny hol),

g) odcinek tgczacy hol i korytarz na pietrze,

h) stotowka,

i)wybieg udostepniany uczniom w czasie tadnej pogody - dyzur petnig

nauczyciele majgcy w tym czasie dyzur na korytarzu na parterze oraz na

korytarzu na pietrze.

9) Za nauczyciela nieobecnego w danym dniu dyzur petni zastepujacy go

nauczyciel (po przeprowadzonej lekcji). Jezeli nauczyciel w tym czasie petni
wiasny dyzur, zgtasza ten fakt wicedyrektorowi, ktéry wyznacza innego

nauczyciela do petnienia dyzurow.



10)Do obowigzkéw nauczyciela dyzurujgcego nalezy dopilnowanie porzadku
i bezpieczenstwa ucznidw w czasie przerwy na przydzielonym terenie,
w szczegolnosci:
a) eliminowanie wszystkich sytuacji zagrazajgcych zdrowiu i zyciu uczniow;
b) nauczyciel dyzurujacy jest caty czas czynny, nie zajmuje sie sprawami
postronnymi ani czynnosciami, ktore przeszkadzajg w rzetelnym petnieniu
dyzuru;
¢) nauczyciel nie moze pod zadnym pozorem zej$¢ z dyzuru bez ustalenia
zastepstwa i poinformowania o tym fakcie dyrektora lub wicedyrektora;
d) nauczyciel ma obowigzek zaraz po dzwonku znalez¢ sie na swoim
stanowisku pracy (dyzuru) i opusci¢ je po dzwonku na lekcje;
e) obowigzkowo i natychmiast zgtaszac dyrektorowi lub wicedyrektorowi
zauwazone zagrozenie, ktérego nie jest w stanie usungg;
f) kazdy nauczyciel dyzurujgcy zgtasza w sekretariacie szkoty fakt zaistnienia
wypadku i podejmuje dziatania zmierzajgce do udzielenia pierwszej pomocy.
11)Nauczyciel dyzurujgcy moze wspotdziata¢ z uczniami wyznaczonymi przez
Samorzad Uczniowski, ktérych zadaniem jest pomoc nauczycielowi na
dyzurze.
12)Z dyzuréw zwolnieni sg za zgodg dyrektora:
a) nauczyciele biblioteki,
b) wychowawcy Swietlicy,

c) nauczyciele posiadajgcy odpowiednie zwolnienie lekarskie.

6. OPIEKA W CZASIE LEKCJI | ZAJEC POZALEKCYJNYCH
1) Za bezpieczenstwo uczniéw w czasie lekcji i zaje¢ pozalekcyjnych odpowiada
nauczyciel prowadzgcy zajecia.
2) Obowigzki nauczyciela:
a) zapoznac ucznidéw na pierwszych zajeciach w roku szkolnym z zasadami
bezpiecznego zachowania sie wynikajgcymi ze specyfiki przedmiotu
i wymagac bezwzglednego przestrzegania regulaminu kazdej klasopracowni
o zwiekszonym ryzyku wypadku (chemia, fizyka, informatyka, technika,
wychowanie fizyczne),
b) przestrzegac ustalonych godzin rozpoczynania i konczenia zaje¢
edukacyjnych,



C) upewnic sie przed wpuszczeniem uczniéw do pomieszczenia, w ktérym
majg by¢ prowadzone zajecia, czy nie stwarza zagrozenia dla
bezpieczenstwa,

d) upewnic sie po zakonczonych zajeciach, ze w pomieszczeniu nie pozostat
niezauwazony uczen,

e) dostrzezone nieprawidtowosci nalezy bezwzglednie wpisa¢ do ,zeszytu
konserwatora” ( w sekretariacie) i sprawdzi¢ wykonanie, a ewentualny brak
usuniecia zgtaszac dyrekcji szkoty, odnotowywac nieobecnos¢ ucznia na
kazdych zajeciach,

f) respektowac prawo uczniow do petnych przerw miedzylekcyjnych,

g) jezeli stan zagrozenia powstanie lub ujawni sie w czasie prowadzonych
zaje¢ — nalezy niezwtocznie je przerwac i wyprowadzi¢ z zagrozonych
miejsc osoby powierzone opiece zgodnie z zasadami ewakuaciji,

h) wymagac od uczniow:

e ustawiania sie po dzwonku na lekcje parami przed salg i czekania w ciszy
na przyjscie nauczyciela,

e respektowania nakazu korzystania z szatni,

e respektowania zakazu jedzenia, picia, zucia gumy podczas lekcji
(z wyjatkiem ucznidw, ktorzy majg odpowiednie zalecenia lekarskie),
trzymania na fawce rzeczy niebedgcych pomocami do lekcji, wstawania
Z miejsca bez zezwolenia nauczyciela, kotysania sie na krzestach,
odsuwania krzeset osobom siadajgcym, wychylania sie przez okna,
rzucania przyborow szkolnych do kolegow,

i)zezwala¢ na wychodzenie z lekcji do toalety tylko w uzasadnionych
przypadkach.

3) Kategorycznie zabrania sie stosowania kary wykluczenia ucznia z lekcji, zajec,
poprzez wyproszenie go za drzwi klasy.
4) Przebywanie uczniow poza terenem szkoty w czasie lekcji i zaje¢

pozalekcyjnych odbywa sie tylko pod nadzorem nauczyciela.

7. ZASADY DOTYCZACE ODBIERANIA DZIECI ZE SZKOLY
1) Opieke nad dzieckiem w drodze do szkoty i z powrotem powinni sprawowac
rodzice/prawni opiekunowie lub upowaznione przez nich — na pismie — osoby,

zapewniajgce dziecku petne bezpieczenstwo. Osoba, ktéra moze przejgé



petng odpowiedzialnos¢ prawng za bezpieczenstwo dziecka musi mie¢ 18 lat,
w innych przypadkach odpowiedzialnoS¢ prawng ponoszg rodzice.

2) Upowaznienie do odbioru dziecka musi zawierac imie i nazwisko osoby
upowaznionej, numer dokumentu tozsamosci oraz podpis rodzica/opiekuna
prawnego.

3) Upowaznienia sg przechowywane przez wychowawce klasy i mogg byc¢
aktualizowane w ciggu roku szkolnego.

4) Nauczyciele lub pracownicy szkoty majg prawo weryfikowaé tozsamosé osoby
odbierajgcej dziecko na podstawie dokumentu tozsamosci.

5) W przypadku watpliwo$ci co do tozsamosci osoby odbierajgcej dziecko, szkota
kontaktuje sie z rodzicami/opiekunami prawnymi w celu potwierdzenia
upowaznienia.

6) Na zyczenie rodzicow, dziecko, ktére ukonczyto 7 lat moze samo lub pod
opiekg starszego rodzenstwa wréci¢ po zajeciach do domu, jezeli:

a) czas wyjscia ze szkoty jest czasem uzgodnionym z rodzicami,

b) rodzice ztozyli pisemne oswiadczenie, ze ponoszg odpowiedzialnos$¢ za
bezpieczenstwo dziecka poza szkotg (po zajeciach),

c) dziecko ukonczyto 7 lat, a uczen, pod opieka, ktdorego wychodzi ze szkoty
osiggnat wiek, co najmniej 10 lat,

7) Na poczatku roku szkolnego wychowawca ( w tym wychowawca swietlicy
szkolnej) zobowigzany jest zebra¢ od rodzicéw pisemng deklaracje,
okreslajgcg sposob powrotu dziecka do domu po zajeciach szkolnych.

8) Po zajeciach nauczyciel kl. | — Il odprowadza dzieci do Swietlicy, pozostali
uczniowie odbierani sg przez rodzicéw/prawnych opiekundéw lub osoby
upowaznione bezposrednio z szatni.

9) Uczniowie Kl. I -1l mogg samodzielnie wraca¢ po zajeciach do domu, po
wypetnieniu przez rodzicow/prawnych opiekunéw o$wiadczenia
0 samodzielnym powrocie do domu (dotyczy ucznidow po ukonczeniu 7 roku
zycia).

10)Osoba odbierajgca dziecko ze szkoty nie moze by¢ pod wptywem alkoholu ani
Srodkéw odurzajgcych.

11)W przypadku stwierdzenia, ze rodzic (opiekun) zgtosit sie po dziecko w stanie

wskazujgcym na nietrzezwosc, nalezy:



a) niezwitocznie powiadomi¢ wychowawce klasy, pedagoga lub dyrektora
szkoty,

b) nakazac osobie nietrzezwej opuscic teren szkoty,

c) wezwac do szkoty drugiego rodzica lub innego opiekuna dziecka,

d) jezeli wezwanie innego opiekuna jest niemozliwe, a nietrzezwy rodzi¢
odmawia opuszczenia szkoty i zgda wydania dziecka, twierdzac, ze nie jest
pod wptywem alkoholu, nalezy wezwac policje. Nauczyciel zobowigzany jest
do sporzadzenia notatki na temat zaistniatego zdarzenia i podjetych dziatan.

12)W przypadku nieodebrania dziecka przez rodzicéw ze szkoty nalezy:

a) niezwtocznie skontaktowac sie telefonicznie z rodzicami (prawnymi
opiekunami),

b) zapewnic¢ uczniowi opieke do czasu przybycia rodzicéw osob
upowaznionych do odbioru dziecka,

c) po wyczerpaniu wszystkich dostepnych mozliwosci kontaktu z rodzicami
zawiadomic policje. Nauczyciel sporzgdza notatke na temat zdarzenia
i podjetych dziatan.

13)Nauczyciel lub inny pracownik szkoty nie moze odprowadzaé/odwozi¢ ucznia

do domu.

8. ORGANIZACJA ZASTEPSTW ZA NIEOBECNYCH NAUCZYCIELI
Obowiazki, uprawnienia i odpowiedzialnos¢ pracownikow
Wicedyrektor

1) Osobg odpowiedzialng za przydzielanie doraznych zastepstw, kontrolowanie
ich realizacji, gromadzenie od nauczycieli obowigzujgcej dokumentacji jest
zastepca dyrektora.

2) Wicedyrektor jest odpowiedzialny za wyznaczenie zastepstwa za nieobecnego
nauczyciela niezwtocznie po otrzymaniu informacji o braku mozliwosci
stawienia sie do pracy danego nauczyciela.

3) Wicedyrektor powinien poinformowac nauczyciela o zastepstwach
z jednodniowym wyprzedzeniem, jezeli sg one przydzielone przed jego
godzinami pracy lub po nich, jezeli jest to mozliwe.

4) Zastepstwa przydzielane sg nauczycielom wedtug nastepujgcej, mozliwej do
wykorzystania hierarchii:

a) nauczyciel tego samego przedmiotu,



b)

d)

e)

f)

wychowawca danej klasy,

nauczyciel uczacy w tej klasie,

nauczyciel przedmiotu objetego egzaminem zdawanym przez uczniow danej
klasy w ostatnim roku nauki,

nauczyciel majgcy kwalifikacje do nauczania przedmiotéw objetych
szkolnym planem nauczania danej klasy,

inny nauczyciel, ktéry nie ma w tym czasie lekcji.

5) Wicedyrektor szkoty przedstawia uczniom i rodzicom organizacje zaje¢

6)

zastepczych poprzez zamieszczenie informaciji na tablicy ogtoszen, na stronie

internetowej oraz w dzienniku elektronicznym. Uczniowie i rodzice sg

zobowigzani do zapoznania sie ze zmianami w planie zwigzanymi

z przydzieleniem zastepstw za nieobecnych nauczycieli.

Dopuszcza sie odwotywanie pierwszych lekcji i zwalnianie z ostatnich

z wyprzedzeniem jednodniowym. Odpowiedzialnos¢ za zapowiedzenie

uczniom zwolnienia zanotowanego w dzienniku elektronicznym ponosi

wychowawca klasy.

7) Wicedyrektor wyznacza zastepstwa na dyzurach za nieobecnych nauczycieli

tym, ktérzy sg dyspozycyjni bgdz nie petnig w tym czasie innych dyzuréw,

z wytgczeniem punktu 6 ujetego w Zadaniach nauczyciela.

Dyrektor

1) Dyrektor szkoty w przypadku nieobecnosci wicedyrektora szkoty przejmuje

obowigzek ustalenia zastepstw doraznych.

2) W przypadku dtuzszej nieobecnosci nauczyciela zastepstwa przydziela

dyrektor.

Nauczyciele

1) Nauczyciel zobowigzany jest do powiadomienia z wyprzedzeniem dyrekcji

2)

szkoty o nieobecnosci w pracy spowodowanej chorobg lub innym waznym

zdarzeniem losowym najpozniej do 7.45 danego dnia, w celu umozliwienia

przydzielenia zastepstw i zapewnienia uczniom opieki i uzgodnienia terminu

swej przewidywanej nieobecnoséci (wycieczka, szkolenie itp.).

Nauczyciele zobowigzani sg przed rozpoczeciem zaje¢ do zapoznania sie

z przydzielonymi zastepstwami.



3) Nauczyciel jest zobowigzany do wypetniania zastepstwa w sposoéb rzetelny.

4) W przypadku niemozliwosci wykonania przez nauczyciela zastepstwa zgtasza
to osobie, ktora wyznaczyta zastepstwo.

5) Nauczyciel na zastepstwie realizuje tresci programowe przedmiotu, na ktéry
objat zastepstwo, a jesli nie posiada wymaganych kwalifikacji — realizuje tresci
nauczanego przez siebie przedmiotu. Jesli nauczyciel naucza przedmiotéw
nieobjetych planem nauczania danej klasy — realizuje na zastepstwie zajecia
wychowawcze.

6) Nauczyciel przyjmujgcy zastepstwo zobowigzany jest do objecia dyzuru po
przeprowadzonej lekciji, jesli byt przewidziany na tej przerwie dla nauczyciela,
ktérego zastepuje.

7) Nauczyciel realizujgcy zastepstwo zobowigzany jest do dokonania
odpowiednich zapisow w dzienniku lekcyjnym w zakresie tematu lekcji,
frekwencji uczniow.

8) Kazdy nauczyciel ma obowigzek ewidencjonowania nadgodzin statych oraz
doraznych zastepstw, przekazywania obowigzujgcej dokumentacji dotyczgcej
zrealizowanych nadgodzin wicedyrektorowi w ustalonym terminie.

9) Nauczycielom przystuguje wynagrodzenie za faktycznie zrealizowane godziny
ponadwymiarowe, w tym za godziny zrealizowanych zastepstw doraznych

zgodnie z art. 35 Karty Nauczyciela.

. ODWOLANIE ZAJEC POZALEKCYJNYCH

1) Biezace zmiany w tygodniowym planie lekcji, majgce wptyw na
bezpieczenstwo (np. skrécenie zaje¢ lub zwolnienie z lekcji spowodowane
nieobecnoscig nauczyciela) - rodzice i uczniowie powiadamiani sg co najmniegj
z jednodniowym wyprzedzeniem. Uczniowie powiadamiani sg przez
nauczycieli, natomiast dla rodzicow informacje na biezgco przekazywane sg
w dzienniku elektronicznym VULCAN.

2) Uczniowie, ktorzy z réznych wzgledow muszg pozosta¢ w tym czasie
w szkole, zostajg objeci opiekg swietlicy.

3) Za przekazanie informacji o odwotaniu zaje¢ pozalekcyjnych organizowanych
przez szkote odpowiada prowadzacy zajecia.

4) W przypadku choroby lub nagtej nieobecnosci nauczyciela w pracy, za
odwotanie zaje¢ w kolejnych dniach odpowiadajg dyrektor i wychowawcy.



5) Za odwotanie zaje¢ pozalekcyjnych organizowanych przez instytucje
zewnetrzne oraz za bezpieczenstwo dzieci przed zajeciami i podczas tych
zajeC odpowiada organizator oraz nauczyciel zastepujacy.

6) Za odwotanie zaje¢ rewalidacyjnych, logopedii bgdz zaje¢ pozalekcyjnych

odpowiada nauczyciel prowadzacy.

10.POSTEPOWANIE W SYTUACJACH NIEOBECNOSCI UCZNIA NA ZAJECIACH
Zasady egzekwowania obowigzku szkolnego:

1) Rodzice majg obowigzek pisemnego usprawiedliwiania nieobecnosci dziecka
w szkole w terminie 7 dni od zakonczenia nieobecnosci. Usprawiedliwienie
rodzicielskie powinno by¢ opatrzone doktadng datg dni, ktore nalezy
usprawiedliwi¢ (usprawiedliwienie, ktére brzmi: ,Prosze usprawiedliwi¢
wszystkie nieobecnosci mojego dziecka’- jest niewazne).

2) O przewidywanej diuzszej niz 1 tydzien nieobecnosci dziecka (np. pobyt
w sanatorium, szpitalu, przewlekta choroba) rodzice/prawni opiekunowie sg
zobowigzani powiadomi¢ wychowawce pisemnie, telefonicznie, poprzez
dziennik elektroniczny lub poprzez osobisty kontakt wczesniej a nie po
powrocie dziecka do szkoty.

3) W przypadku dtuzszych nieobecnosci, zwtaszcza nieusprawiedliwionych,
trwajacych, co najmniej 50% nieobecnosci nieusprawiedliwionej w okresie
jednego miesigca, a takze w przypadku ewidentnych wagaréw wychowawca:

a) przekazuje dyrektorowi szkoty, pedagogowi szkolnemu informacje o takich
uczniach,

b) powiadamia rodzicéw/ prawnych opiekunéw telefonicznie, a jesli zajdzie
taka potrzeba listem poleconym, o absenc;ji ucznia i wzywa ich do szkoty
celem wyjasnienia danej sytuacji,

c) wspdlnie z pedagogiem szkolnym przeprowadza rozmowe z uczniem,

w obecnosci dyrektora lub pedagoga szkolnego, przeprowadza rozmowe

z rodzicami/ prawnymi opiekunami i uczniem, w ktorej informuje ich

o ewentualnych konsekwencjach nieobecnosci dziecka a takze zobowigzuje
ich do spowodowania systematycznego uczeszczania dziecka do szkoty.

4) W przypadku dalszej absencji lub niestawienia sie opiekunéw w szkole
dyrektor informuje Sgd Rodzinny o zaistniatej sytuacji i nierealizowaniu przez

ucznia obowigzku szkolnego.



5) Kazde dziatanie podejmowane przez wychowawce lub pedagoga szkolnego

zwigzane z egzekwowaniem obowigzku szkolnego ucznia wychowawca

odnotowuje w dzienniku.

Zasady usprawiedliwiania nieobecnosci uczniow:

1) Nieobecnosc¢ ucznia powstaje w sytuacji, gdy uczen nie zgtosi sie na zajecia

powyzej 15 minut od rozpoczecia lekcji. Nauczyciel odnotowuje nieobecnosc¢
ucznia w dzienniku lekcyjnym. Jezeli uczen zgtosi sie na lekcje do 15 minut od
jej rozpoczecia nauczyciel odnotowuje w dzienniku lekcyjnym spoéznienie.
Ustala sie nastepujace oznaczenia obecnosci i nieobecnosci ucznia na

zajeciach lekcyjnych:

a) Obecnos¢ —,”

b) Nieobecnos¢ — ,-”

c) Nieobecnosc¢ usprawiedliwiona — ,u”
d) Spdznienie —,s”

e) Spobznienie usprawiedliwione — ,su”

Zwolnienie — ,Z2”

g) Nieobecnosc¢ usprawiedliwiona z przyczyn szkolnych - ,ns”

h) Opieka na swietlicy — ,0”

Zwolnienie ucznia z zaje¢ lekcyjnych przez rodzica/ prawnego opiekuna

traktowane jest jako nieobecnos¢ usprawiedliwiona.

2)

Usprawiedliwienia we wtasciwej formie wymaga kazda nieobecnos$c¢ ucznia, na

kazdej godzinie zajec¢ lekcyjnych.

3) Jedyng osobg uprawniong do odnotowania usprawiedliwienia w dzienniku

4)

lekcyjnym jest wychowawca klasy, a w szczegodlnych przypadkach dyrektor lub
wicedyrektor.

Usprawiedliwienie nieobecnosci na zajeciach lekcyjnych odbywa sie poprzez
dokonanie zapisu w dzienniku lekcyjnym zgodnie z Zarzgdzeniem Dyrektora
Szkoty.

5) Warunkiem usprawiedliwienia nieobecnosci jest przekazanie wychowawcy

6)

odpowiednich dokumentéw przez ucznia lub jego rodzicéw/prawnych
opiekunéw. Usprawiedliwienie powinno zawiera¢ konkretng date i powdd
nieobecnosci ucznia oraz czytelny podpis rodzica/ prawnego opiekuna.
Dopuszcza sie nastepujgce formy usprawiedliwiania nieobecnosci:



a) zaswiadczenie wystawione przez fachowe stuzby medyczne o niezdolnosci
do uczestniczenia w zajeciach,

b) pisemny wniosek rodzica o usprawiedliwienie zawierajgcg wtasnoreczny
podpis i uzasadnienie nieobecnosci,

c) zaswiadczenie urzedowe wystawione przez organ sgdowniczy, instytucje
publiczng, itp. stwierdzajgce, ze nieobecnosc ucznia wynikata z istotnych
spotecznie przyczyn lub nieprzewidywalnych zdarzen,

d) pisemng prosbe rodzica/ prawnego opiekuna poprzez modut
Usprawiedliwienia za posrednictwem e-dziennika.

7) Rodzice sg zobowigzani do usprawiedliwienia nieobecnosci w terminie
jednego tygodnia od dnia zakonczenia nieobecnosci i nie pézniej niz do 7-go
dnia kazdego nastepnego miesigca lub dnia poprzedzajgcego klasyfikacyjne
posiedzenie rady pedagogicznej.

8) Jezeli nieobecnos¢ ucznia trwa, w sposob ciggtly, dtuzej niz tydzien, jego
rodzice/ prawni opiekunowie majg obowigzek poinformowania wychowawcy
klasy o przyczynach powstania tej nieobecnosci, a wychowawca klasy
przedtuza termin usprawiedliwiania nieobecnosci do czasu powrotu ucznia na
zajecia lekcyjne.

9) Uczen ma obowigzek uzupenic¢ zalegtosci po nieobecnosci w szkole:

a) w ciggu tygodnia przy nieobecnosci w szkole powyzej tygodnia,

b) do miesigca przy nieobecnosci w szkole powyzej dwdch tygodni,

c) gdy nieobecnosc jest krétsza niz tydzien, w ciggu tylu dni ile byt nieobecny.

10)O zwolnieniu ucznia z pojedynczych lekcji na pisemny wniosek rodzica/
prawnego opiekuna lub poprzez modut Wiadomosci za posrednictwem
e-dziennika decyduje wychowawca lub nauczyciel zajec¢, ktérych dotyczy
zwolnienie. W szczegdlnych przypadkach decyduje o tym dyrektor.

11)Wychowawca moze nie wyrazi¢ zgody na zwolnienie z zaje¢ jesli zdarzajg sie
one zbyt czesto lub nie istnieje uzasadniona koniecznos¢.

12)Wychowawca moze odmoéwic usprawiedliwienia nieobecnosci ucznia, ktéry
dostarczyt pisemny wniosek rodzicéw/ prawnych opiekundw, jesli istnieje
podejrzenie, ze wniosku nie podpisat rodzic. W przypadku watpliwosci co do
autentycznoséci zwolnienia/usprawiedliwienia wychowawca ma obowigzek
ustali¢, czy dane zwolnienie/usprawiedliwienie jest prawdziwe. Celem

wyjasnienia tej sytuacji moze wezwac rodzicow do szkoty.



13)Pojedyncze samowolne nieobecnosci uczniow (w tym wagary) pozostajg
nieusprawiedliwione.

14)Uczniowie, ktorzy biorg udziat w zawodach, olimpiadach lub innych
uroczystosciach i zostali oddelegowani przez szkote sg liczeni jako obecni na
zajeciach. Wychowawca fakt ten zapisuje w dzienniku zgodnie
z Zarzadzeniem Dyrektora Szkoty.

15)Osoba usprawiedliwiajgca nieobecnos¢ ma obowigzek przechowywac
dokumenty, na podstawie, ktorych nastgpito usprawiedliwienie nieobecnosci
do dnia zakonczenia roku szkolnego, czyli do 31 sierpnia.

16)Uczen moze by¢ zwolniony z zaje¢ lekcyjnych z powodu ztego samopoczucia,
choroby itp. w trakcie trwania zajeé— w tym przypadku obowigzujg nastepujgce
zasady:

a) uczen zgtasza nauczycielowi lub dyrektorowi zte samopoczucie,

b) w przypadku kiedy potrzebna jest pomoc medyczna, uczen zostaje
odprowadzony do gabinetu pielegniarki szkolnej i o samopoczuciu dziecka
zawiadamiany jest rodzic,

c) pielegniarka dokonuje diagnozy stanu zdrowia i podejmuje decyzje
dotyczgcag odestania ucznia na lekcje albo pozostawia go w gabinecie do
przyjscia rodzica/ prawnego opiekuna, w nagtych przypadkach wzywa
karetke pogotowia i rodzicow/ prawnych opiekunéw z jednoczesnym
powiadomieniem dyrekcji szkoty,

d) w sytuacji nieobecnosci pielegniarki nauczyciel odsyta ucznia do sekretariatu
— dalsze decyzje podejmuje dyrektor szkoty,

e) powstatg w ten sposob nieobecnos¢ na zajeciach usprawiedliwia
wychowawca powiadomiony przez dyrektora lub rodzica.

17)Uczen moze by¢ zwolniony z zaje¢ w-f lub/i basenu przez okres catego
poétrocza lub roku szkolnego w przypadku gdy prawny opiekun ucznia
przedstawi zwolnienie lekarskie w sekretariacie szkoty. Wowczas:

a) wypetnia druk — wniosek do dyrektora o zwolnienie z zaje¢ (zat. nr 1)

(na basenie, z w-fu),
b) sekretarz szkoty przechowuje zwolnienie przez okres 1 roku szkolnego,
c) w dokumentacji przebiegu nauczania uczen otrzymuje wpis: ,zwolniony,

zwolniona”.



18)Uczen moze by¢ zwolniony z wykonywania okreslonych éwiczen fizycznych na
zajeciach wychowania fizycznego na podstawie opinii lekarza, na czas
okreslony w tej opinii. Wowczas:
a) wypetnia druk — wniosek do dyrektora o zwolnienie z czesci ¢wiczen na
zajeciach wychowania fizycznego ( zat. nr 2),
b) sekretarz szkoty przechowuje zwolnienie przez okres 1 roku szkolnego.
19)Za zapoznanie ucznidw i rodzicow z niniejszg procedurg odpowiadajg
wychowawcy klas.
20)Wychowawcy klas, zapoznajgc uczniow i rodzicow/prawnych opiekunéw
z procedurg usprawiedliwiania nieobecnosci, przypominajg rowniez
o konsekwencjach nieobecnos$ci usprawiedliwionych i nieusprawiedliwionych:

a) jezeli, z powodu nieobecnosci ucznia na zajeciach edukacyjnych
przekraczajgcej potowe czasu przeznaczonego na te zajecia w szkolnym
planie nauczania, brak jest podstaw do ustalenia sroédrocznej lub rocznej
oceny klasyfikacyjnej, uczenn moze nie byc¢ klasyfikowany z jednego, kilku
albo wszystkich zaje¢ edukacyjnych,

b) uczen nieklasyfikowany z powodu usprawiedliwionej nieobecnosci moze
zdawac egzamin klasyfikacyjny,

c) w przypadku ucznia nieklasyfikowanego z powodu nieusprawiedliwione]
nieobecnosci, na wniosek jego rodzicow/prawnych opiekunéw rada
pedagogiczna moze wyrazic¢/nie wyrazi¢ zgody na egzamin klasyfikacyjny,

d) dyrektor moze wystgpi¢ do sgdu rejonowego z wnioskiem o wglgd w sytuacje
rodzinng dziecka,

e) dodatkowg konsekwencjg nieusprawiedliwionych godzin i spoznien jest
obnizenie oceny z zachowania.

21) Przyjmuje sie wzdr pisemnego usprawiedliwiania nieobecnosci przez

rodzicow/ prawnych opiekunéw (zat. nr 3).

11.ZASADY ZWALNIANIA UCZNIOW Z ZAJEC EDUKACYJNYCH
1) Zwolnienie ucznia z danej lekcji moze nastgpi¢ na pisemny wniosek
rodzicow/prawnych opiekundw (zat. nr 4), w przypadku kontaktu osobistego
rodzic/prawny opiekun zobowigzany jest do pisemnego potwierdzenia tego

faktu w sekretariacie szkoty.



2) Zwolnienie ucznia z zajec¢ lekcyjnych przez rodzica/prawnego opiekuna
traktowane jest jako nieobecnos¢ usprawiedliwiona.

3) Zwolnienie uczen przekazuje wychowawcy. W przypadku nieobecnosci
wychowawcy uczen zwalnia sie u nauczyciela, z ktérym ma zajecia. Wtedy ma
wpisang nieobecnos$g¢, ktérg na podstawie zwolnienia, w pézniejszym terminie
usprawiedliwia wychowawca.

4) Zwolnienie, o ktorym mowa w punkcie 3 nauczyciel jest zobowigzany
przekaza¢ wychowawcy w najblizszym terminie.

5) Nauczyciel zwalniajgcy ucznia w celu reprezentowania szkoty, jest
zobowigzany do pozostawienia w dzienniku zajec¢ lekcyjnych danej klasy,
pisemnego wykazu uczniow zwalnianych z okreslonej ilosci godzin.

6) Zwolnienie ucznia w przypadku okreslonym w punkcie 5 wymaga akceptac;ji
dyrektora.

7) Uczniowie zwolnieni z zaje¢ wychowania fizycznego majg obowigzek
przebywa¢ w miejscu, w ktdorym pozostata czes¢ klasy odbywa zajecia.

8) Jezeli wychowanie fizyczne jest pierwszg lub ostatnig lekcjg rodzic moze
ztozy¢ pisemne oswiadczenie (zal. nr 5), ze wyraza zgode na pobyt dziecka
w czasie tych lekcji w domu. Wéwczas uczen ma odznaczane w dzienniku

zwolnienie (z), ktore traktowane jest jako nieobecnos¢ usprawiedliwiona.

12.ZASADY ZWALNIANIA UCZNIOW Z ZAJEC WYCHOWANIA FIZYCZNEGO
| BASENU W CZASIE CALEGO POLROCZA LUB ROKU SZKOLNEGO
1) Prawny opiekun ucznia przedstawia zwolnienie lekarskie w sekretariacie
szkoty, wypetnia druk- wniosek do dyrektora o zwolnienie z zaje¢ (zat. nr 1)
( na basenie, z wychowania fizycznego).
2) Sekretarz szkoty przechowuje zwolnienie przez okres 1 roku szkolnego.
3) W dokumentacji przebiegu nauczania uczen otrzymuje wpis ,zwolniony/

zwolniona”.

13.ZASADY KORZYSTANIA Z POMIESZCZEN SZKOLY, URZADZEN | SPRZETU
SZKOLNEGO
1) Uczen moze korzystaé ze wszystkich pomieszczen szkolnych za wyjgtkiem

pomieszczen kuchennych czy gospodarczych oraz ze sprzetu szkolnego



i pomocy naukowych za wiedzg i zgoda, a takze pod nadzorem wychowawcy
lub nauczyciela prowadzgcego zajecia.

2) Uczniowie zobowigzani sg do szanowania i dbania o powierzone im mienie
szkolne, pomoce naukowe i sprzet stuzgcy wszystkim uczniom i pracownikom
szkoty i uzywanie go zgodnie z przeznaczeniem i zachowaniem zasad
bezpieczenstwa.

3) W przypadku nieumysinego uszkodzenia lub zniszczenia mienia szkolnego
uczen zobowigzany jest niezwtocznie powiadomic o tym fakcie nauczyciela.
Jezeli szkoda powstata w wyniku razgcego zaniedbania, kradziezy lub
spowodowana zostata rozmyslnie przez ucznia rodzice lub prawni
opiekunowie zobowigzani sg do niezwtocznego jej pokrycia.

4) Zachowanie przy szafkach szkolnych:

a) Uczniowie mogg przebywac przy szafkach w celu zabrania lub
pozostawienia w nich swoich rzeczy np.: podrecznikéw,

b) Uczniowie majg obowigzek szanowac wtasne i cudze rzeczy pozostawione
w szafkach.

5) Szkofa nie ponosi odpowiedzialnosci za drogie obuwie, kosztowng odziez oraz
inne wartosciowe przedmioty (np. telefony) pozostawione w szatni lub
tornistrach.

6) Nauczyciele korzystajgcy z pracowni komputerowej zobowigzani sg do
przestrzegania regulaminu pracowni i zwracania szczegolnej uwagi uczniom

co do zachowania bezpieczenstwa i higieny pracy.

14.PRZYJMOWANIE OPINIl, ORZECZEN PORADNI PSYCHOLOGICZNO-

PEDAGOGICZNEJ:

1) Opinie, orzeczenie prawny opiekun dziecka dostarcza do sekretariatu szkoty
(potwierdzenie przyjecia).

2) Sekretarz szkoty rejestruje dokument w dzienniku korespondencyjnym
i wydaje za potwierdzeniem wychowawcy i pedagogowi szkolnemu.

3) W przypadku wystgpienia zagrozenia epidemiologicznego przyjety przez
pracownika szkoty dokument powinien przejs¢ dwudniowg kwarantanne
i dopiero po tym czasie powinien by¢ przekazany wychowawcy i pedagogowi

szkolnemu.



4) Wychowawca, pedagog, psycholog oraz dyrektor szkoty niezwtocznie
organizuje spotkanie zespotu klasowego w celu przeanalizowania dokumentu
i opracowania:
a) dostosowania edukacyjnego (IPET),
b) zasad wspétpracy z rodzicami.
5) Wychowawca informuje prawnych opiekunow o dostosowaniach edukacyjnych
i zasadach wspotpracy.
6) Dostosowania i zasady wspétpracy znajdujg sie w teczce wychowawcy.
7) Wychowawca wraz z zespotem klasowym raz w semestrze dokonuje oceny

przydatnosci stosowanej pomocy i ustala wskazéwki do dalszych dziatanh.

15.UROCZYSTOSCI | IMPREZY SZKOLNE
1) Nauczyciele szkoty organizujg imprezy, dyskoteki i uroczystosci, ktére moga
mie¢ charakter dziatan klasowych, miedzyklasowych, sSrodowiskowych,
miedzyszkolnych.
2) Wszystkie uroczystosci i imprezy muszg by¢ wczesniej zaplanowane
i zatwierdzone przez dyrektora szkoty.
3) Rodzice/opiekunowie prawni muszg wyrazi¢ pisemng zgode na udziat uczniow
w imprezach odbywajgcych sie poza terenem szkoty.
4) Osoby, wskazane w harmonogramie jako odpowiedzialne za organizacje,
zobowigzane sg do:
a) uzgodnienia szczego6tdéw dotyczgcych przebiegu imprezy z dyrektorem
szkoty przed podaniem ich do wiadomosci zainteresowanym,
b) zapewnienia bezpieczenstwa poprzez organizacje dyzuréw nauczycieli
i rodzicéw/prawnych opiekunow,
C) opracowania szczegotowego grafiku dyzurow na co najmniej 2 dni przed
imprezg.
5) Uczniowie, ktérzy zachowujg sie niewtasciwie, mogg zosta¢ poproszeni

0 opuszczenie imprezy.



VI. PROCEDURY POSTEPOWANIA W SYTACJACH TRUDNYCH
| ZAGRAZAJACYCH BEZPIECZENSTWU
1. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU NIEPRAWIDLOWEGO
WYKORZYSTANIA OBOWIAZKOW RODZICIELSKICH | BRAKU LUB
ODMOWY KONTAKTU ZE SZKOLA
1) poinformowac wychowawce klasy, pedagoga (psychologa), dyrektora szkoty;
2) poinformowac Sad Rodzinny z prosbg o dokonanie wglgdu w sytuacje rodziny

3) otoczy¢ dziecko pomocg psychologiczno- pedagogiczng.

2. PODEJRZENIE WYSTEPOWANIA PRZEMOCY DOMOWEJ:
1) Nauczyciel podejrzewajgcy, ze dziecko jest ofiarg przemocy domowe;j jest
zobowigzany:
a) powiadomi¢ pielegniarke szkolng w celu ustalenia czy dziecko ma obrazenia
zewnetrzne,
b) powiadomié¢ pedagoga (psychologa),
c) powiadomi¢ dyrektora szkoty.
2) Psycholog (pedagog) lub wychowawca klasy ma obowigzek przeprowadzic
rozmowe z uczniem w celu wyjasnienia zaistniatej sytuacji.
3) W przypadku powtarzajgcych sie sygnatdw mogacych swiadczyé o przemocy

dyrektor powiadamia Sad Rodzinny i/lub Zespot d.s. Niebieskiej Karty.

3. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU PODEJRZENIA, ZE UCZEN JEST OFIARA
PRZEMOCY W RODZINIE — ,,NIEBIESKIE KARTY”
Dziatania w sytuacji podejrzenia, ze uczen doswiadcza przemocy w rodzinie:
1) Nauczyciel przyjmuje informacje, zapewniajgc dyskrecje zgtaszajgcemu
poprzez wystuchanie go bez swiadkow. Sporzgdza notatke stuzbowg
z przyjetego zgtoszenia.
2) Nauczyciel, ktéry nie jest wychowawcg danego ucznia informuje o zaistniatym
fakcie lub zdarzeniach wychowawce klasy, a w przypadku nieobecnosci
w szkole wychowawcy informuje pedagoga, psychologa lub dyrektora szkoty.
3) Wychowawca informuje pedagoga/psychologa i dyrektora/wicedyrektora
szkoty, o ile nie zrobit tego nauczyciel wymieniony w ust. 2.
4) Jezeli stan ucznia wskazuje na zagrozenie jego zdrowia i zycia,

dyrektor/wicedyrektor lub pedagog/psycholog wzywa lekarza.



5)

6)

7

8)

9)

Dyrektor/wicedyrektor szkoty lub/i psycholog/pedagog, dbajgc o dyskrecje,

o dobrostan psychiczny przeprowadzajg rozmowe z poszkodowanym (o ile
jest to mozliwe).Rozmowe przeprowadza sie w warunkach gwarantujgcych
swobode wypowiedzi i poszanowanie godnosci tej osoby oraz zapewniajgcych
jej bezpieczenstwo.

Dyrektor zwotuje posiedzenie zespotu interwencyjnego lub grupy roboczej

w celu omdéwienia i oceny sytuacji ucznia.

Pedagog/psycholog zawiadamia lub/i wzywa do szkoty rodzica (opiekuna
prawnego lub faktycznego lub osobe z najblizszej rodziny) pokrzywdzonego,
ktérego sprawa nie dotyczy.

Jezeli osobami, wobec ktérych istnieje podejrzenie, ze stosujg przemoc

w rodzinie wobec dziecka, sg rodzice, opiekunowie prawni lub faktyczni,
dziatania z udziatem dziecka przeprowadza sie w obecnosci petnoletniej
,0S0by najblizszej”.

Rozmowa odbywa sie w obecnosci dyrektora szkoty. Wezwana osoba zostaje
poinformowana o podejrzeniu, ze dziecko jest ofiarg przemocy w srodowisku
oraz o prawnych konsekwencjach z tego wynikajgcych. Pedagog/psycholog
szkolny dokonuje pouczenia zgodnie z formularzem B ,Niebieskiej Karty”

(Zatacznik nr 6). Ze spotkania zostaje sporzgdzono notatka stuzbowa.

10)Dyrektor podejmuje decyzje o wdrozeniu procedury ,Niebieska Karta”

i wyznacza pracownika, ktory uruchamia procedure i zawiadamia pisemnie
Policje o podejrzeniu przemocy w rodzinie. Osobg tg moze by¢ kazdy
pracownik pedagogiczny szkoty, ktory przyjat zgtoszenie od ucznia, byt
Swiadkiem przemocy wobec ucznia lub otrzymat wiarygodne informacje na ten

temat.

11)Osoba wyznaczona przez dyrektora w obecnosci rodzica, opiekuna prawnego

lub faktycznego wobec ktdérego sprawa nie dotyczy lub innej najblizsze;j
petnoletniej osoby, a w przypadku jej braku, w obecnos$ci innego zaufanego
nauczyciela lub pedagoga/psychologa szkolnego przeprowadza wywiad

z poszkodowanym uczniem i wypetnia Karte A. Dokonuje pouczenia dziecka

przy uzyciu formularza Karty B.

12)Jezeli osobg, co do ktérej istnieje podejrzenie, ze jest dotknieta przemoca

w rodzinie, jest dziecko, formularz ,Niebieska Karta — B” przekazuje sie



rodzicowi, opiekunowi prawnemu lub faktycznemu albo osobie, ktéra zgtosita
podejrzenie stosowania przemocy w rodzinie.

13)Formularza ,Niebieska Karta — B” nie przekazuje sie osobie, wobec ktérej
istnieje podejrzenie, ze stosuje przemoc w rodzinie.

14)Dyrektor w ciggu 7 dni od wypetnienia Karty A przekazuje dokumentacje do
przewodniczgcego zespotu interdyscyplinarnego Miejskiego Osrodka Pomocy
Rodzinie w Zgierzu.

15)Pedagog szkolny/psycholog szkolny wspétpracuje z wychowawcg monitorujgc
sytuacje ucznia.

16)Procedura nie wymaga zgody osoby dotknietej przemoca.

Obowigzki pracownikéw
1. Dyrektor szkoty:

1) przyjmuje zgtoszenie o krzywdzeniu ucznia w rodzinie,

2) przewodniczy zespotowi interwencyjnemu lub grupie roboczej, w sktad ktérego
wchodzg pedagog, psycholog, wychowawca klasy, nauczyciel przyjmujacy
zgtoszenie,

3) w sytuacjach podejrzenia przemocy domowej wobec ucznia podejmuje
decyzje o uruchomieniu procedury ,Niebieskie Karty”,

4) prowadzi nadzor nad realizacjg procedury i prowadzeniem dziatan
dotyczgcych ucznia krzywdzonego przemoca,

5) bierze udziat w rozmowie z rodzicami,

6) informuje opiekundw o konsekwencjach prawnych stosowania przemocy,

7) organizuje pomoc psychologiczno-pedagogiczng dla ucznia,

8) zapewnia pomoc nauczycielom w realizacji ich zadan, np. utatwia konsultacje
trudnych spraw ze specjalistami.

2. Nauczyciel przyjmujgcy zgtoszenie:

1) przyjmuje informacje, zapewniajgc dyskrecje zgtaszajgcemu poprzez
wystuchanie go bez swiadkow. Zapisuje date i godzine zgtoszenia.

2) Informuje o zaistniatym fakcie lub zdarzeniach wychowawce klasy
i dyrektora/wicedyrektora szkoty, pedagoga szkolnego/psychologa szkolnego,

3) moze by¢ osobg, ktéra uruchamia procedure ,Niebieskie Karty” poprzez
wypetnienie Karty A,

4) zawiadamia pisemnie Policje o podejrzeniu przemocy w rodzinie,

5) w przypadku, gdy uczeh ma obrazenia, przeprowadza go do miejsca



udzielenia pomocy np. do pielegniarki szkolne;.
3. Pedagog szkolny/psycholog szkolny:

1) przyjmuje i odnotowuje sprawe zgtoszenia o0 przemocy w rodzinie,

2) diagnozuje sytuacje ucznia i jego rodziny,

3) przeprowadza rozmowy z uczniem oraz jego rodzicami lub prawnymi
opiekunami,

4) dyskretnie monitoruje sytuacje ucznia w rodzinie,

5) pozostaje w ciggtym kontakcie z wychowawcg i dyrektorem w sprawach
dotyczgcych ucznia oraz jego rodziny,

6) pomaga pracownikom szkoty we wiasciwym postepowaniu wzgledem ofiary
przemocy,

7) informuje rodzicéw o mozliwych kierunkach wsparcia ucznia,

8) pomaga rodzicom w zrozumieniu podstawowych i typowych reakcji ucznia na
réznorodne sytuacje,

9) kieruje uczniow oraz rodzicow do placowek specjalistycznych,

10)wspoétpracuje ze specjalistami pomagajgcymi uczniowi i jego rodzinie moze
by¢ osobg, ktéra uruchamia procedure ,Niebieskie Karty” poprzez wypetnienie
formularza ,Niebieskiej Karty”,

11)bierze udziat w pracach zespotu interdyscyplinarnego w Miejskim Osrodku
Pomocy Rodzinie w Zgierzu.

4. Wychowawca/ nauczyciel wspoétorganizujgcy ksztatcenie:

1) przyjmuje zgtoszenie o przemocy w rodzinie ucznia,

2) powiadamia dyrektora/wicedyrektora dyrektora szkoty,

3) przekazuje sprawe pedagogowi/psychologowi szkolnemu,

4) wzywa rodzicow/opiekunéw prawnych na spotkanie w obecnosci
dyrektora/wicedyrektora szkoty,

5) moze by¢ osobg, ktéra uruchamia procedure ,Niebieskie Karty” poprzez
wypetnienie Karty A

6) w przypadku, gdy uczen ma obrazenia, przeprowadza go do miejsca
udzielenia pomocy np. do pielegniarki szkolnej,

7) dba, by uczen czut sie bezpiecznie, uwaznie wstuchuje sie w relacje ucznia,

8) udziela statego wsparcia uczniowi oraz monitoruje jego sytuacje
w poOzniejszym okresie.

5. Pielegniarka szkolna:



1) przyjmuje zgtoszenie o przemocy w rodzinie ucznia,

2) powiadamia dyrektora/wicedyrektora dyrektora szkoty, wychowawce klasy,

3) dyskretnie, z poszanowaniem praw ucznia oglgda obrazenia,

4) udziela pierwszej pomocy przedmedycznej, jesli sytuacja tego wymaga,

5) zgtasza potrzebe pomocy medycznej (wedtug wtasnej oceny),

6) zapisuje w karcie zdrowia ucznia rodzaj stwierdzonych obrazen oraz zakres
udzielonej pomocy.

Zakonczenie procedury
1. Zakonczenie procedury nastepuje w przypadku:

1) ustania przemocy w rodzinie i uzasadnionego przypuszczenia 0 zaprzestaniu
dalszego stosowania przemocy w rodzinie oraz po zrealizowaniu
indywidualnego planu pomocy albo

2) rozstrzygniecia o braku zasadnosci podejmowania dziatan.

2. O zakonczeniu procedury powiadamiane sg podmioty uczestniczgce

w procedurze po jej zakonczeniu, w tym réwniez zespét interwencyjny w szkole.

4. WYPADEK, W WYNIKU KTOREGO ZOSTAJE POSZKODOWANY UCZEN:

1) Rozdzieli¢ uczniéw i odizolowaé agresora od ofiary.

2) W przypadku kiedy potrzebna jest pomoc medyczna, uczen zostaje
odprowadzony do gabinetu pielegniarki szkolnej lub do sekretariatu (jesli
pielegniarka jest nieobecna).

3) W przypadku powaznych obrazen zostaje wezwany prawny opiekun dziecka.

4) Jezeli obrazenia zagrazajg zyciu i zdrowiu zostaje wezwane pogotowie,
poinformowany zostaje prawny opiekun dziecka.

5) W przypadku braku kontaktu z opiekunem prawnym przy dziecku pozostaje
osoba upowazniona przez dyrektora.

6) W przypadku udzielenia pomocy medycznej na terenie szkoty wychowawca
lub pedagog (psycholog) przeprowadza rozmowe wyjasniajgca.

7) Wychowawca lub pedagog (psycholog) przeprowadza rozmowe
ostrzegawczg.

8) Wychowawca, pedagog (psycholog), sekretarz szkoty lub pielegniarka szkolna
informuje o zajsciu rodzicow agresora i ofiary.

9) Rodzice agresora zostajg wezwani do szkoty celem ustalenia dziatan
eliminujgcych zachowania agresywne ich dziecka.



10)Z rozmowy z rodzicami zostaje sporzgdzona notatka, ktérg podpisuje zaréwno
uczen jak i rodzic.

11)Uczen, ktory dopuscit sie zachowania agresywnego otrzymuje uwage do
dziennika.

12)W przypadku powaznego naruszenia nietykalnosci osobistej dyrektor zgtasza
sprawe agresiji fizycznej na Policje celem wyciggniecia konsekwencji

prawnych wobec agresora.

. WYPADEK, W WYNIKU KTOREGO NASTAPILO USZKODZENIE CIALA

UCZNIA:

1) Nauczyciel, ktory prowadzi zajecia niezwtocznie zapewnia poszkodowanemu
opieke, w szczegolnosci sprowadzajgc fachowg pomoc medyczng, a w miare
mozliwosci udzielajgc poszkodowanemu pierwszej pomocy.

2) Niezwtocznie powiadamia dyrektora szkoty.

3) Jesli nauczyciel ma w tym czasie zajecia z klasg — prosi o nadzér nad swoimi
uczniami nauczyciela uczgcego w najblizszej sali.

4) O kazdym wypadku dyrektor szkoty lub nauczyciel, pod opiekg ktérego
przebywat uczen w chwili wypadku, powiadamia prawnych opiekunéw
poszkodowanego ucznia; (w przypadku zajec lekcyjnych za nauczyciela
sprawujgcego opieke nad poszkodowanym winno by¢ zorganizowane
zastepstwo).

5) Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen — np. widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwsze;j
pomocy poszkodowanemu uczniowi przez pielegniarke szkolng/sekretarza
szkoty/, nauczyciel lub dyrektor powiadamiajgc rodzica o zdarzeniu ustala
Z nim:

a) potrzebe wezwania pogotowia,
b) potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica,
C) godzine odbioru dziecka ze szkoty w dniu zdarzenia.

6) W przypadku odebrania ucznia ze szkoty przez opiekuna prawnego — fakt ten
dokumentuje sie w dzienniku lekcyjnym- obecnos$ci oraz w zeszycie wyj$¢
w sekretariacie szkoty wpisujgc date, godzine, imie i nazwisko ucznia oraz

podpis opiekuna.



7) W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojgce
objawy) nauczyciel lub dyrektor szkoty wzywa pogotowie ratunkowe;

8) O wypadku Smiertelnym, ciezkim czy zbiorowym dyrektor szkoty zawiadamia
niezwtocznie organ prowadzacy, prokuratora i kuratora o$wiaty (Rejestr
wypadkéw uczniow).

9) O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, dyrektor szkoty zawiadamia
niezwtocznie panstwowego inspektora sanitarnego.

10)Jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawnoscig techniczng
pomieszczenia lub urzgdzen, miejsce wypadku pozostawia sie nienaruszone,
dyrektor zabezpiecza je do czasu dokonania ogledzin lub wykonania szkicu
przez zespot powypadkowy;

11)Jezeli wypadek zdarzyt sie w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza
terenem szkoty, wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun
grupy/kierownik wycieczki i odpowiada za nie.

12)Dyrektor szkoty powotuje cztonkdéw zespotu powypadkowego ( w skfad zespotu
wchodzi wicedyrektor, kierownik administracyjno — gospodarczy, jezeli
w sktadzie zespotu nie mogg uczestniczy¢ ktéras z tych osob, w skfad zespotu
wchodzi dyrektor szkoty.

13)Zespot przeprowadza postepowanie powypadkowe i sporzgdza dokumentacje
powypadkowg (przeprowadza wywiad z poszkodowanym uczniem
w obecnosci rodzica lub wychowawcy/pedagoga szkolnego, przeprowadza
wywiad ze swiadkami wypadku i sporzgdza protokoty przestuchania; jezeli
Swiadkami sg uczniowie — rozmowa odbywa sie w obecnosci wychowawcy lub
pedagoga szkolnego, a protokdt odczytuje sie w obecnosci ucznia — swiadka
i jego rodzicow, sporzgdza szkic lub fotografie miejsca wypadku (dotyczy
sytuacji okreslonej w pkt. 8), uzyskuje pisemne oswiadczenie nauczyciela, pod
opieka ktorego uczen przebywat w czasie, gdy zdarzyt sie wypadek,
sporzadza protokot powypadkowy.

14)Z trescig protokotu powypadkowego i innymi materiatami postepowania
powypadkowego zaznajamia sie opiekunow poszkodowanego ucznia, ktérzy
potwierdzajg ten fakt podpisem w protokole; jeden egzemplarz protokotu
powypadkowego pozostaje w szkole.

15)Wciagu 7 dni od dnia doreczenia protokotu powypadkowego osoby, ktorym
doreczono protokoét, mogg ztozy¢ zastrzezenia do ustalen protokotu (sg o tym



informowani przy odbieraniu protokotu),zastrzezenia skfada sie ustnie do
protokotu powypadkowego lub na pisSmie przewodniczgcemu zespotu
(zastrzezenia mogg dotyczy¢: niewykorzystania wszystkich srodkéw
dowodowych niezbednych dla ustalenia stanu faktycznego, sprzecznosci
istotnych ustalen protokotu z zebranym materiatem dowodowym).
16)Zastrzezenia rozpatruje dyrektor szkoty, po rozpatrzeniu zastrzezen dyrektor
moze: zleci¢ dotychczasowemu zespotowi wyjasnienie ustalen protokotu lub
przeprowadzenie okreslonych czynnosci dowodowych lub powota¢ nowy
zespot celem ponownego przeprowadzenia postepowania powypadkowego.
17)Dyrektor szkoty prowadzi rejestr wypadkow wg wzoru okreslonego
w rozporzadzeniu MENIS z dnia 31.12.2002 r. w sprawie bezpieczenstwa
i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach.
18)Dyrektor szkoty omawia z pracownikami szkoty okolicznosci i przyczyny

wypadkéw oraz ustala srodki niezbedne do zapobiezenia im.

. POSTEPOWANIE PRZY UDZIELANIU PIERWSZEJ POMOCY

POSZKODOWANYM W WYPADKACH

1) Udzielenie pierwszej pomocy poszkodowanym w wypadkach jest prawnym
obowigzkiem kazdego.

2) Zachowac spokdj, nie wpadaé w panike, rozpozna¢ stan poszkodowanego.

3) Usung¢ poszkodowanego z rejonu zagrozenia.

4) Jesli stwierdzisz, ze sam nie potrafisz udzieliC pierwszej pomocy, zorganizuj jg
zawiadamiajgc placowke stuzby zdrowia lub kogo$ z otoczenia, kto potrafi jej
udzielic.

5) Poszkodowanemu zapewni¢ spokdj, odsungc z otoczenia zbedne osoby,

w kazdej sytuacji zapewni¢ poszkodowanemu ciepte okrycie.

6) Nie lekcewazy¢ nawet drobnych skaleczen, kazde skaleczenie nalezy
prawidtowo zaopatrzyc.

7) W przypadkach porazenia prgdem, braku oddechu, braku pracy serca,
krwotoku, zatrucia i innych powaznych urazéw — bezwzglednie wezwac
lekarza (pogotowie ratunkowe).

8) Do chwili przybycia lekarza nie przerywac rozpoczetego sztucznego
oddychania.

9) Poszkodowanego z krwotokiem wolno tylko przenosi¢ lub przewozic.



10)Poszkodowanemu z utratg $wiadomosci nie wolno podawacé lekoéw w postaci
ptynnej ani statej (tabletki).

11)W przypadku podejrzen uszkodzenia kregostupa, nie wolno bez koniecznej
przyczyny zmienia¢ pozycji poszkodowanego.

12)Nie pozostawia¢ poszkodowanego bez opieki.

. POSTEPOWANIE Z UCZNIEM, KTORY DOKONAL SAMOOKALECZENIA LUB

PROBY SAMOBOJCZEJ

1) O wysokim ryzyku zachowan samobdjczych swiadczy¢ moze wystepowanie
przynajmniej jednego z ponizszych czynnikow:

a) moéwienie o poczuciu beznadziejnosci, bezradnosci, braku nadziei: -
mowienie w prosto lub posrednio o samobdjstwie, pisanie listow
pozegnalnych,

e pozbywanie sie osobistych i cennych dla ucznia przedmiotow,

¢ unikanie kontaktow z bliskimi kolegami, izolacja, zamykania sie w sobie, -
zaniechanie zajec, ktére dotychczas sprawiaty uczniowi przyjemnosc¢

e przejawianie duzych zmian charakteru, nastroju, postepowania
nietypowych zachowan,

e przejawianie innych zachowan ryzykownych: okaleczanie, zazywanie
narkotykow, spozywanie alkoholu,

e przejawianie zainteresowania tematykg Smierci, umierania itp.,

e podejmowanie w przysziosci préb samobdjczych,

e fascynacja znanymi osobami (np. gwiazdami popkultury), ktére popetnity
samobajstwo.

2) W przypadku zauwazenia u ucznia objawow depresiji i/ lub zachowan

mogacych doprowadzi¢ do proby samobdjczej lub samookaleczenia:

a) wychowawca, nauczyciel powinien przeprowadzi¢ rozmowe starajgc sie
poznaé przyczyne takich zachowan,

b) poinformowa¢ dyrekcje, pedagoga szkolnego, rodzicéw o zaistniatych
podejrzeniach,

c) zaproponowac rodzicom i uczniowi spotkanie z psychologiem lub innym

specjalista,



d) systematycznie obserwowac zachowania ucznia, wspiera¢ go i na biezgco
informowac rodzicéw.

3) W przypadku kiedy doszto do proby samobdjczej lub samookaleczenia na
terenie szkoty lub poza nia:

a) udzieli¢ pierwszej pomocy i powiadomi¢ pielegniarke szkolng w celu
podjecia dalszych decyzji pod wzgledem medycznym,

b) wezwac niezwtocznie rodzicéw,

c) poinformowac rodzicéw o koniecznosci skorzystania z pomocy
specjalistycznej (psycholog, psychiatra dzieciecy),

d) powiadomi¢ policje o zaistniate] sytuaciji.

4) W przypadku zaobserwowania zachowan, sladow u ucznia wskazujgcych na
uzycie przemocy lub otrzymania informacji o wystgpieniu zjawiska
Swiadczgcego o wystepowaniu przemocy w rodzinie ucznia:

a) wychowawca i pedagog powinni zebrac¢ jak najwiecej informacji na temat
zaistniatej sytuaciji,

b) podjac prébe rozmowy z uczniem w celu ustalenia skali zjawiska,

c) wezwac do szkoty rodzica, ktéry jest by¢ moze tez ofiarg lub osobg
obserwujgcg zjawisko przemocy i wskaza¢ mozliwosci postepowania
w przypadku takich sytuacji oraz miejsc gdzie nalezy szukaé pomocy,

d) zapewni¢ uczniowi pomoc psychologiczng,

e) w przypadku gdy sytuacja sie powtarza i brak jest reakcji ze strony innych
cztonkow rodziny dyrektor szkoty kieruje pismo do sgdu lub na policje

informujgce zaobserwowanym zjawisku.

8. AGRESJA WERBALNA | ( LUB) FIZYCZNA MIEDZY UCZNIAMI, KONFLIKTY
PODCZAS PRZERW:
1) Nauczyciel dyzurujgcy/wychowawca przeprowadza rozmowe wyjasniajgca.
2) Nauczyciel dyzurujgcy/wychowawca przeprowadza rozmowe ostrzegawcza.
3) Uczen, ktéry kilkukrotnie dopuscit sie zachowania agresywnego otrzymuje
uwage do dziennika.
4) O powtarzajgcej sie sytuacji agresji stownej lub fizycznej zostaje

poinformowany pedagog (psycholog) oraz rodzice.



5) Podczas spotkania z rodzicami i uczniem przedstawione zostajg
konsekwencje agresji werbalnej/ fizycznej, sporzgdzona zostaje notatka, ktorg
podpisujg rodzice i uczen.

6) Jezeli zachowanie agresywne powtarzajg sie ze stosowanie majg kary
przewidziane dla uczniéw w statucie szkoty.

7) W przypadku powaznego naruszenia godnosci osobistej dyrektor zgtasza
sprawe agresji werbalnej/ fizycznej na Policje celem wyciagniecia

konsekwencji prawnych wobec agresora.

Agresja fizyczna

1) Nalezy bezzwtocznie podjg¢ dziatania majgce na celu powstrzymanie
i wyeliminowanie do tego zjawiska:

a) w sposoéb stanowczy i zdecydowany przekazac uczestnikom agresji, ze nie
wyraza zgody na takie zachowanie,

b) mdwié dobitnie, gtodno, stanowczo, uzywac krétkich komunikatéw, a w razie
potrzeby nalezy zadbac o uniemozliwienie dalszego kontaktu miedzy
uczniami

c) powiadomié pielegniarke szkolng (jesli taka jest potrzeba)
pedagoga/psychologa i dyrektora szkoty oraz powiadomi¢ wychowawce
oraz rodzicow/ opiekunéw prawnych agresora i ofiary,

d) w przypadku zagrozenia zycia stan nieprzytomny wezwac natychmiast
karetke pogotowia nawet bez uzyskania zgody rodzicow/ opiekunow
prawnych. Wezwania dokonuje pielegniarka lub pedagog/ psycholog lub
inny pracownik szkoty znajdujacy sie w poblizu.

2) Opieke nad uczniem podczas udzielenia pomocy medycznej, ale bez
mozliwosci udzielenia zgody na operacje, sprawuje osoba wyznaczona przez
dyrektora szkoty.

3) Decyzje o dalszym leczeniu dziecka podejmujg rodzice opiekunowie prawni
poszkodowanego.

4) Pedagog szkolny/ psycholog szkolny i wychowawcy klas przeprowadzajg
rozmowy
z rodzicami opiekunami prawnymi obydwu stron oraz sprawcg i ofiarg

z rozmow sporzadzajg notatke.



5) Pedagog/ psycholog szkolny powinien udzieli¢ pomocy terapeutycznej ofierze
przemocy uczestnikom zdarzenia i pozostatym osobom wymagajgcym
pomocy oraz wskazacd, jak nalezy radzi¢ sobie w takich sytuacjach.

6) W przypadku wszczynania kolejnych atakow przez agresora, z widocznymi
skutkami pobicia— szkota kieruje sprawe na Policje, od postepowania ktérej
zalezg dalsze losy sprawcy przemocy. Wobec agresora stosuje sie

konsekwencje przewidziane w Statucie lub/ i regulaminie szkoty.

Agresja stowna
1) Jeden nalezy bezzwtocznie podjg¢ dziatania majgce na celu powstrzymanie
I wyeliminowanie tego zjawiska:

a) powiadomi¢ wychowawce klasy i lub dyrektora, pedagoga/ psychologa,

b) wychowawca (pedagog lub psycholog) przeprowadza rozmowe z uczniami
majgcag na celu wyjasnienia okolicznosci zdarzenia,

c) powiadomi¢ rodzicow prawnych opiekunow o zdarzeniu,

d) pedagog/ psycholog szkolny udziela pomocy terapeutycznej ofierze
przemocy, wskazac, jak nalezy radzi¢ sobie w kontaktach z innymi,

e) w powaznych przypadkach na przyktad uzyskania informacji o popetnieniu
przestepstwa $ciganego z urzedu lub przestepstwa Sciganego na wniosek
poszkodowanego powiadamiana jest Policja,

f) wobec ucznia przejawiajgcego zachowania agresywne stosuje sie

konsekwencje przewidziane w statucie szkoty.

9. ZNIEWAZANIE LUB NARUSZANIE NIETYKALNOSCI CIELESNEJ

NAUCZYCIELA PRZEZ UCZNIA:

1) W przypadku zniewazenia lub naruszenia nietykalnosci cielesnej nauczyciela
przez ucznia o sytuacji zostaje powiadomiony opiekun prawny, wychowawca
oraz pedagog (psycholog).

2) Uczen, ktory dopuscit sie zniewazenia lub naruszenia nietykalnosci cielesnej
nauczyciela otrzymuje uwagg do dziennika.

3) W obecnosci opiekuna prawnego zostaje przeprowadzona rozmowa
ostrzegawcza, uczen powiadomiony zostaje o konsekwencjach prawnych.

4) Ze spotkania sporzadza sie notatke, ktdrg podpisuje uczen i opiekun prawny.



5) Jezeli zachowania agresywne powtarzajg sie, zastosowanie majg kary
przewidziane dla uczniéw w Statucie szkoty.
6) W przypadki gdy dziecko nie zaprzestanie zachowan niepozgdanych

o sytuacji zostaje powiadomiona Policja lub Sgd Rodzinny.

10.ZNIEWAZENIE LUB NARUSZENIE NIETYKALNOSCI CIELESNEJ

NAUCZYCIELA PRZEZ OSOBE DOROSLA:

1) W przypadku zniewazenia lub naruszenia nietykalnosci cielesnej nauczyciela
przez osobe dorostg nauczyciel o fakcie tym informuje dyrektora placéwki.

2) Z rozmowy zostaje sporzgdzona notatka.

3) Nauczyciel ma prawo zawiadomi¢ Policje o fakcie zniewazenia lub naruszenia
nietykalnosci cielesne;.

4) Dyrektor szkoty ma obowigzek zawiadomi¢ Policje o fakcie zniewazenia lub

naruszenia nietykalnosci osobistej nauczyciela — funkcjonariusz publicznego.

11.POSIADANIE LUB UZYWANIE PRZEZ UCZNIA UZYWEK | ZACHOWAN
SWIADCZACYCH O DEMORALIZACJI:
Posiadanie, kolportowanie palenie papieroséw, spozywanie alkoholu:
1) Powiadomi¢ wychowawce klasy, pedagoga (psychologa), dyrektora szkoty.
2) Powiadomic¢ rodzicéw i zaprosi¢ do wspotpracy.
3) Przeprowadzi¢ rozmowe wyjasniajgcg w obecnosci rodzica, udokumentowaé
ja, ewentualnie spisa¢ kontrakt.
4) Powotaé zespot do pracy nad problemem.
5) W przypadku odmowy wspétpracy przez rodzicow lub braku efektu
prowadzonych dziatan powiadomi¢ pisemnie Sgd Rodzinny i/ lub Policje.

Posiadanie, kolportowanie zazywanie dopalaczy, narkotykéw lub innych
zakazanych srodkow:

1) Powiadomi¢ wychowawce klasy, pedagoga (psychologa), dyrektora szkoty.

2) Powiadomi¢ Policje o posiadaniu przez ucznia substancji zabronionych.

3) Powiadomic rodzicéw i zaprosi¢ do wspotpracy.

4) Przeprowadzi¢ rozmowe ostrzegawczg w obecnosci rodzica, udokumentowaé

ja, ewentualnie spisaé kontrakt.



5) W przypadku odmowy wspotpracy przez rodzicow lub braku efektu

prowadzonych dziatah powiadomi¢ pisemnie Sgd Rodzinny.

Zniszczenie mienia, wandalizm:
1) Powiadomi¢ wychowawce klasy, pedagoga (psychologa), dyrektora szkoty.
2) W przypadku kradziezy podjgC probe odzyskania utraconego mienia
(nauczyciel nie ma prawa dokonac przeszukania):
a) uczniowie sami mogg okaza¢ zawartosc¢ kieszeni i plecakow,
b) w przypadku podjecia koniecznosci przeszukania powiadomi¢ Policje,
c) przygotowac do przyjazdu Policji informacje o zdarzeniu oraz dane oséb
biorgcych w nim udziat.
3) W przypadku wykrycia sprawcy ustali¢ mozliwos¢ naprawienia szkody przez
sprawce.

4) Powiadomic¢ opiekundw prawnych sprawcow.

Falszowanie dokumentéw (dziennika lekcyjnego, legitymaciji szkolnej,
zwolnienia lekarskiego, oswiadczen, podpisow itp.):
1) Powiadomi¢ wychowawce klasy, pedagoga (psychologa), dyrektora szkoty.
2) Powiadomic i wezwac opiekundw prawnych.
3) W obecnosci opiekunéw poinformowac ucznia o konsekwencjach, sporzadzi¢
notatke.

4) W przypadku ponownego sfatszowania dokumentow powiadomié Policje.

Przejawianie przez ucznia zachowan niepozadanych:

1) Przekazanie informacji o w/w zachowaniach wychowawcy klasy.

2) Wychowawca informuje o fakcie pedagoga (psychologa) i dyrektora.

3) Wychowawca wzywa do szkoty prawnych opiekunéw i przekazuje im
uzyskane informacje, zobowigzujgc do szczegdlnej troski o dziecko.

4) W przypadku braku widocznej poprawy wychowawca zgtasza sprawe
pedagogowi (psychologowi).

5) W przypadku gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne srodki oddziatywan
wychowawczych (rozmowy z rodzicami, ostrzezenia ucznia, spotkanie
z psychologiem (pedagogiem), a ich zastosowanie nie przynosi efektéw,
dyrektor powiadamia Sad Rodzinny i Policje.



12.KRADZIEZ LUB WYMUSZENIE PIENIEDZY LUB PRZEDMIOTOW
WARTOSCIOWYCH

1) Za uruchomienie i anulowanie procedury oraz kierowanie koniecznymi

dziataniami odpowiadajg kolejno: dyrektor placowki, w przypadku jego

nieobecnosci wicedyrektor, a w przypadku jego nieobecnosci

pedagog/psycholog szkolny.

2) Sposob dziatania:

a)

b)

kradziez lub wymuszenie przedmiotu znacznej wartosci:
dziatania majgce na celu powstrzymanie i niwelowanie tego zjawiska winny
zostac¢ podjete bezzwtocznie,
osoba, ktéra wykryta kradziez, winna niezwtocznie powiadomi¢ dyrektora
szkoty,
nalezy przekazac sprawce czynu (o ile jest znany i przebywa na terenie
szkoty) pod opieke pedagoga szkolnego lub dyrektora szkoty,
nalezy zabezpieczy¢ dowody przestepstwa tj. przedmiotow pochodzgcych
z kradziezy lub wymuszenia i przekazanie ich Policji,
nalezy zazgdac, aby uczen przekazat skradziong rzecz, pokazat zawartosc
torby szkolnej oraz kieszeni we wtasnej odziezy oraz przekazat inne
przedmioty budzgcych podejrzenie co do ich zwigzku z poszukiwang
rzeczg — w obecnosci innej osoby, np. wychowawcy klasy, pedagoga
szkolnego, psychologa, dyrektora lub innego pracownika szkoty (nalezy
pamietac, ze pracownik szkoty nie ma prawa samodzielnie wykonac¢
czynnosci przeszukania odziezy ani teczki ucznia. Moze to zrobic tylko
Policja,
we wspotpracy z pedagogiem szkolnym nalezy ustali¢ okolicznosci czynu
i ewentualnych swiadkéw zdarzenia,
dyrektor szkoty winien wezwac rodzicéw/opiekundéw prawnych sprawcy
i przeprowadzi¢ rozmowy z uczniem w ich obecno$ci. Nalezy sporzadzic¢
notatke z tej rozmowy podpisang przez rodzicow/opiekunéw prawnych,
nalezy powiadomié¢ Policje,
sprawca winien dokona¢ zadoscuczynienia poszkodowanemu w kradziezy.
otrzymanie przez ucznia prawomocnego wyroku ukonczenia postepowania

karnego:



e po otrzymaniu zawiadomienia z sgdu o prawomocnym zakonczeniu
postepowania karnego wobec ucznia dyrektor szkoty niezwtocznie na
posiedzeniu Rady Pedagogicznej winien przedstawic tre$¢ zawiadomienia,

e Rada Pedagogiczna moze podjgc¢ decyzje o skresleniu ucznia z listy
uczniow,

e nastepnie dyrektor szkoty powiadamia o decyzji Rady Pedagogicznej
rodzicow/opiekundéw prawnych,

e dyrektor — na podstawie przepisow kodeksu postepowania
administracyjnego oraz po uzyskaniu opinii samorzgdu uczniowskiego —
wydaje decyzje o skresleniu ucznia z listy uczniow szkoty,

3) Obowigzki pracownikow:

a) zapoznanie sie z czynnosciami realizowanymi w trakcie uruchamiania
procedury,

b) wziecie udziatu w treningach i szkoleniach z zakresu stosowania procedury,

c) posiadanie — dostepnych w kazdej chwili — numeréw telefonéw oséb
odpowiedzialnych za uruchomienie procedury,

d) posiadanie wiedzy o swoich zadaniach na wypadek uruchomienia
procedury,

e) stosowanie sie do polecen osoby zarzgdzajgcej procedura.

13.ZASADY KORZYSTANIA Z TELEFONOW KOMORKOWYCH | INNYCH

URZADZEN ELEKTRONICZNYCH

1) Uczen na odpowiedzialnos¢ swojg i rodzicow lub prawnych opiekunéw moze
przynies¢ do szkoty telefon komdrkowy lub inne urzgdzenia elektroniczne
np. odtwarzaczy MP3.

2) Szkofa nie ponosi odpowiedzialnosci za zaginiecie tego rodzaju sprzetu.

3) W czasie zaje¢ edukacyjnych, opiekunczych, treningow, przerw
miedzylekcyjnych, uroczystosci, a takze zaje¢ pozalekcyjnych organizowanych
na terenie szkoty obowigzuje bezwzgledny zakaz korzystania przez uczniow z
telefondw komédrkowych i innych urzadzen elektronicznych np. dyktafonow,
odtwarzaczy MP3, smartwatch’y, z wyjgtkiem przerwy po trzeciej godzinie
lekcyjnej, z uwzglednieniem ust. 7.

4) Poprzez ,uzywanie" nalezy rozumie¢ (w wypadku telefonu komérkowego):

a) nawigzywanie potgczenia telefonicznego,



b) redagowanie lub wysytanie wiadomosci typu sms, mms lub podobnej,

c) rejestrowanie materiatu audiowizualnego,

d) odtwarzanie materiatu audiowizualnego lub dokumentacji elektronicznej,

e) transmisja danych,

f) gryiinne aplikacje stuzgce rozrywce,

g) wykonywania obliczen.
W przypadku innych urzgdzen elektronicznych np. odtwarzaczy MP3 pojecie
L=uzywanie” dotyczy wszystkich w/w punktéw mozliwych do wykonania na danym
urzgdzeniu.

5) Przed rozpoczeciem zaje¢ edukacyjnych (lub w razie przebywania w szkolnej
Swietlicy, bibliotece) uczeh ma obowigzek wytgczy¢ i schowaé aparat
telefoniczny.

6) Jesli nagrywanie dzwieku i obrazu za pomocg telefonu ma mie¢ miejsce
w czasie lekcji konieczna jest zgoda nauczyciela prowadzgcego zajecia.

7) W razie konieczno$ci skontaktowania sie z rodzicami czy omdwienia waznej
sprawy uczen ma obowigzek zwrdéci¢ sie do nauczyciela z prosbag
0 pozwolenie na wigczenie telefonu i skorzystanie z niego na terenie
sekretariatu. Uczen moze takze skorzystac z telefonu szkolnego znajdujgcego
sie w sekretariacie szkoty.

8) W przypadku tamania przez ucznia regulaminu na terenie szkoty nauczyciel
odnotowuje ten fakt w e-dzienniku. Trzykrotny wpis tej samej uwagi skutkuje

obnizeniem oceny z zachowania srodrocznej lub koncowe;.

14.POSTEPOWANIE W PRZYPADKU UJAWNIENIA CYBERPRZEMOCY

1) Kazdy pracownik szkoty w sytuacji ujawnienia cyberprzemocy zobligowany
jest poinformowac o sprawie dyrektora szkoty, wychowawce, pedagoga
(psychologa).

2) Wychowawca, pedagog psycholog ustalajg okolicznosci zdarzenia i wykonujg
szereg czynnosci majgcych na celu ustalenie sprawcy zdarzenia, podejmujg
dziatania zmierzajgce do zabezpieczenia dowodow.

3) Dyrektor, wychowawca, pedagog, psycholog analizujg zebrany materiat
i podejmujg decyzje co do dalszych dziatan.

a) gdy nie mozna wskazac¢ sprawcy lub sprawca nie jest uczniem placowki:

e zawiadamiani sg rodzice ofiary cyberprzemocy,



rodzice zostajg zobowigzani do powiadomienia o zdarzeniu Policji,

b) gdy sprawca jest uczen naszej szkoty:

zawiadamiani sg rodzice ofiary cyberprzemocy,

rodzice zostajg zobowigzani do powiadomienia o zdarzeniu Policji,
pedagog (psycholog)szkolny przeprowadza rozmowe ze sprawca, ktéra ma
na celu zobowigza¢ go do zaprzestania nagannego zachowania i usuniecia
informacji z internetu,

zawiadamiani sg rodzice sprawcy cyberprzemocy oraz zostajg
poinformowani o wszczetym postepowaniu i konsekwencjach wobec
dziecka,

psycholog (pedagog ) podejmuje prace psychologiczng z ofiarg oraz

sprawcg cyberprzemocy.

15.WSPOLPRACA Z PORADNIA PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZNA

Wspotpraca w zakresie pomocy psychologiczno — pedagogicznej dla uczniow

z trudnosciami dydaktycznymi lub wychowawczo — dydaktycznymi:

1) Osobg, ktéra podejmuje decyzje o skierowaniu ucznia do poradni

psychologiczno — pedagogicznej jest rodzic po sugestii nauczyciela

przedmiotu lub wychowawcy.

2) Decyzje o potrzebie skierowania podejmuje sie na podstawie obserwac;ji

ucznia, analizy jego osiggnie¢ szkolnych lub zachowania.

3) Nauczyciel, wychowawca przekazuje rodzicom informacje o swoich

spostrzezeniach dotyczgcych ucznia, informuje ich o celu skierowania oraz

o0 mozliwosci otrzymania pomocy psychologiczno — pedagogicznej lub innej

specjalistycznej, na terenie poradni.

4) Wychowawca wypetniajg przygotowany przez poradnie kwestionariusz,

potrzebny przy rejestracji ucznia w poradni.

5) Jezeliistnieje koniecznos¢ przekazania poufnych informac;ji, wéwczas

wychowawca osobiscie lub telefonicznie kontaktuje sie z osobg badajgcg

ucznia.

6) Zgtoszenia w poradni dokonuje rodzic (opiekun) ucznia, ktéry nastepnie

zostaje poinformowany o ustalonym terminie.



7) W wyznaczonym dniu badania, rodzic osobiscie udaje sie z dzieckiem do
poradni, uczen w tym dniu ma usprawiedliwiong nieobecnosg¢.

8) Jezeli poradnia w wyniku postepowania diagnostycznego wydaje opinie lub
orzeczenie, to ma ona charakter jawny; rodzice majg jednak prawo do
zachowania wynikéw badan w tajemnicy.

9) Jezeli rodzic udzieli informacji nt. wynikow badan czy konsultacji (przekaze
opinie czy orzeczenie), wowczas szkota podejmuje dziatania, stosowne do
zawartych w opinii/orzeczeniu zalecen zgodnych ze stwierdzonymi
dysfunkcjami.

10)Rodzic ma prawo do indywidualnego, osobistego kontaktu z poradnig
psychologiczno — pedagogiczng (bez skierowania); na prosbe specjalisty

z poradni, wychowawca przygotowuje opinie o0 uczniu.

Wspotpraca w zakresie pomocy — psychologiczno-pedagogicznej dla uczniéw
zdolnych

1) Osoba, ktéra podejmuje decyzje o skierowaniu ucznia zdolnego do poradni
psychologiczno- pedagogicznej jest rodzic po sugestii nauczyciela przedmiotu
lub wychowawcy.

2) Decyzje o potrzebie skierowania podejmuje sie na podstawie obserwaciji
ucznia, analizy jego osiggniec szkolnych i pozaszkolnych.

3) Nauczyciel, wychowawca lub pedagog przekazuje rodzicom informacje
o swoich spostrzezeniach dotyczgcych ucznia, informuje ich o celu
skierowania.

4) Wspdlnie: nauczyciel przedmiotu, pedagog i rodzic, podejmujg decyzje czy
celem badania ma by¢ indywidualny program czy tok nauczania z danego
przedmiotu.

5) Po dokonaniu wstepnej analizy kierunku uzdolnien ucznia, nauczyciel
przedmiotu i wychowawca przygotowujg opinie, zawierajgcg opis
funkcjonowania ucznia w aspektach intelektualnym, emocjonalnym
i spotecznym na terenie szkoty i w domu oraz opis jego dotychczasowych
osiggniec.

6) Zgtoszenia w poradni i wyznaczenia terminu badan, dokonuje rodzic.

7) W wyznaczonym dniu badania, rodzic osobiscie udaje sie z dzieckiem do

poradni, uczen w tym dniu ma usprawiedliwiong nieobecnosc¢.



8) Jezeli poradnia w wyniku postepowania diagnostycznego wydaje opinie
psychologiczno — pedagogiczng, to ma ona charakter jawny; rodzice majag
jednak prawo do zachowania wynikow badan w tajemnicy.

9) Jezeli rodzic udzieli informaciji nt. wynikéw badan czy konsultacji (przekaze
opinie czy orzeczenie), wowczas szkota podejmuje dziatania, stosowne do

zawartych w opinii zalecen.

16.OSTEPOWANIE PRZY UDZIELANIU PIERWSZEJ POMOCY

POSZKODOWANYM W WYPADKACH

1) Zachowac spokdj, nie wpadac¢ w panike, rozpoznac¢ stan poszkodowanego.

2) Usungc¢ poszkodowanego z rejonu zagrozenia.

3) W razie potrzeby zawiadomic placéwke stuzby zdrowia lub kogos z otoczenia,
kto potrafi jej udzielié.

4) Zapewnic spokéj poszkodowanemu, odsungc¢ z otoczenia zbedne osoby,

w kazdej sytuacji zapewni¢ poszkodowanemu ciepte okrycie.

5) Nie lekcewazy¢ nawet drobnych skaleczen, kazde skaleczenie nalezy
prawidtowo zaopatrzyc.

6) W przypadkach porazenia pradem, braku oddechu, braku pracy serca,
krwotoku, zatrucia i innych powaznych urazéw — bezwzglednie wezwac
lekarza (pogotowie ratunkowe).

7) Do chwili przybycia lekarza nie przerywac¢ rozpoczetego sztucznego
oddychania.

8) Poszkodowanego z krwotokiem wolno tylko przenosi¢ lub przewozic.

9) Poszkodowanemu z utratg Swiadomosci nie wolno podawac lekéw w postaci
ptynnej ani statej (tabletki).

10)W przypadku podejrzeh uszkodzenia kregostupa, nie wolno bez koniecznej
przyczyny zmienia¢ pozycji poszkodowanego.

11)Nie pozostawia¢ poszkodowanego bez opieki.

17.DZIECKO PRZEWLEKLE CHORE
W sytuaciji, gdy w szkole jest uczen przewlekle chory, nauczyciel powinien:
1) Pozyskaé od rodzicow (opiekundéw prawnych) ucznia szczegdtowe informacije

na temat jego choroby oraz wynikajacych z niej ograniczen w funkcjonowaniu.



2)

3)

4)

5)

6)

Zorganizowac szkolenie kadry pedagogicznej i pozostatych pracownikow
szkoty w zakresie postepowania z chorym dzieckiem na co dzien oraz

w sytuacji zaostrzenia objawow czy ataku choroby.

W porozumieniu z pielegniarkg lub lekarzem, wspolnie z pracownikami szkoty
opracowac procedury postepowania w stosunku do kazdego chorego ucznia,
zarOowno na co dzien, jak i w przypadku zaostrzenia objawdw czy ataku
choroby.

Procedury te mogg uwzglednia¢ m.in. przypominanie lub pomoc

w przyjmowaniu lekdéw, wykonywaniu pomiaréw poziomu cukru, regularnym
przyjmowaniu positkdw, sposdb reagowania itp. Powinny tez okresla¢ formy
statej wspotpracy z rodzicami (opiekunami) tego dziecka oraz zobowigzanie
wszystkich pracownikéw placowki do bezwzglednego ich stosowania.
Wspdlnie z nauczycielami i specjalistami zatrudnionymi w szkole dostosowac
formy pracy dydaktycznej, dobdr tresci i metod oraz organizacje nauczania do
mozliwosci psychofizycznych tego ucznia, a takze objgc¢ go roznymi formami
pomocy psychologiczno-pedagogicznej.

W przypadku nasilenia choroby u dziecka podczas pobytu w szkole dyrektor
lub nauczyciel niezwtocznie informuje o zaistniatej sytuacji rodzicow lub

prawnych opiekundw.

Giéwne sposoby pomocy przewlekle choremu dziecku mozliwe do

zrealizowania na terenie szkoty:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

Zapewnienie poczucia bezpieczenstwa psychicznego i fizycznego.
Pomoc w pokonywaniu trudnosci, uczenie nowych umiejetnosci.
Budowanie dobrego klimatu i przyjaznych relacji klasowych.
Przygotowanie uczniéw zdrowych na spotkanie chorego kolegi.
Traktowanie chorego dziecka jako petnoprawnego cztonka klasy.
Uwrazliwianie dzieci zdrowych na potrzeby i przezycia dziecka chorego.
Uwrazliwianie dziecka chorego na potrzeby i przezycia innych uczniéw.
Motywowanie do kontaktow i wspotdziatania z innymi dzieémi.

Rozwijanie zainteresowan, samodzielnosci dziecka.

10)Dostarczanie wielu mozliwosci do dziatania i osiggania sukceséw.

11)Motywowanie do aktywnosci.



Dziecko z padaczka

W razie wystgpienia napadu nalezy:

1) Przede wszystkim zachowac spokd;.

2) Utozy¢ chorego w bezpiecznym miejscu w pozycji bezpiecznej, na boku.

3) Zabezpieczy¢ chorego przed mozliwoscig urazu w czasie napadu — zdjgé
okulary. usungc z ust ciata obce, podtozy¢ cos miekkiego pod gtowe.

4) Asekurowac w czasie napadu i pozostac¢ z chorym do odzyskania petne;j

sSwiadomosci.

Nie wolno:

1) Podnosic¢ pacjenta.

2) Krepowac jego ruchow.

3) Wkiada¢ czegokolwiek miedzy zeby lub do ust.
Pomoc lekarska jest potrzebna, jezeli byt to pierwszy napad w zyciu lub napad trwat
dtuzej niz 10 minut albo jesli po napadzie wystgpita dtugo trwajgca gorgczka,

sugerujgca zapalenie opon mdzgowo-rdzeniowych.

Uczennica chora na epilepsje
1) Przydzielenie do klasy, w ktorej uczy sie dziewczynka pomocy nauczyciela.
2) Zabezpieczenie, by w gabinecie pielegniarki zawsze byt dostepny lek
.Relsed”.
3) W razie wystgpienia napadu w sali lekcyjnej podczas zajec:
a) wychowawca wraz z dzie¢mi jak najszybciej opuszcza klase,
b) wychowawca powiadamia pielegniarke lub sekretariat,
c) sekretariat informuje rodzicéw o zdarzeniu,
d) pomoc nauczyciela pozostaje z dziewczynkg w sali i udziela jej pomocy
czyli:
e zabezpiecza gtowe dziecka przed urazem,
e jesli dziewczynka siedzi w tawce opiekun usztywnia gtowe dziecka,
trzymajgc jg oburgcz, pamietajgc o niezakrywaniu dziecku uszu
e w przypadku, gdy dziecko zdgzy wczesniej zasygnalizowac¢ atak lub zdgzy

sie potozy¢, nalezy utozycC jg w pozycji bocznej ustalonej,



e)

f)

przy ataku trwajgcym dtuzej niz 3 minuty pielegniarka, pomoc nauczyciela
lub inny przeszkolony pracownik szkoty podaje znajdujgce sie w gabinecie
pielegniarki lekarstwo ,Relsed”,

w sytuacji, gdy podanie leku nie pomaga i atak nie ustepuje niezwtocznie

wezwac pogotowie.

4) W razie wystgpienia napadu na korytarzu podczas przerwy:

a)

b)

C)

d)

nauczyciel dyzurujgcy lub inny pracownik szkoty bedacy blisko dziecka
wprowadza dziewczynke do pomieszczenia i ukfada jg w pozycji bocznej,
pracownik szkoty lub znajdujgcy sie najblizej uczen szkoty powiadania

o zdarzeniu pielegniarke lub sekretariat,

przy ataku trwajgcym dtuzej niz 3 minuty pielegniarka, pomoc nauczyciela
lub inny przeszkolony pracownik szkoty podaje znajdujgce sie w gabinecie
pielegniarki lekarstwo ,Relsed”,

w sytuacji, gdy podanie leku nie pomaga i atak nie ustepuje niezwtocznie
wezwac pogotowie,

w przypadku, gdy nie zdgzymy wprowadzi¢ dziecka do pomieszczenia
nalezy usungc¢ dzieci z tej czesci korytarza i postepowac dalej zgodnie

z procedurami zawartymi w punktach 3b-f ze szczegdlnym uwzglednieniem,

iz jesli dziecko lezy na podtodze musi mie¢ podtozone cos pod gtowe.

5) W razie wystgpienia napadu podczas zaje¢ wychowania fizycznego

a)

b)

na sali gimnastycznej:
postepujemy jak podczas napadu w sali lekcyjnej ( punkty 3a-f);
na korytarzu:
postepujemy tak jak podczas napadu na korytarzu podczas przerwy

(punkty 4a-e).

6) W razie wystgpienia napadu podczas wyjscia/wycieczki:

a)
b)
c)

d)

zabieramy wczesniej przygotowany lek ,Relsed”,

informujemy rodzicéw o napadzie epilepsji,

w razie, gdy podanie leku nie pomaga i atak nie ustepuje niezwtocznie
wzywamy pogotowie,

pomocy dziecku udziela jeden z obecnych na wycieczce/wyjsciu nauczycieli,
a drugi zajmuje sie pozostatymi dzieémi,

udzielajgc pomocy postepujemy jak w punktach 3b-f.



18.WYCIECZEKI | WYJSCIA KLASOWE:
NAGLA CHOROBA LUB WYPADEK UCZNIA NAWYCIECZCE
1) W przypadku nagtej choroby ucznia nalezy skontaktowac sie z rodzicami
ucznia, ktérzy mogag udzieli¢ niezbednej informaciji o przyjmowanych lekach.
2) W przypadku nieustgpienia objawow choroby trzeba niezwtocznie wezwac
pogotowie ratunkowe, stosowac sie do wskazan lekarza oraz powiadomi¢
rodzicow.
3) W przypadku gdy dziecko ulegnie wypadkowi nalezy zawiadomi¢ stuzby
ratownicze, skontaktowac sie z rodzicami w celu ustalenia listy lekow
i alergendw, a jezeli zachodzi potrzeba hospitalizacji ucznia — przewiez¢ go do
szpitala i towarzyszy¢ mu do momentu przyjazdu opiekunéw prawnych.
AWARIA LUB KOLIZJA POJAZDU:
1) Ewakuowac w bezpieczne miejsce wszystkich uczestnikdw wycieczki
z wykorzystaniem wyj$¢ bezpieczenstwa.
2) Jezeli zajdzie taka potrzeba udzielenie pomocy przedlekarskie;.

3) Zawiadomienie rodzicéw osob poszkodowanych o zaistniatej sytuacii.

19.POSTEPOWANIE W PRZYPADKU ZAMACHU TERRORYSTYCZNEGO
INFORMACJE OGOLNE DOTYCZACE TERRORYZMU

Terroryzm, to szeroki termin oznaczajgcy uzycie sity lub przemocy w stosunku do

0sob lub wiasnosci, w celu:

e zastraszenia,

e przymuszenia,

e oOkupu.
Skutki terroryzmu mogg obejmowac znaczng liczbe ofiar, uszkodzenia budynkéw,
zaktocenia w dostepie do podstawowych ustug, takich jak:

o elektrycznosc,

e dostawy wody,

e opieka medyczna,

o telekomunikacja,

e komunikacja miejska.



W strukturach polskiej Policji funkcjonujg pododdziaty antyterrorystyczne i komorki
minersko-pirotechniczne, specjalnie przygotowane do tego, aby zapobiegac i stawia¢
czofa aktom terroru.

Najgrozniejszym z mozliwych aktow terrorystycznych jest zamach bombowy.
Specyfika zamachu bombowego polega na tym, ze nie rozrdéznia on ,swoich" czy
,obcych", natomiast bron palna jest skierowana przez terroryste w konkretng osobe,
porywa sie okreslonego cztowieka.

Ofiarg zamachu moze stac sie kazdy, kto bedzie przebywat w poblizu miejsca
wybuchu. Nie majg na to wptywu jego poglady polityczne lub stan majgtkowy. Ofiarg
moze stac sie rownie dobrze matka z dzieckiem na spacerze, emeryt czy tez
biznesmen wychodzgcy z banku.

W przypadku ataku terrorystycznego, szczegolnie bombowego w wiekszosci
przypadkow ofiarami sg ludzie, ktérzy nie majg nic wspdélnego z dziataniami
politycznymi!

Zdarzajqg sie przypadki, ze podtozona bomba zostanie ujawniona przed eksplozja.

Specijalisci postugujg sie w tym przypadku terminem "incydent bombowy".

Wilasciwe zachowanie w przypadku wystapienia takiej sytuaciji jest niezwykle

wazne dla przebiegu zdarzenia, jeqo skutkéw i dziatania specjalistow

policyjnych.

Informacji o zagrozeniu incydentem bombowym nie wolno bagatelizowa¢ ani

lekcewazyc¢.

ZAPAMIETAJ !
e Wybuch jest sytuacjg nagtg i nieodwracalng,
e Jesli widzisz ,bombe", to ona ,widzi" tez ciebie, a to oznacza, ze jestes w polu

jej razenia.

SYMPTOMY WYSTAPIENIA ZAGROZENIA INCYDENTEM BOMBOWYM.
Podstawowg cechg terroryzmu jest to, iz nie ma wyraznych znakow ostrzegawczych
o mozliwosci wystgpienia zamachu lub sg one trudno dostrzegalne. Dlatego zwracaj

uwage na to, co dzieje sie w najblizszym otoczeniu, np. podczas zakupow,



w podrozy, podczas uczestnictwa w imprezach masowych, uroczystosciach
religijnych i innych miejscach publicznych, gdzie przebywa duza liczba ludzi.
Zainteresowania i uwagi wymagaja:

® rzucajgce sie w oczy nietypowe zachowania oséb,

e pozostawione bez opieki przedmioty typu: teczki, paczki, pakunki itp.,

e 0soby ubrane nietypowo do wystepujgcej pory roku,

e samochody, a w szczegdlnosci furgonetki pozostawione w nietypowych
miejscach tj. w poblizu kosciotdw, synagog, meczetdéw lub miejsc
organizowania imprez masowych, zawodow sportowych i zgromadzen.

Nalezy jednak pamietac, ze terrorysta nie zawsze musi wyrdzniac sie z tumu
szczegolnym wygladem. O swoich spostrzezeniach poinformuj: stuzby
odpowiedzialne za bezpieczenstwo obiektu, Straz Miejskg lub Policje (telefony

alarmowe - patrz punkt IV).

JAK POSTEPOWAC W SYTUACJACH ZAGROZENIA INCYDENTEM
BOMBOWYM

Oto kilka rad, przygotowanych przez ekspertéw z Biura Operaciji
Antyterrorystycznych Komendy Gtéwnej Policiji.

Mozesz przygotowac sie na wypadek powstania tego typu zagrozenia w miejscach
uzytecznosci publiczne;j:

e pomysl, ktoredy w pospiechu mozna sie ewakuowac z budynku, metra, sklepu
lub innych zattoczonych miejsc. Zapamietaj, gdzie znajdujg sie klatki
schodowe i wyjscia ewakuacyjne, a przede wszystkim tzw. drogi ewakuacyjne,

e zwroc¢ uwage na ciezkie lub tatwo ttukgce sie przedmioty, ktdére mogg byc¢
przesuniete, zrzucone lub zniszczone podczas wybuchu. Zapamietaj elementy

z najblizszego otoczenia.

Pamietaj o tym, aby nie przyjmowac od obcych oséb zadnych pakunkdw, nie
pozostawia¢ wlasnego bagazu bez opieki.

Jezeli jeste$ osobg, ktdéra dowiedziata sie o podtozeniu tadunku wybuchowego lub
ujawnita przedmiot niewiadomego pochodzenia, co do ktérego istnieje podejrzenie,

ze moze on stanowi¢ zagrozenie dla oséb i mienia, powinienes natychmiast ten fakt



zgtosi¢ stuzbom odpowiedzialnym za bezpieczenstwo na tym terenie - w najblizszej

jednostce Policji lub Strazy Miejskiej, wtadzom administracyjnym.

Informaciji takiej nie nalezy rozpowszechniaé, qdyz jej przekazanie osobom trzecim,

moze doprowadzi¢ do paniki i w konsekwencji utrudni¢ przeprowadzenie sprawnej

ewakuacji osdéb z zagrozonego miejsca.

Zawiadamiajgc Policje staraj sie podac nastepujgce informacije:

rodzaj zagrozenia i zrédto informacji o zagrozeniu (informacja telefoniczna,
ujawniony podejrzany przedmiot),

tre$¢ rozmowy z osobg przekazujgca informacje o podtozeniu tadunku
wybuchowego,

numer telefonu, na ktoéry przekazano informacje o zagrozeniu oraz doktadny
czas jej przyjecia,

opis miejsca i wyglad ujawnionego przedmiotu.

OGLOSZENIE ALARMU BOMBOWEGO ORAZ PROCEDURY POSTEPOWANIA
W CZASIE ZAGROZENIA BOMBOWEGO:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Do czasu przybycia Policji nalezy w miare istniejgcych mozliwosci
zabezpieczy¢ zagrozone miejsce, zachowujgc elementarne srodki
bezpieczenstwa, bez narazania siebie i innych osob na niebezpieczenstwo.
Po przybyciu Policji na miejsce incydentu bombowego, przejmuje ona dalsze
kierowanie akcjg.

Nalezy bezwzglednie wykonywac polecenia policjantow.

Przy braku informacji o konkretnym miejscu podtozenia ,bomby" uzytkownicy
pomieszczen powinni sprawdzi¢ swoje miejsce pracy i jego bezposrednie
otoczenie celem odnalezienia przedmiotow nieznanego pochodzenia.
Podejrzanych przedmiotéw NIE WOLNO DOTYKAC! O ich lokalizacji nalezy
powiadomic¢ administratora obiektu.

Pomieszczenia ogdlnodostepne (korytarze, klatki schodowe, windy, toalety,
piwnice, strychy) oraz najblizsze otoczenie zewnetrzne obiektu sprawdzajg

i przeszukujg osoby wyznaczone lub stuzby odpowiedzialne za

bezpieczenstwo w danej instytucji.



7) Po ogtoszeniu ewakuaciji nalezy zachowaé spokdj i opanowanie, pozwoli to
sprawnie i bezpiecznie opusci¢ zagrozony rejon.

8) Po ogtoszeniu ewakuacji w miejscu twojej pracy nalezy je opuscic, zabierajgc
rzeczy osobiste (torebki, siatki, nesesery itp.).

9) Identyfikacjg i rozpoznawaniem zlokalizowanego tadunku wybuchowego oraz
jego neutralizacjg zajmujg sie uprawnione i wyspecjalizowane jednostki

i komorki organizacyjne Policji.

JAK POWINNISMY ZACHOWAC SIE PO OTRZYMANIU INFORMACJI

O PODLOZENIU LUB GROZBIE PODLOZENIA ,,BOMBY "

Podczas dziatan, zwigzanych z neutralizacjg ,bomby", zastosuj sie do polecen Policiji.
Ciekawosc jest niebezpieczna - jak najszybciej oddal sie z miejsca zagrozonego
wybuchem. Po drodze informuj o zagrozeniu jak najwieksze grono oséb, bedgcych
w strefie zagrozonej lub kierujgcych sie w jej strone. Po ogtoszeniu alarmu

i zarzgdzeniu ewakuacji w obiektach publicznych, np. supermarketach, halach
widowiskowo-sportowych, kinach, niezwtocznie udaj sie do wyjscia, zgodnie ze
wskazaniami administratora budynku lub wskazaniami upowaznionych osob.

W przypadku wtgczenia parkingu dla pojazdow w strefe zagrozenia, nie ,ratuj" na site
swojego samochodu - zycie jest wazniejsze. Powyzsze procedury obowigzujg takze

we wszystkich rodzajach transportu publicznego.

PODSUMOWUJAC - PAMIETAJ
e Zachowaj spokdj i zorientuj sie jak bezpiecznie opusci¢ niebezpieczng strefe.
e Zawsze stosuj sie do polecen osdb kierujgcych akcjg ewakuacyjng lub
ratownicza.
e Jezeli nie podjeto dziatan zapobiegawczych powiadom stosowne stuzby.
¢ Nigdy nie dotykaj podejrzanych przedmiotéw niewiadomego pochodzenia

pozostawionych bez opieki.

INFORMACJA NA TEMAT TELEFONOW ALARMOWYCH
e 0987 - Wojewoddzkie Centra Zarzgdzania Kryzysowego,
e 112 - telefon alarmowy dla uzytkownikow telefonéw komodrkowych,

e 800 120 226 - infolinia Policji (potgczenie bezptatne).



20.POSTEPOWANIE W PRZYPADKU ZAGROZENIA KATASTROFA
BUDOWLANA

Opuszczanie budynku:

1.

Kierownik administracyjny lub konserwator powinien wytgczy¢ instalacje
gazowa, elektryczng, wodna.

Nalezy zabra¢ ze sobg dokument tozsamosci i inne wazne dokumenty,
zywnos¢, odziez, pienigdze.

Dyrektor lub wicedyrektor powinien zadbac o to, aby wszyscy opuscili
budynek.

Nalezy zachowac szczegdlng ostroznos$¢, zwracajgc uwage na stropy, klatki
schodowe, ktore mogg by¢ zagrozeniem.

Jesli nie mozna opusci¢ budynku drzwiami wyjsciowymi z powodu zagrozenia

lub innych przeszkdd, nalezy, jesli jest to mozliwe, uciekaé przez okno.

Gdy nie ma mozliwosci opuszczenia budynku:

1.

Osoby, ktérym nie udato sie opusci¢ budynku powinny wywiesi¢ w oknie biate
przescieradto lub obrus (ewentualnie biatg koszulke lub jakgkolwiek biatg

tkanine) - jako znak dla ratownikow, ze potrzebna jest pomoc.

Gdy jest sie unieruchomionym (przysypanym):

1.

Nalezy nawotywaé pomocy, stukac¢ w lekkie elementy metalowe - utatwi to

ratownikom lokalizacje.

Gdy opusci sie budynek:

1.

Nalezy powiadomic¢ kierujgcego akcjg ratowniczg o osobach, ktére zostaty
jeszcze

w pomieszczeniach budynku, oraz o osobach, ktére aktualnie i na pewno
przebywajg poza szkotg (np. osoby chore, przebywajgce w domu).

Jesli posiada sie informacje pomocne w akgcji ratowniczej, nalezy przekazac je

niezwtocznie stuzbie ratowniczej.

3. Nie wolno przeszkadzac w pracy ratownikom.,

Nie wolno wracaé na miejsce katastrofy, ani wchodzi¢ do uszkodzonego
wypadkiem budynku bez zezwolenia stuzb budowlanych, ktére okreslg czy

takie wejscie jest bezpieczne.



5. Jezeli doznato sie obrazen (jest sie rannym) nalezy zgtosic¢ sie do punktu
pomocy medyczne,;.
6. Dalsze postepowanie zostanie ustalone przez wtadze miasta.
e Wypadek skazenia chemicznego lub biologicznego szkoty

e Kradziesz, wymuszenie

21.ZASADY POSTEPOWANIA PO OGLOSZENIU ALARMU O KLESKACH
ZYWIOLOWYCH | ZAGROZENIU SRODOWISKA:
1) Wigcz odbiornik radiowy i telewizyjny na czestotliwosci stacji lokalnej.
2) Postepuj zgodnie z zaleceniami podawanymi w komunikatach.

3) Wykonuj polecenia organow kierujgcych akcja.

22.ZASADY POSTEPOWANIA PO OGLOSZENIU ALARMU O SKAZENIACH:
1) Wigcz odbiornik radiowy i telewizyjny na czestotliwosci kanatu stacji lokalnej
w celu wystuchania komunikatow nadzwyczajnych.
2) Postepuj zgodnie z zaleceniami podawanymi w komunikatach, nie wywotu;j
paniki- wykonuj polecenia organdw kierujgcych akcjg ratownicza.
3) Jezeli jeste$s w miejscu gdzie wystgpita awaria ( w otwartym terenie):
a) nie zblizaj sie do rejonu katastrofy lub awarii,
b) opusc zagrozony teren prostopadle do kierunku wiatru,
c) zwrd¢ uwage na kierunek wiatru (obserwuj unoszace sie dymy i pary),
d) nie wywotuj paniki, stosuj sie do polecen nadawanych przez urzgdzenia
nagtasniajace.
4) Jezeli jestes w budynku szkoty:
a) pozostan w nim, uszczelnij mokrg tkaning lub papierem okna, drzwi i otwory
wentylacyjne w pomieszczeniach, w ktorym sie znajdujesz,
b) wytacz wszystkie urzadzenia elektryczne (oprocz radia) , zachowaj spokd;,
c) chron odpowiednio drogi oddechowe zwilzong w wodzie lub wodnym
roztworze sody oczyszczonej chusteczkg, tamponem lub recznikiem,
d) podporzadkuj sie zaleceniom wtadz administracyjnych,
e) nie opuszczaj budynku do czasu przybycia stuzb ratowniczych.



23.ZASADY ZACHOWANIA SIE PODCZAS ZAGROZEN CHEMICZNYCH

1) Zagrozenie - sytuacja, w ktérej moze ulec ostabieniu lub uszkodzeniu zdrowie
cztowieka, np. zagrozenia mechaniczne, zagrozenia chemiczne, zagrozenia
czynnikami biologicznymi, zagrozenia promieniowaniem.

2) Zagrozenia chemiczne stanowig wszystkie substancje chemiczne, ktére
wprowadzone do organizmu cztowieka w wigkszym niz dopuszczalne
stezeniu, mogg wywotywac stany zatrucia chemicznego. Organizm cztowieka
reaguje na substancje chemiczne natychmiast (np. reakcje alergiczne) lub
dopiero po bardzo dtugim okresie (np. zatrucie metalami ciezkimi lub choroba
nowotworowa).

3) Zagrozenia chemiczne mozna podzieli¢ na:

a) naturalnie wystepujgce w zywnosci (np. makrelotoksyna - histamina),

b) wprowadzone do zywnosci, np. zwigzki chemiczne stosowane w rolnictwie
(pestycydy, fungicydy, insektycydy, antybiotyki i hormony wzrostu):

e toksyczne metale (otéw, cynk, arsen, rte¢, cyjanki),

e dodatki do zywnosci: konserwanty ( azotyny), polepszacze smaku
(glutaminian sodowy), dodatki odzywcze (niacyna), barwniki,

e substancje chemiczne pochodzgce z maszyn i urzgdzen ( np. smary, srodKi
myjace i dezynfekujgce, glazura i farby).

4) W przypadku wystgpienia w poblizu szkoty awarii chemicznej lub
przemystowej z udziatem substancji niebezpiecznych nalezy zachowywac sie
w nastepujgcy sposob:

a) opuscic¢ zagrozony teren prostopadle do kierunku wiatru,

b) uczniowie znajdujgcy sie poza budynkiem szkoty powinni jak najszybciej
znalez¢ schronienie w budynku,

c) pozamykac i uszczelni¢ drzwi, okna i otwory wentylacyjne (uzywajgc tasmy
klejgcej, mokrych recznikow lub przescieradet),

d) wytgczy¢ urzgdzenia wentylacyjne,

e) oddychac przez maseczke wykonang np. z kawatka ubrania,

f) w zalezno$ci od wtasciwosci substancji niebezpiecznej udac sie na wyzsze
lub nizsze kondygnacje budynku: w przypadku substancji ciezszych od
powietrza tzw. petzajgcych., np. chloru, bezpieczniej bedzie na wyzszych
kondygnacjach; w przypadku substanciji Izejszych od powietrza, np.

amoniaku, bezpieczniej bedzie na nizszych kondygnacjach;



g) w tym czasie dyrektor lub wicedyrektor wigcza radio lub telewizor na pasmo
stacji lokalnej i stosuje sie $cisle do przekazywanych polecen i instrukciji,

h) pracownicy szkoty stuchajg ogtoszen przekazywanych przez tube,

i)nalezy dopilnowac, by uczniowie nie jedli zywnosci i nie pili ptynéw, ktére
mogty ulec skazeniu,

j)oczekiwac na odwotanie alarmu o zagrozeniu.

24.ZASADY ZACHOWANIA SIE PODCZAS WICHURY:

1) Podczas wichury:

a) miej wigczone radio bateryjne na czestotliwosci radia regionalnego albo
rozgtosni lokalnej, w celu uzyskania komunikatu o zagrozeniu i sposobach
postepowania,

2) Nalezy zabezpieczy¢ budynek szkoty:

a) zamkngc¢ okna, drzwi,

b) usunac¢ z parapetéw przedmioty, ktére mogg zagrazaé bezpieczenstwu,

c) wytgczy¢ gtdbwne wytgczniki pradu i gazu — ograniczy to niebezpieczenstwo
powstania pozaru.

3) Schowac sie w srodkowych i najnizszych partiach budynku z dala od
oszklonych okien i oszklonych drzwi, jezeli stuzby ratownicze zalecajg
ewakuacje, wyruszyc¢ tak szybko, jak to tylko mozliwe.

4) O wszystkich zdarzeniach, majgcych istotne znaczenie dla bezpieczenstwa
innych ludzi informuj stuzby dyzurne Strazy Pozarnej, Policji, Pogotowia

Energetyczngo, Gazowego , inne stuzby.

25.ZASADY ZACHOWANIA SIE PODCZAS BURZY:

1) W budynku szkoty:
a) nie zblizaj sie do urzadzen elektrycznych i metalowych,
b) pozostan z dala od okien,
c) wytgcz z gniazdek wszystkie zbedne urzadzenia elektryczne
d) nie korzystaj z telefonu stacjonarnego.

2) Gdy burza zaskoczy nas na otwartej przestrzeni podczas wycieczki szkolnej:
a) na ulicy:

¢ nie stawaj pod wysokimi drzewami, masztami, stupami,



e trzymaj sie z dala od trakcji kolejowych, transformatoréw i przewodow
wysokiego napiecia,

e nie jedz rowerem i nie dotykaj jego metalowych czesci.

b) nad jeziorem, morzem itp.:

e nie spaceruj po plazy (zbiorniki z wodg, a szczegolnie stone morze i mokry
piasek tatwo sciagajg pioruny),

e W czasie burzy nie wolno sie kgpac¢ w zbiornikach wodnych i na otwartych
basenach.

c) w gorach:

e zejdz z grani lub wysoko potozonych wzniesien i schowaj sie w jakims
zagtebieniu,

d) podczas jazdy samochodem:

e zatrzymaj sie i pozostan w samochodzie. Jestes w nim bezpieczny, pod
warunkiem, ze nie bedziesz dotykat metalowych czesci, ani wychylat sie
przez okno,

e nie parkuj pod drzewami, liniami energetycznymi i innymi wysokimi
obiektami,

e) na biwaku:

e namiot nie jest bezpiecznym schronieniem w czasie burzy. Zagrozenie

stanowig jego metalowe maszt, wsporniki, sledzie), ktére mogg ,$ciggac”

piorun.

26.SPOSOBY KONTAKTOWANIA SIE Z MEDIAMI W SYTUACJACH
KRYZYSOWYCH
1) Dyrektor sam kontaktuje sie z mediami lub wyznacza osobe odpowiedzialng
za kontakt.
2) Nikt poza wyznaczong osobg, z cztonkéw Rady Pedagogicznej ani

z pracownikéw szkoty nie udziela informacji mediom.

VIl.  SPOSOB PREZENTACIJI
1. Zapoznanie rodzicéw na zebraniach.
2. Zapoznanie uczniow na lekcjach wychowawczych.

3. Opublikowanie na szkolnej stronie internetowe;j



VIll. EWALUACJA ROZWIAZAN PROCEDURALNYCH

1. Monitorowanie prawidtowej realizacji procedur.

IX. TRYB WPROWADZANIA ZMIAN
Zgtoszenie uwag.
Posiedzenie — dyskusja.

Zaopiniowanie przez rodzicéw naniesionych zmian.

A w NP

Zatwierdzenie dokumentu przez rade pedagogiczng — wprowadzenie w zycie.



zatacznik nr 1

WNIOSEK RODZICA O ZWOLNIENIE UCZNIA
Z ZAJEC WYCHOWANIA FIZYCZNEGO I/LUB BASENU
NA CALE POLROCZE LUB ROK SZKOLNY

Zgierz, dnia...........coeeieienn.
Dyrektor
Szkoty Podstawowej nr 5
w Zgierzu
Prosze o zwolnienie z zaje¢ z wychowania fizycznego lub/i basenu*
MOojego SyNa/mojej COIKi .........ccoviiiiiiii ucznia klasy............

wokresieod. ... (o [o TN )

W zatgczeniu przedstawiam zaswiadczenie lekarskie.

data podpis rodzica

*niepotrzebne skresli¢



zatacznik nr 2

WNIOSEK RODZICA O ZWOLNIENIE UCZNIA
Z OKRESLONYCH CWICZEN
NA ZAJECIACH Z WYCHOWANIA FIZYCZNEGO

Zgierz, dnia...........coeeieienn.
Dyrektor
Szkoty Podstawowej nr 5

w Zgierzu
Prosze o zwolnienie z wykonywania okreslonych ¢wiczen na zajeciach wychowania
fizycznego mojego syna/mojej COTKI™ ........ooiii i

ucznia klasy............. wokresieod.............oiinenn. (o o TR

W zatgczeniu przedstawiam zaswiadczenie lekarskie.

data podpis rodzica

*niepotrzebne skresli¢



zatacznik nr 3

WNIOSEK O USPRAWIEDLIWIENIE NIEOBECNOSCI

Prosze o usprawiedliwienie nieobecnosci w szkole mojego dziecka

(imie, nazwisko)
W ANIACh ..o (Nr KOL 1EKCJI v )

Nieobecnos$C spowodowana DYa............oeeviiiiii

data podpis rodzica



zatacznik nr 4

WNIOSEK RODZICA O ZWOLNIENIE DZIECKA
Z ZAJEC LEKCYJNYCH

Zgierz,dnia.............coooiennn.
Dyrektor
Szkoty Podstawowej nr 5

w Zgierzu

Prosze o zwolnienie mojego syna/mojej COrKi*.........ccoooiiiiiiiiiiiiiiiiiiieieeans

z zajeC szkolnych wdniu ...........coooeiiiiiiiin, ZlekGji o

(prosze podaé numer)
(nieobecnos¢ zostanie wliczona do ogdlnej liczby godzin nieobecnosci).

Biore petng odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo dziecka w czasie jego

nieobecnosci w szkole.

Wiem o zaplanowanych na okres nieobecnosci ucznia sprawdzianach oraz o

koniecznosci rozliczenia sie ucznia z zadan terminowych.

UZASADNIENIE: ( przyczyna zwolnienia z zajec)

data podpis rodzica

*niepotrzebne skresli¢



zatacznik nr 5

WNIOSEK O POZNIEJSZE/ WCZESNIEJSZE
ROZPOCZECIE/ZAKONCZENIE ZAJEC PRZEZ DZIECKO

(nr telefonu)

Dyrektor
Szkoly Podstawowej nr 5

w Zgierzu

W zwigzku ze zwolnieniem syna/CoOrKi™ ..o e
(imie i nazwisko)

ucznia klasy................. z realizacji zaje¢ wychowania fizycznego w okresie

Od .o, (o [0 J , Zwracam sie z prosbg o zwolnienie

mojego dziecka z obowigzku obecnosci na tych zajeciach w dniach, gdy sg one na

pierwszej lub ostatniej lekcji, tj.:

( wypisac¢ dni tygodnia i godziny zajec¢)

Jednoczesnie oswiadczam, iz biore na siebie petng odpowiedzialnos¢ prawng za

pobyt i bezpieczenstwo corki/syna* w tym czasie poza terenem szkoty.

data podpis rodzica



Decyzja dyrektora szkoty:

wyrazam zgode/ nie wyrazam zgody*

(data) ( podpis dyrektora szkoty)
Uwaga: W czasie, gdy uczen jest zwolniony z tych zaje¢, nie moze przebywacé
na terenie szkoty.

Otrzymuja:
1. Rodzice

2.a.a

* niepotrzebne skresli¢



