PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJACH NIEOBECNOSCI UCZNIA NA

ZAJECIACH

Niniejszg procedure sporzagdzono w oparciu o:

1.

Ustawe z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2019 r. poz. 1078,
1287, 1680, 1681, 1818, i 2248)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 3 sierpnia 2017 w sprawie
szczegotowych warunkdw i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania
uczniow

i stuchaczy w szkotach publicznych (Dz. U. 2017 r. poz. 1534),

Statut Szkoty Podstawowej nr 5 z Zgierzu

ZASADY EGZEKWOWANIA OBOWIAZKU SZKOLNEGO:

1.

Rodzice majg obowigzek pisemnego usprawiedliwiania nieobecnosci dziecka

w szkole w terminie 7 dni od zakonczenia nieobecnosci. Usprawiedliwienie
rodzicielskie powinno by¢ opatrzone doktadng datg dni, ktore nalezy
usprawiedliwi¢ (usprawiedliwienie, ktére brzmi: ,Prosze usprawiedliwi¢ wszystkie
nieobecnosci mojego dziecka”- jest niewazne).

O przewidywanej dtuzszej niz 1 tydzien nieobecnosci dziecka (np. pobyt

w sanatorium, szpitalu, przewlekta choroba) rodzice/prawni opiekunowie sg
zobowigzani powiadomi¢ wychowawce pisemnie, telefonicznie, poprzez dziennik
elektroniczny lub poprzez osobisty kontakt wczesniej a nie po powrocie dziecka
do szkoty.

W przypadku dtuzszych nieobecnosci, zwtaszcza nieusprawiedliwionych,
trwajgcych, co najmniej 50% nieobecnosci nieusprawiedliwionej w okresie
jednego miesigca, a takze w przypadku ewidentnych wagarow wychowawca:

v’ przekazuje dyrektorowi szkoty, pedagogowi szkolnemu informacje o takich
uczniach;

v powiadamia rodzicéw/ prawnych opiekunéw telefonicznie, a jesli zajdzie
taka potrzeba listem poleconym, o absencji ucznia i wzywa ich do szkoty
celem wyjasnienia danej sytuaciji;

v wspolnie z pedagogiem szkolnym przeprowadza rozmowe z uczniem,

w obecnosci dyrektora lub pedagoga szkolnego, przeprowadza rozmowe
z rodzicami/ prawnymi opiekunami i uczniem, w ktorej informuje ich

o ewentualnych konsekwencjach nieobecnosci dziecka a takze
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4.

zobowigzuje ich do spowodowania systematycznego uczeszczania dziecka
do szkoty.
W przypadku dalszej absencji lub niestawienia sie opiekunéw w szkole dyrektor
informuje Sad Rodzinny o zaistniatej sytuacji i nierealizowaniu przez ucznia
obowigzku szkolnego.
Kazde dziatanie podejmowane przez wychowawce lub pedagoga szkolnego
zwigzane z egzekwowaniem obowigzku szkolnego ucznia wychowawca

odnotowuje w dzienniku.

ZASADY USPRAWIEDLIWIANIA NIEOBECNOSCI UCZNIOW

1.

Nieobecnos¢ ucznia powstaje w sytuacji, gdy uczen nie zgtosi sie na zajecia
powyzej 15 minut od rozpoczecia lekcji. Nauczyciel odnotowuje nieobecnosc¢
ucznia w dzienniku lekcyjnym. Jezeli uczen zgtosi sie na lekcje do 15 minut od jej
rozpoczecia nauczyciel odnotowuje w dzienniku lekcyjnym spoznienie.

Ustala sie nastepujgce oznaczenia obecnosci i nieobecnosci ucznia na zajeciach
lekcyjnych:

1.1. Obecnos¢ — ,-”

1.2. Nieobecnos¢ —,-”

1.3. Nieobecnos¢ usprawiedliwiona — ,u”

1.4. Spodznienie — ,s”

1.5. Spodznienie usprawiedliwione — ,su”

1.6. Zwolnienie — ,z”

1.7. Nieobecnosc¢ usprawiedliwiona z przyczyn szkolnych - ,ns”

1.8. Opieka na $wietlicy — ,0”

Zwolnienie ucznia z zajec lekcyjnych przez rodzica/ prawnego opiekuna
traktowane jest jako nieobecnos¢ usprawiedliwiona.

Usprawiedliwienia we wtasciwej formie wymaga kazda nieobecnosc¢ ucznia, na
kazdej godzinie zajec lekcyjnych.

Jedyng osobg uprawniong do odnotowania usprawiedliwienia w dzienniku
lekcyjnym jest wychowawca klasy, a w szczegdlnych przypadkach dyrektor lub
wicedyrektor.

Usprawiedliwienie nieobecnosci na zajeciach lekcyjnych odbywa sie poprzez
dokonanie zapisu w dzienniku lekcyjnym zgodnie z Zarzgdzeniem Dyrektora
Szkoty.



10.

11.

Warunkiem usprawiedliwienia nieobecnosci jest przekazanie wychowawcy
odpowiednich dokumentéw przez ucznia lub jego rodzicow/prawnych opiekundw.
Usprawiedliwienie powinno zawierac¢ konkretng date i powod nieobecnosci
ucznia oraz czytelny podpis rodzica/ prawnego opiekuna.

Dopuszcza sie nastepujgce formy usprawiedliwiania nieobecnosci:

1) zaswiadczenie wystawione przez fachowe stuzby medyczne o niezdolnosci do
uczestniczenia w zajeciach;

2) pisemny wniosek rodzica o usprawiedliwienie zawierajgcg wlasnoreczny
podpis i uzasadnienie nieobecnosci;

3) zaswiadczenie urzedowe wystawione przez organ sgdowniczy, instytucje
publiczng, itp. stwierdzajgce, ze nieobecnosc ucznia wynikata z istotnych
spotecznie przyczyn lub nieprzewidywalnych zdarzen;

4) pisemng prosbe rodzica/ prawnego opiekuna poprzez modut
Usprawiedliwienia za posrednictwem e-dziennika.

Rodzice sg zobowigzani do usprawiedliwienia nieobecnosci w terminie jednego
tygodnia od dnia zakonczenia nieobecnosci i nie pdzniej niz do 7-go dnia
kazdego nastepnego miesigca lub dnia poprzedzajgcego klasyfikacyjne
posiedzenie rady pedagogicznej.

Jezeli nieobecnosc¢ ucznia trwa, w sposob ciggty, dtuzej niz tydzien, jego rodzice/

prawni opiekunowie majg obowigzek poinformowania wychowawcy klasy o

przyczynach powstania tej nieobecnosci, a wychowawca klasy przedtuza termin

usprawiedliwiania nieobecnosci do czasu powrotu ucznia na zajecia lekcyjne.
Uczen ma obowigzek uzupetni¢ zalegtosci po nieobecnosci w szkole:
a) w ciggu tygodnia przy nieobecnosci w szkole powyzej tygodnia;
b) do miesigca przy nieobecnosci w szkole powyzej dwdch tygodni;
c) gdy nieobecnosc jest krétsza niz tydzien, w ciggu tylu dni ile byt
nieobecny.
O zwolnieniu ucznia z pojedynczych lekcji na pisemny wniosek rodzica/
prawnego opiekuna lub poprzez modut Wiadomosci za posrednictwem
e-dziennika decyduje wychowawca lub nauczyciel zajec, ktorych dotyczy
zwolnienie. W szczegdlnych przypadkach decyduje o tym dyrektor.

Wychowawca moze nie wyrazi¢ zgody na zwolnienie z zajec€ jesli zdarzajg sie

one zbyt czesto lub nie istnieje uzasadniona koniecznosc¢.



12.

13.

14.

15.

16.

Wychowawca moze odmowi¢ usprawiedliwienia nieobecnosci ucznia, ktory
dostarczyt pisemny wniosek rodzicow/ prawnych opiekunow, jesli istnieje
podejrzenie, ze wniosku nie podpisat rodzic. W przypadku watpliwosci co do
autentycznosci zwolnienia/usprawiedliwienia wychowawca ma obowigzek ustalic,
czy dane zwolnienie/usprawiedliwienie jest prawdziwe. Celem wyjasnienia tej
sytuacji moze wezwac rodzicow do szkoty

Pojedyncze samowolne nieobecnosci uczniéw (w tym wagary) pozostajg

nieusprawiedliwione.

Uczniowie, ktorzy biorg udziat w zawodach, olimpiadach lub innych

uroczystosciach

i zostali oddelegowani przez szkote sg liczeni jako obecni na zajeciach.

Wychowawca fakt ten zapisuje w dzienniku zgodnie z Zarzgdzeniem Dyrektora

Szkoty.

Osoba usprawiedliwiajgca nieobecnos¢ ma obowigzek przechowywac

dokumenty, na podstawie, ktorych nastgpito usprawiedliwienie nieobecnosci do

dnia zakonczenia roku szkolnego, czyli do 31 sierpnia.

Uczen moze by¢ zwolniony z zajec¢ lekcyjnych z powodu ztego samopoczucia,

choroby itp. w trakcie trwania zajeé— w tym przypadku obowigzujg nastepujgce

zasady:

a) uczen zgtasza nauczycielowi lub dyrektorowi zte samopoczucie;

b) w przypadku kiedy potrzebna jest pomoc medyczna, uczen zostaje
odprowadzony do gabinetu pielegniarki szkolnej i 0 samopoczuciu dziecka
zawiadamiany jest rodzic;

c) pielegniarka dokonuje diagnozy stanu zdrowia i podejmuje decyzje dotyczgcag
odestfania ucznia na lekcje albo pozostawia go w gabinecie do przyjscia
rodzica/ prawnego opiekuna, w nagtych przypadkach wzywa karetke
pogotowia i rodzicow/ prawnych opiekundéw z jednoczesnym powiadomieniem
dyrekcji szkoty;

d) w sytuaciji nieobecnosci pielegniarki nauczyciel odsyta ucznia do sekretariatu —
dalsze decyzje podejmuje dyrektor szkoty;

e) powstatg w ten sposob nieobecnos¢ na zajeciach usprawiedliwia wychowawca

powiadomiony przez dyrektora lub rodzica.



17.Uczen moze by¢ zwolniony z zaje¢ w-f lub/i basenu przez okres catego

potrocza lub roku szkolnego w przypadku gdy prawny opiekun ucznia

przedstawi zwolnienie lekarskie w sekretariacie szkoty. Wéwczas:

1) wypetnia druk — wniosek do dyrektora o zwolnienie z zaje¢ (zat. nr 1) (na
basenie, z w-fu);

2) sekretarz szkoty przechowuje zwolnienie przez okres 1 roku szkolnego;

3) w dokumentacji przebiegu nauczania uczen otrzymuje wpis: ,zwolniony,

zwolniona”.

18.Uczen moze by¢ zwolniony z wykonywania okreslonych ¢éwiczen fizycznych na

zajeciach wychowania fizycznego na podstawie opinii lekarza, na czas

okreslony w tej opinii. Wowczas:

1) wypetnia druk — wniosek do dyrektora o zwolnienie z czesci ¢wiczeh na
zajeciach wychowania fizycznego ( zat. nr 2);

2) sekretarz szkoty przechowuje zwolnienie przez okres 1 roku szkolnego;

3) Za zapoznanie ucznidw i rodzicow z niniejszg procedurg odpowiadajg

4)

wychowawcy klas.

Wychowawcy klas, zapoznajgc uczniéw i rodzicow/prawnych opiekundéw

z procedurg usprawiedliwiania nieobecnosci, przypominajg rowniez

o konsekwencjach nieobecnos$ci usprawiedliwionych i nieusprawiedliwionych:

a) jezeli, z powodu nieobecnos$ci ucznia na zajeciach edukacyjnych

przekraczajgcej potowe czasu przeznaczonego na te zajecia w szkolnym

planie nauczania, brak jest podstaw do ustalenia srédrocznej lub rocznej

oceny klasyfikacyjnej, uczeh moze nie by¢ klasyfikowany z jednego, kilku albo

wszystkich zaje¢ edukacyjnych

b) uczen nieklasyfikowany z powodu usprawiedliwionej nieobecnosci moze

zdawac egzamin klasyfikacyjny

c) w przypadku ucznia nieklasyfikowanego z powodu nieusprawiedliwionej

nieobecnosci, na wniosek jego rodzicéw/prawnych opiekunéw rada

pedagogiczna moze wyrazi¢/nie wyrazi¢ zgody na egzamin klasyfikacyjny

d) Dyrektor moze wystgpi¢ do sgdu rejonowego z wnioskiem o wglad w sytuacje

rodzinng dziecka

e) dodatkowg konsekwencjg nieusprawiedliwionych godzin i spdznien jest

obnizenie oceny z zachowania.



5) Przyjmuje sie wzér pisemnego usprawiedliwiania nieobecnosci przez rodzicéw/
prawnych opiekunow (zat. nr 3).

ZASADY ZWALNIANIA UCZNIOW Z ZAJEC EDUKACYJNYCH

1. Zwolnienie ucznia z danej lekcji moze nastgpi¢ na pisemny wniosek
rodzicow/prawnych opiekunow (zat. nr 4), w przypadku kontaktu osobistego
rodzic/prawny opiekun zobowigzany jest do pisemnego potwierdzenia tego faktu
w sekretariacie szkoty.

2. Zwolnienie ucznia z zaje¢ lekcyjnych przez rodzica/prawnego opiekuna
traktowane jest jako nieobecnos¢ usprawiedliwiona.

3. Zwolnienie uczenh przekazuje wychowawcy. W przypadku nieobecno$ci
wychowawcy uczen zwalnia sie u nauczyciela, z ktérym ma zajecia. Wtedy ma
wpisang nieobecnosg, ktdrg na podstawie zwolnienia, w pdzniejszym terminie
usprawiedliwia wychowawca.

4. Zwolnienie, o ktérym mowa w punkcie 3 nauczyciel jest zobowigzany przekazaé
wychowawcy w najblizszym terminie.

5. Nauczyciel zwalniajgcy ucznia w celu reprezentowania szkoty, jest zobowigzany
do pozostawienia w dzienniku zajec lekcyjnych danej klasy, pisemnego wykazu
uczniow zwalnianych z okreslonej ilosci godzin.

6. Zwolnienie ucznia w przypadku okreslonym w punkcie 5 wymaga akceptacji
dyrektora.

7. Uczniowie zwolnieni z zaje¢ wychowania fizycznego majg obowigzek przebywaé
w miejscu, w ktérym pozostata czes¢ klasy odbywa zajecia.

8. Jezeli wychowanie fizyczne jest pierwszg lub ostatnig lekcjg rodzic moze ztozy¢

pisemne oswiadczenie (zat. nr 5), ze wyraza zgode na pobyt dziecka w czasie tych

lekcji w domu. Wowczas uczen ma odznaczane w dzienniku zwolnienie (z), ktére

traktowane jest jako nieobecnos¢ usprawiedliwiona.

ZASADY ZWALNIANIA UCZNIOW Z ZAJEC WYCHOWANIA FIZYCZNEGO

| BASENU W CZASIE CALEGO POLROCZA LUB ROKU SZKOLNEGO

1. Prawny opiekun ucznia przedstawia zwolnienie lekarskie w sekretariacie szkoty,
wypetnia druk- wniosek do dyrektora o zwolnienie z zaje¢ (zat. nr 1) ( na basenie,
z wychowania fizycznego).

2. sekretarz szkoty przechowuje zwolnienie przez okres 1 roku szkolnego.
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3. W dokumentaciji przebiegu nauczania uczen otrzymuje wpis ,zwolniony/

zwolniona”.

Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 5
w Zgierzu

mgr inz. Julita Skulimowska-Wilk



zatacznik nr 1

WNIOSEK RODZICA O ZWOLNIENIE UCZNIA
Z ZAJEC WYCHOWANIA FIZYCZNEGO I/LUB BASENU
NA CALE POLROCZE LUB ROK SZKOLNY

Zgierz, dnia............cooeieinenn.
Dyrektor
Szkoty Podstawowej nr 5
w Zgierzu

Prosze o zwolnienie z zaje¢ z wychowania fizycznego lub/i basenu*
MOjego SYNA/MOJEJ COTKI ... ucznia
klasy............ wokresie od..........cooiiiiiiinn. 0 o P :

data podpis rodzica

*niepotrzebne skresli¢



zalacznik nr 2

WNIOSEK RODZICA O ZWOLNIENIE UCZNIA
Z OKRESLONYCH CWICZEN
NA ZAJECIACH Z WYCHOWANIA FIZYCZNEGO

Zgierz, dnia...........ccoceieienn.
Dyrektor
Szkoty Podstawowej nr 5

w Zgierzu

Prosze o zwolnienie z wykonywania okreslonych ¢wiczen na zajeciach wychowania

data podpis rodzica

*niepotrzebne skresli¢



zatacznik nr 3

WNIOSEK O USPRAWIEDLIWIENIE NIEOBECNOSCI

Prosze o usprawiedliwienie nieobecnosci w szkole mojego dziecka

.................................................................................................... ZKIaSY ....oovviiiiiiiiiee
(imie, nazwisko)
W dniach ....cccooeviiiiiii (Nr KOL 1EKCJi v )
Nieobecnos¢ spowodowana byta
data podpis rodzica
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zalacznik nr 4

WNIOSEK RODZICA O ZWOLNIENIE DZIECKA
Z ZAJEC LEKCYJNYCH

Zgierz, dnia............ooeiienn.
Dyrektor
Szkoty Podstawowej nr 5

w Zgierzu

Prosze o zwolnienie mojego syna/mojej COrki*............oooiiiiiiiiiii i

z zaje¢ szkolnychwdniu ..., ZIeKCji v
(prosze podaé numer)
(nieobecno$¢ zostanie wliczona do ogdlnej liczby godzin nieobecnosci).

Biore petng odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo dziecka w czasie jego
nieobecnosci w szkole.

Wiem o zaplanowanych na okres nieobecnosci ucznia sprawdzianach oraz
o koniecznosci rozliczenia sie ucznia z zadan terminowych.

UZASADNIENIE: ( przyczyna zwolnienia z zajec€)

data podpis rodzica

* niepotrzebne skresli¢
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zatacznik nr 5

WNIOSEK O POZNIEJSZE/ WCZESNIEJSZE ROZPOCZECIE/ZAKONCZENIE
ZAJEC PRZEZ DZIECKO

(nr telefonu)
Dyrektor
Szkoty Podstawowej nr 5
w Zgierzu

W zwigzku ze zwolnieniem syna/Corki*............ocooiiiiiiii e
(imie i nazwisko)

ucznia klasy................. z realizacji zaje¢ wychowania fizycznego w okresie

Od i, (o [o T , ZWracam sie z prosbg o zwolnienie

mojego dziecka z obowigzku obecnosci na tych zajeciach w dniach, gdy sg one na

pierwszej lub ostatniej lekcji, tj.:

( wypisac dni tygodnia i godziny zajec)

Jednoczesnie oswiadczam, iz biore na siebie petng odpowiedzialnos¢ prawng za

pobyt i bezpieczenstwo corki/syna* w tym czasie poza terenem szkoty.

data podpis rodzica

Decyzja dyrektora szkoty:
wyrazam zgode/ nie wyrazam zgody*

data podpis dyrektora szkoty

Uwaga: W czasie, gdy uczen jest zwolniony z tych zaje¢, nie moze przebywaé na
terenie szkoly.

Otrzymuja:
1. Rodzice
2.a.a
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* niepotrzebne skresli¢
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