Zalaeznik nr 2

Zasady prowadzenia dokumentacji szkolnej w czasie trwania nauczania
hybrydowego oraz zasady raportowania

1. Nauczyciele prowadzg dokumentacje procesu nauczania zgodnie
Z obowigzujacymi przepisami:

1) dokumenty w wersji papierowej, dostepne tylko i wytacznie na
terenie szkoly, zostang uzupelnione po odwieszeniu zajeé
stacjonarnych,

2) jesli nauczyciel pracujacy zdalnie, nie posiada dostepu do
papierowej dokumentacji a zajecia nie sg ujete w dzienniku
elektronicznym, ma on obowigzek prowadzenia wilasnej
wewnetrznej dokumentacji, na podstawie ktérej dokona wpiséw do
dokumentacji wiasciwej po powrocie do szkoty,

3) dzienniki elektroniczne sg uzupetiane na biezgco kazdego dnia,

4) inne dokumenty, np. notatki stluzbowe, protokoly moga by¢
tworzone zdalnie i przesylane droga elektroniczng.

5) w razie konieczno$ci uzyskania podpisow lub innej koniecznosci
mozliwe jest uzupelienie dokumentacji w szkole.

2. Nauczyciele pracujacy zdalnie majg obowigzek ztozy¢ do dyrektora
(przestane drogg elektroniczng) pisemne Tygodniowe zestawienie czasu
pracy zwane Raportem (w kazdy piatek). Raport powinien zawieraé
zestawienie poszczegbélnych klas (grup miedzyoddzialowych), daty
1 godziny zrealizowanych zaje¢, listy obecnosci uczniow (w przypadku
zaje¢ online), wskazanie zakresu tresci nauczania z podstawy programowe;j
oraz wykaz narzedzi oraz zasoboéw internetowych, ktore wykorzystano do
realizacji (wzoér raportu ponizej). Raport powinien zawieraC takze
odpowiedzi na pytania dotyczace wszelkich trudnosci w realizacji
podstawy programowej.




Imie 1 nazwisko nauczyciela: ..........ccoveiieiiiiiiiiiiiiiiea,
Nauczany przedmiot: ........ccoeiiiieiiiiiiiiiiieiee e,

Klasa Obecni | Nieobecni | Przedmiot Data i Zakres treSciz | WyKkorzystane
(liczba (liczba godzina podstawy narzedzia
uczniéow) | uczniéw) zajeé programowej | informatyczne

Lp.

Pytanie ankietowe

Odpowiedz nauczyciela

Uwagi spostrzezenia
nauczyciela

Czy tresci programowe
przewidziane do realizacji
w tym tygodniu zostaty
zrealizowane?

Jakie trudnosci wystapily przy
ich realizacji (organizacyjne,
techniczne, inne)

Czy praca uczniéw zostata
oceniona zgodnie z
przyjetymi zasadami?

Czy stopien przyswojenia
wiedzy przez ucznidéw jest
satysfakcjonujacy?

Podpis nauczyciela: ...........cooeiiiiiiiiiiiiiii




