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PROCEDURY POSTEPOWANIA
W SYTUACJACH KRYZYSOWYCH
W SAMORZADOWYM LICEUM
OGOLNOKSZTALCACYM
IM. R. TRAUGUTTA W ZGIERZU

Podstawy prawne stosowanych procedur:

. Ustawa Prawo Oswiatowe z dn.14.12.2016 r.

. Ustawa z dnia 10 czerwca 2016 r. o dziataniach antyterrorystycznych. (Dz.U.

2016 poz.904).

. Ustawa Karta Nauczyciela z 26.01.1982 r.

. Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postgpowaniu w sprawach nieletnich

Dz. U. 21982 r. Nr 35 p0z.228 z p. mn. - tekst jednolity Dz. z 2002r.
Nr 11 poz. 109 z /oraz przepisy wykonawcze w zwigzku z ustawg /.

. Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci

I przeciwdziataniu alkoholizmowi Dz. U. Nr 35, poz. 230 z p. zm./

. Ustawa z 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii

(tekst jedn.: Dz.U. z 2017 r., poz. 783).

. Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji Dz. U, Nr 30 poz. 179 z p6zn. zm./
. Zarzadzenie Nr 15/97 Komendanta Gtownego Policji z dnia 16 czerwca 1997r.

w sprawie form i metod dziatan policji w zakresie zapobiegania i zwalczania
demoralizacji i przestgpczosci nieletnich.

Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991r. o systemie o§wiaty Dz. U. z 1996 r. Nr 67,
poz.329 z p6zn. zm./

10. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej 1 sportu z dnia

31 stycznia 2003 r. w sprawie szczegotowych form
dziatalno$ci wychowawczej i zapobiegawczej wsrod dzieci
I mtodziezy zagrozonych uzaleznieniem Dz. U. Nr 26, poz.

11. Ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. 0 zmianie ustawy 0 systemie o$wiaty

oraz niektorych innych ustaw (Dz.U. z 2015 r., poz. 357).

12. Ustawa z dnia 8 kwietnia 2010 roku o zmianie ustawy o ochronie zdrowia

przed nastepstwami uzywania tytoniu i wyrobow tytoniowych:
Dz.U. 2017 poz. 957 tekst jednolity Art. 5 ust.1 p. 2.


https://www.portaloswiatowy.pl/ksztalcenie-i-wychowanie/rozporzadzenie-ministra-edukacji-narodowej-z-dnia-18-sierpnia-2015-r.-w-sprawie-zakresu-i-form-prowadzenia-w-szkolach-i-placowkach-systemu-oswiaty-dzialalnosci-wychowawczej-edukacyjnej-informacyjnej-i-profilaktycznej-w-celu-przeciwdzialania-narkomanii-dz.u.-z-2015-r.-poz.-1249-12024.html

13. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 marca 2017 r.

w sprawie ramowych planéw nauczania dla publicznych szkét (Dz.U. z 2017r.,

poz. 703).

14. Ustawa z 24 sierpnia 1991 r. o Panstwowej Strazy Pozarnej (tekst jedn.:
Dz.U. z 2017 r., poz. 1204).

15. Ustawa z 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i choréb
zakaznych u ludzi (tekst jedn.: Dz.U. z 2016 r., poz. 1866).

16. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
22 lipca 2016r. w sprawie katalogu incydentéw 0 charakterze
terrorystycznym (Dz.U z 2016 r. poz.1092).

17. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 sierpnia 2015 r.
w sprawie zakresu i form prowadzenia w szkotach i placoéwkach systemu
oswiaty, dziatalnosci wychowawczej, edukacyjnej, informacyjnej
I profilaktycznej w celu przeciwdziatania narkomanii (Dz.U. z 2015 r.,
poz. 1249)

18. Statut Szkoty.


https://www.portaloswiatowy.pl/ksztalcenie-i-wychowanie/rozporzadzenie-ministra-edukacji-narodowej-z-dnia-28-marca-2017-r.-w-sprawie-ramowych-planow-nauczania-dla-publicznych-szkol-dz.u.-z-2017-r.-poz.-703-14520.html
https://www.portaloswiatowy.pl/ksztalcenie-i-wychowanie/rozporzadzenie-ministra-edukacji-narodowej-z-dnia-28-marca-2017-r.-w-sprawie-ramowych-planow-nauczania-dla-publicznych-szkol-dz.u.-z-2017-r.-poz.-703-14520.html
https://www.portaloswiatowy.pl/ksztalcenie-i-wychowanie/rozporzadzenie-ministra-edukacji-narodowej-z-dnia-28-marca-2017-r.-w-sprawie-ramowych-planow-nauczania-dla-publicznych-szkol-dz.u.-z-2017-r.-poz.-703-14520.html
https://www.portaloswiatowy.pl/ksztalcenie-i-wychowanie/rozporzadzenie-ministra-edukacji-narodowej-z-dnia-28-marca-2017-r.-w-sprawie-ramowych-planow-nauczania-dla-publicznych-szkol-dz.u.-z-2017-r.-poz.-703-14520.html
https://www.portaloswiatowy.pl/bezpieczenstwo-w-szkole/rozporzadzenie-ministra-edukacji-narodowej-i-sportu-z-31-grudnia-2002-r.-w-sprawie-bezpieczenstwa-i-higieny-w-publicznych-i-niepublicznych-szkolach-i-placowkach-dz.u.-z-2003-r.-nr-6-poz.-69-4258.html
https://www.portaloswiatowy.pl/bezpieczenstwo-w-szkole/rozporzadzenie-ministra-edukacji-narodowej-i-sportu-z-31-grudnia-2002-r.-w-sprawie-bezpieczenstwa-i-higieny-w-publicznych-i-niepublicznych-szkolach-i-placowkach-dz.u.-z-2003-r.-nr-6-poz.-69-4258.html
https://www.portaloswiatowy.pl/bhp-pracownikow-oswiaty/ustawa-z-5-grudnia-2008-r.-o-zapobieganiu-oraz-zwalczaniu-zakazen-i-chorob-zakaznych-u-ludzi-tekst-jedn.-dz.u.-z-2016-r.-poz.-1866-4272.html
https://www.portaloswiatowy.pl/bhp-pracownikow-oswiaty/ustawa-z-5-grudnia-2008-r.-o-zapobieganiu-oraz-zwalczaniu-zakazen-i-chorob-zakaznych-u-ludzi-tekst-jedn.-dz.u.-z-2016-r.-poz.-1866-4272.html
https://www.portaloswiatowy.pl/bhp-pracownikow-oswiaty/ustawa-z-5-grudnia-2008-r.-o-zapobieganiu-oraz-zwalczaniu-zakazen-i-chorob-zakaznych-u-ludzi-tekst-jedn.-dz.u.-z-2016-r.-poz.-1866-4272.html

WAZNE TELEFONY:

- Poradnia Psychologiczno — Pedagogiczna: 42 718 31 79
- Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej: 42 716-42-13, 693-003-064
- Poradnia Zdrowia Psychicznego: 42 7144229

- Policja: 997

- Infolinia Policji: 800120226

- Straz Pozarna: 998

- Pogotowie Ratunkowe: 999

- Europejski Telefon Alarmowy: 112

- Pogotowie Energetyczne: 991

- Pogotowie Gazowe: 992

- Pogotowie Cieptownicze: 993

- Pogotowie Wodno-Kanalizacyjne: 994

- Wojewodzkie Centrum Zarzadzania Kryzysowego: 987
- Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie: 42 719 06 33

- Telefony zaufania:

Telefon Zaufania dla Dzieci i Mtodziezy (bezptatny) - prowadzony przez
Fundacje¢ Dzieci Niczyje: 116 111

Dziecigcy Telefon Zaufania Rzecznika Praw Dziecka tel.: 800 12 12 12
(bezptatny)

Pomaranczowa Linia - pomoc rodzicom, ktorych dzieci pija

tel.: 801 140 068

Ogolnopolskie Pogotowie dla Ofiar Przemocy w Rodzinie "Niebieska

Linia"-tel.: 800 120 002

Ogolnopolski Telefon Zaufania ,,Narkotyki — Narkomania” tel.: 801140068

Pomoc psychologiczna i prawna tel.: 22 666 28 50

Policyjny telefon zaufania tel.: 800 312 271

Pracownicy Samorzadowego Liceum Ogolnoksztalcacego dbaja o dobry
klimat szkoly 1 zapewniaja swoim uczniom poczucie bezpieczenstwa
poprzez:

- monitoring wizyjny

- wprowadzone identyfikatory dla kazdego ucznia

- ksigge wejs¢ 1 wyjs¢ 0sdb z zewnatrz

- prowadzone przez nauczycieli dyzury w czasie przerw

- rodzice ucznidbw sa bezzwlocznie zawiadamiani o kazdym przypadku
naruszenia obowigzujacych w liceum zasad okreslonych w Statucie
I Regulaminach Szkoty


http://www.brpd.gov.pl/
http://www.niebieskalinia.info/
http://www.niebieskalinia.info/

- w przypadku zagrozenia zdrowia ucznia zapewniamy niezbedna opieke
medycznga, wzywamy pogotowie

Dyrektor decyduje o uruchomieniu, wstrzymaniu Ilub kontynuowaniu
procedury.

Rodzice na zebraniach zapoznawani sg z przepisami obowigzujacymi w danej
placowce.

Wspoélpracujemy z instytucjami wspierajacymi szkotg. Policja wzywana jest w
nastepujacych przypadkach: znalezienia na terenie szkoty nielegalnych
substancji, gdy istnieje podejrzenie, ze uczen moze posiada¢ nielegalne
substancje psychoaktywne, gdy zachowania uczniow zagrazaja bezpieczenstwu
innych, kradziezy lub innych wykroczen.

Naszym celem jest: wyznaczanie jasnych regut postepowania w sytuacjach
kryzysowych, wprowadzenie w zycie jednolitych zasad postgpowania
wykluczajacych czynnik przypadkowos$ci zwiekszenie wychowawczej roli
szkoty, wspotpraca z rodzicami, promowanie zachowan pozytywnych,
promujacych zachowanie bezpieczenstwa na terenie liceum.

DZIALANIA PREWENCYJNE - procedury postepowania

W przypadku uzyskania informacji, ze uczen, ktory nie ukonczyt 18
lat, uzywa alkoholu lub innych Srodkow w celu wprowadzenia si¢
W stan odurzenia, uprawia nierzad, badz przejawia inne zachowania
swiadczace o demoralizacji, nauczyciel powinien podja¢ nastepujace
kroki:

1. Przekaza¢ uzyskang informacje wychowawcy klasy.
2. Wychowawca informuje o fakcie pedagoga/psychologa szkolnego
I dyrektora szkoty.
3. Wychowawca wzywa do szkoty rodzicéw (prawnych opiekundw) ucznia
1 przekazuje im wuzyskang informacje. Przeprowadza rozmowe¢ z
rodzicami oraz z uczniem w ich obecnosci. W przypadku potwierdzenia
informacji, zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego
postepowania, rodzicéw za$ bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru nad
dzieckiem. W toku interwencji profilaktycznej moze zaproponowaé
rodzicom skierowanie dziecka do specjalistycznej placéwki i1 udzial
dziecka w programie terapeutycznym.



4. Jezeli rodzice odmawiajg wspotpracy lub nie stawiajg si¢ do szkoty, a
nadal z wiarygodnych zrédel naptywaja informacje o przejawach
demoralizacji ich dziecka, dyrektor szkoly pisemnie powiadamia o
zaistniatej sytuacji sad rodzinny lub policj¢ (specjaliste ds. nieletnich).

5. Podobnie w sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej
srodki oddziatywan wychowawczych, (rozmowa z rodzicami, ostrzezenie
ucznia, spotkania z pedagogiem, psychologiem, itp.), a ich zastosowanie
nie przynosi oczekiwanych rezultatow, dyrektor szkoty powiadamia sad
rodzinny lub policje. Dalszy tok postgpowania lezy w kompetencji tych
instytucji.

6. Jezeli zachowania $wiadczace o demoralizacji przejawia uczen ktory
ukonczyl 18 lat, a nie jest to udziat w dziatalnosci grup przestepczych czy
popelnienie przestepstwa, to postepowanie nauczyciela powinno by¢
okreslone przez wewngetrzny regulamin szkoty.

7. W przypadku uzyskania informacji o popetnieniu przez ucznia, ktory
ukonczyl 17 lat przestgpstwa $ciganego z urzedu lub jego udzialu w
dziatalnosci grup przestgpczych, zgodnie z art. 304 par.2 kodeksu
postepowania karnego, dyrektor szkoty jako przedstawiciel instytucji jest
obowigzany niezwlocznie zawiadomi¢ o tym prokuratora lub policje.

W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze na terenie szkoly
znajduje sie uczen bedacy pod wplywem alkoholu lub narkotykéw
powinien podja¢ nastepujace kroki:

1. Powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce klasy.

2.

Odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledow bezpieczenstwa nie
pozostawiano samego; stwarza warunki, w ktérych nie bedzie zagrozone jego
zycie ani zdrowie.

. Wzywa lekarza w celu stwierdzenia stanu trzezwos$ci lub odurzenia,

ewentualnie udzielenia pomocy medycznej.

. Zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoly oraz rodzicéw/opiekunow, ktérych

zobowigzuje do niezwlocznego odebrania ucznia ze szkoly. Gdy
rodzice/opiekunowie odmowig odebrania dziecka, o pozostaniu ucznia w
szkole, czy przewiezieniu do placowki stuzby zdrowia, albo przekazaniu go
do dyspozycji funkcjonariuszom policji - decyduje lekarz, po ustaleniu
aktualnego stanu zdrowia ucznia 1 w porozumieniu z dyrektorem
szkoty/placowki.

. Dyrektor szkoly zawiadamia policj¢, gdy rodzice ucznia bedacego pod

wptywem alkoholu - odmawiajg przyjscia do szkoty, a jest on agresywny,
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badz swoim zachowaniem daje powod do zgorszenia albo zagraza zyciu
lub zdrowiu innych osoéb. W przypadku stwierdzenia stanu nietrzezwosci,
policja ma mozliwo$¢ przewiezienia ucznia do izby wytrzezwien, albo do
policyjnych pomieszczen dla osob zatrzymanych - na czas niezbedny do
wytrzezwienia (maksymalnie do 24 godzin). O fakcie umieszczenia
zawiadamia si¢ rodzicow/opiekundéw oraz sad rodzinny, jesli uczen nie
ukonczy 18 lat.

6. Jezeli powtarzaja si¢ przypadki, w ktorych uczen (przed ukonczeniem 18 lat)
znajduje si¢ pod wptywem alkoholu lub narkotykéw na terenie szkoty, to
dyrektor szkoty ma obowigzek powiadomienia o tym policj¢ (specjaliste ds.
nieletnich) lub sagdu rodzinnego.

7. Spozywanie alkoholu na terenie szkoty przez ucznia, ktory ukonczyt 17 lat,
stanowi wykroczenie z art. 43 ust. 1 Ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. 0
wychowaniu w trzezwosci 1 przeciwdzialaniu alkoholizmowi. Nalezy o tym
fakcie powiadomi¢ policj¢. Dalszy tok postgpowania lezy w kompetencji tej
instytucji.

Nauczyciel znajduje na terenie szkoly substancje przypominajaca swym
wygladem narkotyk, powinien podja¢ nastepujace dzialania:

1. Nauczyciel zachowujac $rodki ostrozno$ci zabezpiecza substancje przed
dostepem do niej oséb niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do
czasu przyjazdu policji, prébuje (o ile to jest mozliwe w zakresie dziatan
pedagogicznych) ustali¢, do kogo znaleziona substancja nalezy.

2. Powiadamia o zaistniatym zdarzeniu dyrektora szkoty, ktory wzywa policje.

3. Po przyjezdzie policji niezwlocznie przekazuje zabezpieczong substancje
I przekazuje informacje dotyczace szczegdtow zdarzenia.



Nauczyciel, ktéry podejrzewa, ze uczen posiada przy sobie substancje
przypominajgcq narkotyk, powinien podja¢ nast¢epujace kroki:

1. Nauczyciel w obecno$ci innej osoby (wychowawca, pedagog, dyrektor, itp.)
ma prawo zadaé, aby uczen przekazal mu t¢ substancje, pokazatl zawarto$¢
torby szkolnej oraz kieszeni (we wilasnej odziezy), ew. innych przedmiotéw
budzacych podejrzenie co do ich zwiazku z poszukiwang substancjg.
Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykona¢ czynno$ci przeszukania
odziezy ani teczki ucznia - jest to czynnos$¢ zastrzezona wytacznie dla policji.

2.0 swoich spostrzezeniach powiadamia dyrektora szkoty, pedagoga oraz
rodzicow/opiekunow ucznia 1  wzywa ich do natychmiastowego
stawiennictwa.

3. W przypadku, gdy uczen, mimo wezwania, odmawia przekazania
nauczycielowi substancji 1 pokazania zawarto$ci teczki, dyrektor szkoty
wzywa policje, ktora przeszukuje odziez i przedmioty nalezagce do ucznia
oraz zabezpiecza znaleziong substancje 1 zabiera jg do ekspertyzy.

4. Jezeli uczen wyda substancj¢ dobrowolnie, nauczyciel, po odpowiednim
zabezpieczeniu, zobowigzany jest bezzwlocznie przekaza¢ ja do jednostki
policji. Wczesniej probuje ustali¢, w jaki sposéb i od kogo uczen nabyt
substancje. Cale zdarzenie nauczyciel dokumentuje, sporzadzajac mozliwie
doktadng notatke z ustalen wraz ze swoimi spostrzezeniami.

UWAGA:
Zgodnie z przepisami ustawy o przeciwdziataniu narkomanii
w Polsce karalne jest:
* posiadanie kazdej 1ilosci  §rodkd6w  odurzajacych lub  substancji
psychotropowych;
* wprowadzanie do obrotu §rodkow odurzajacych;

* udzielanie innej osobie, ulatwianie lub umozliwianie ich uzycia
oraz naktanianie do uzycia;

* wytwarzanie i przetwarzanie sSrodkow odurzajgcych.

Kazde z wymienionych zachowan jest czynem karalnym w rozumieniu
przepisOw ustawy o postepowaniu w sprawach nieletnich, jesli sprawca jest
uczen, ktéry ukonczyt 13 lat, a nie ukonczyt 17 lat.



Z przestepstwem mamy do czynienia, jezeli ktory§ z wymienionych
czyndw popelni uczen po ukonczeniu 17 lat. W takiej sytuacji majg
zastosowanie przepisy ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks postepowania
karnego. Jezeli przestepstwo ma miejsce na terenie szkoty, nalezy wezwac
policje.

uczen jest sprawca/ofiarg czynu karalnego

W kazdym przypadku popehienia czynu karalnego przez ucznia, ktory nie
ukonczyt 17 lat nalezy zawiadomi¢ policje lub sad rodzinny, a w przypadku
popehnienia przestepstwa przez ucznia, ktory ukonczyt 17 rok zycia prokuraturg
lub policje.

Postepowanie wobec ucznia - sprawcy czynu karalnego lub przestepstwa:

1. Nauczyciel niezwtocznie powiadamia dyrektora szkoty

2. Ustala okolicznosci czynu i ewentualnych $§wiadkow zdarzenia

3. Przekazuje sprawce (0 ile jest znany 1 przebywa na terenie szkoty)
dyrektorowi szkoty lub pedagogowi szkolnemu pod opieke

4. Powiadamia rodzicow ucznia-Sprawcy

5. Niezwlocznie powiadamia policje w przypadku, gdy sprawa jest powazna
(rozbdj, uszkodzenie ciala, itp.) lub sprawca nie jest uczniem szkoty i jego
tozsamo$¢ nie jest nikomu znana

6. Zabezpiecza ewentualne dowody przest¢pstwa lub przedmioty pochodzace z
przestepstwa i1 przekazuje je policji (np. sprawca rozboju na terenie szkoty
uzywa noza 1 uciekajac porzuca go lub porzuca jakis$ przedmiot pochodzacy
Z kradziezy).



Postepowanie nauczyciela wobec ucznia, ktory stal sie ofiara czynu
karalnego:

1. Udzielenie pierwszej pomocy (przedmedycznej), badz zapewnienie jej
udzielenia poprzez wezwanie lekarza w przypadku, kiedy ofiara doznata
obrazen

2. Niezwloczne powiadomienie dyrektora szkoty
3. Powiadomienie rodzicow ucznia

4. Niezwloczne wezwanie policji w przypadku, kiedy istnieje koniecznosé¢
profesjonalnego zabezpieczenia sladow przestepstwa, ustalenia okolicznosci
I ewentualnych $wiadkow zdarzenia.

Procedura postepowania w przypadku znalezienia na terenie szkoly
broni, materialow wybuchowych:

W przypadku znalezienia na terenic szkoly broni, materiatow
wybuchowych, innych niebezpiecznych substancji lub przedmiotow, nalezy
zapewni¢ bezpieczenstwo przebywajacym na terenie szkoty osobom,
uniemozliwi¢ dostep osob postronnych do tych przedmiotéw 1 wezwac policje -

tel. 997 lub 112.



Procedura postepowania w sytuacji otrzymania informacji o podlozeniu
ladunku wybuchowego:

1. Do czasu przybycia policji akcja kieruje dyrektor szkoty lub osoba przez
niego wyznaczona.
2. Dyrektor powiadamia odpowiednie stuzby - Policj¢, Straz Miejska.
3. Po przybyciu policji na miejsce incydentu bombowego, przejmuje ona
dalsze kierowanie akcja.
4. Osoba, ktora przyjeta zgtoszenie lub ujawnita przedmiot niewiadomego
pochodzenia, co do ktorego istnieje podejrzenie, ze moze on stanowic
zagrozenie dla osob 1 mienia, powinna ten fakt zgtosi¢ stuzbom
odpowiedzialnym za bezpieczenstwo w danym miejscu, dyrekcji szkoty.
Informac;ji takiej nie nalezy przekazywac niepowolanym osobom, gdyz jej
niekontrolowane rozpowszechnienie moze doprowadzi¢ do paniki
I w konsekwencji utrudni¢ przeprowadzenie sprawnej ewakuacji 0sob
Z zagrozonego miejsca.
Zawiadamiajac policje dyrektor podaje nastepujace informacje:
- rodzaj zagrozenia i zrodto informacji o zagrozeniu (informacja
telefoniczna, ujawniony podejrzany przedmiot),
- tres¢ rozmowy z osobg informujacg o podtozeniu tadunku
wybuchowego; numer telefonu, na ktory przekazano informacje
0 zagrozeniu oraz doktadny czas jej przyjecia, adres, numer telefonu
I nazwisko osoby zglaszajacej, opis miejsca i wyglad ujawnionego
przedmiotu.
Wskazane jest uzyskanie od policji potwierdzenia przyjetego zgtoszenia.

Ogloszenie alarmu bombowego oraz procedury postegpowania w czasie
zagrozenia bombowego:

l. Do czasu przybycia policji akcjg kieruje dyrektor szkoty lub osoba
przez niego wyznaczona.

2. Namiejsce zagrozenia incydentem bombowym nalezy wezwac stuzby
pomocnicze takie jak: pogotowie ratunkowe, straz pozarna, pogotowie
gazowe, pogotowie wodno-kanalizacyjne, pogotowie energetyczne.

3. Po przybyciu policji na miejsce incydentu bombowego, przejmuje ona
dalsze kierowanie akcja.

4.  Nalezy bezwzglednie wykonywac polecenia policjantow.
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5. Przy braku informacji o konkretnym miejscu podtozenia ,,bomby”,
uzytkownicy pomieszczen stuzbowych powinni sprawdzi¢ swoje miejsce
pracy 1 jego bezposrednie otoczenie, pod katem obecnosci przedmiotow
nieznanego pochodzenia.

6. Pomieszczenie ogdlnodostepne (korytarz, klatki schodowe, toalety)
oraz najblizsze otoczenie zewngtrzne obiektu, sprawdzajg 1 przeszukuja
shuzby odpowiedzialne za bezpieczenstwo w danej instytucji.

7.  Podejrzanych przedmiotow nie wolno dotyka¢! O ich lokalizacji nalezy
powiadomi¢ dyrektora oraz osoby odpowiedzialne za bezpieczenstwo.

8.  Po ogloszeniu ewakuacji, nalezy zachowac spokoj i opanowanie,
pozwoli to sprawnie i bezpiecznie opusci¢ zagrozony rejon.

9.  Po ogloszeniu ewakuacji, nalezy opusci¢ szkote.

10. Identyfikacjg i rozpoznawaniem zlokalizowanego tadunku
wybuchowego oraz jego neutralizacja zajmujg si¢ uprawnione

I wyspecjalizowane jednostki i komorki organizacyjne policji.

Jak zachowac si¢ po otrzymaniu informacji o podtozeniu lub grozbie podtozenia

,bomby””:
1. Podczas dziatan zwigzanych z neutralizacja ,,bomby” nalezy zastosowac
si¢ do polecen policji.
2. Ciekawos$¢ moze by¢ niebezpieczna - nalezy jak najszybciej oddalié
si¢ z miejsca zagrozonego wybuchem. Po drodze nalezy informowac¢
0 zagrozeniu jak najwigksze grono 0sob, bedacych w strefie zagrozonej
lub kierujacych sie w jej strong.
3. Po ogtoszeniu alarmu i zarzadzeniu ewakuacji nalezy niezwtocznie
udac si¢ do wyjscia, zgodnie z planem ewakuacji szkoty.

Informacja o podtozeniu bomby
1. Jezeli jest to informacja telefoniczna:
- stuchaj uwaznie,
- zapamig¢taj jak najwiece;,
- jezeli masz takg mozliwos¢, nagrywaj rozmowg - jesli nie - sprobuj
zapisywac informacje,
- zwro¢ uwage na szczegoty dotyczace glosu 1 nawyki méwigcego
oraz wszelkie dzwieki w tle,
- nigdy nie odktadaj pierwszy stuchawki,

- jezeli tw@j telefon posiada funkcje identyfikacji numeru dzwonigcego -
zapisz ten numer,
- jezeli jest to wiadomos$¢ pisemna, zabezpiecz ja tak, aby nikt jej nie dotykat
przekazesz ja policji.
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2.  Po zakonczeniu rozmowy niezwltocznie zadzwon pod jeden z numerdéw
alarmowych.

3.  Zaalarmuj dyrektora szkoty.

4.  Dyrektor dzwoni do Wydziatu Oswiaty i Wychowania.

5. Powiadom o zagrozeniu personel szkoty oraz uczniow w sposéb
niewywotujacy paniki!

6.  Dyrektor zarzadza ewakuacje zgodnie z obowigzujacg instrukcja.

UWAGA! Poinstruuj uczniéw o zabraniu ze sobg rzeczy osobistych -
plecakow, reklamowek itp.

7.  Zabezpiecz wazne dokumenty, pieniadze.

8.  Wylacz lub zle¢ pracownikowi ds. technicznych wylaczenie doptywu
gazu 1 pradu.

9. W przypadku odnalezienia podejrzanego przedmiotu nie dotykaj go

I nie otwieraj.

10. W miar¢ mozliwosci ogranicz dostgp osobom postronnym.

11. Dokonaj proby ustalenia wilasciciela przedmiotu.

12. Po przybyciu wlasciwych stuzb, bezwzglednie stosuj si¢ do ich
zalecen.

Wykrycie/ znalezienie bomby (podejrzanego przedmiotu)

| .Nie dotykaj podejrzanego przedmiotu.
UWAGA! Jesli widzisz ,,bombg” to oznacza, ze jestes w polu jej razenia.

2. Zadzwon pod jeden z numerdéw alarmowych:

3. Zabezpiecz, w miar¢ mozliwosci, rejon zagrozenia w sposob
uniemozliwiajacy dostep osobom postronnym — gtoéwnie uczniom, nie
narazaj siebie 1 innych na niebezpieczenstwo.

4.  Powiadom o zagrozeniu personel szkoty oraz uczniéw w sposob nie
wywolujacy paniki!

5.  Zarzadz przeprowadzenie ewakuacji zgodnie z obowigzujaca
instrukcja.

6. Zabezpiecz wazne dokumenty, pieniadze.

7. Wylacz lub zle¢ pracownikowi ds. technicznych wytaczenie doptywu
gazu 1 pradu.

8.  Otworz okna i drzwi.

9.  Usun z otoczenia wszystkie materialy tatwopalne.
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10. Nie uzywaj w poblizu podejrzanego tadunku urzadzen radiowych
(radiotelefonow, telefonéw komorkowych).

11. Po przybyciu wlasciwych stuzb, bezwzglednie stosuj si¢ do ich zalecen.

Po wybuchu bomby:

. Ocen sytuacj¢ pod katem ilosci 0sob poszkodowanych i upewnij sie,
jakiego rodzaju zagrozenia spowodowal wybuch.

2.  Zadzwon pod jeden z numerdéw alarmowych.

3. Udziel pierwszej pomocy najbardziej potrzebujacym.

4.  Sprawdz bezpieczenstwo drog i rejonow ewakuacyjnych, a nastgpnie
zarzadz przeprowadzenie ewakuacji zgodnie z obowigzujacg instrukcja.

5. W przypadku, gdy wybuch spowodowat inne zagrozenie, podejmij
dziatania odpowiednie do sytuacji.

6. Po przybyciu wlasciwych shuzb, bezwzglednie stosuj si¢ do ich zalecen

Procedura postepowania w przypadku otrzymania podejrzanej paczki
lub koperty:

1. Nie oprézniaj zawartosci wszelkich podejrzanych przesytek, nie
przeno$ paczki lub koperty.

2. Nie wdychaj oparéow, dotykaj , sprawdzaj smaku, przypatruj si¢
z bliska.

3. Zabezpiecz miejsce przed innymi osobami.

4, Powiadom policje lub straz pozarng, pozostan do ich dyspozyciji,
udzielajac niezbednych informacji.

Jesli przesyltka zostata otwarta, pamigtaj o zasadach ostroznosci:

1. Nie naruszaj jej zawartosci (nie rozsypuj, nie przenos, nie dotykaj).

2. Zamknij okna, wytacz urzadzenia wentylacyjne 1 klimatyzacyjne.

3. O ile to mozliwe, przykryj nieznana substancje¢ folia lub innym
materialem, w sposob uniemozliwiajacy rozprzestrzenianie si¢.

4, Opus¢ pomieszczenie i zamknij drzwi.

S. Umyj doktadnie rece.

6. Odizoluj osoby, ktére miaty kontakt z otwartg przesytka.
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Procedura postepowania, gdy nastapilo skazenie szkoly substancja
biologiczng/chemiczng lub telefon o zamiarze ataku:

Nalezy wowczas:

1) zaalarmowaé wszystkich przebywajacych na terenie szkoly, a osoby
przebywajace na zewnatrz ewakuowac¢ do budynku szkoty przemieszczajac si¢ pod
wiatr oraz poprzecznie do kierunku wiatru;

2) natychmiast po ogloszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie stuzby - policje,
straz pozarng, pogotowie ratunkowe, ktadac szczegolny nacisk na zawarcie w tym
powiadomieniu informacji o charakterze potencjalnego ataku;

3) w budynku - szkole, zamkna¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne,
wylaczy¢ klimatyzacje;

4) w miar¢ mozliwosci gromadzi¢ podreczne Srodki ratownicze i odtrutki - maski
pytowe, gaze, wate, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalng, wode, wode
utleniong, mydto, olej parafinowy, srodki pobudzajace krazenie, spirytus do
Zmywania skory;

5) przygotowa¢ wilgotne tampony do ochrony drog oddechowych, na wypadek
przeniknigcia srodka biologicznego lub chemicznych do wnetrza pomieszczen.
Czgsta zmiana tamponu lub nawilzanie go woda zabezpiecza przed nadmiernym
pochtanianiem substancji;

6) powstrzymac si¢ od picia, spozywania positkow, palenia oraz prac
wymagajacych duzego wysitku;

7) do chwili odwotania alarmu lub zarzadzenia ewakuacji nie wolno opuszczac
uszczelnionych pomieszczen, przebywa¢ w poblizu okien 1 innych otworow
wentylacyjnych;

8) oczekiwaé na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i postepowac zgodnie
z otrzymanymi od nich wytycznymi.

Procedura postepowania, gdy szkola zostala skazona substancja
chemiczna/biologiczng a zagrozenie zostalo wykryte natychmiast:
Nalezy wowczas:

1) nie dotykac i nie wacha¢ podejrzanych przedmiotow, nie sprzataé proszku, nie
Scieraé cieczy,
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2) aby zapobiec rozprzestrzenianiu si¢ substancji, przykry¢ ja np. kocem;

3) pozamykaé okna oraz drzwi i wytgczy¢ klimatyzacje, nie dopuscic do
przeciagow;

4) opusci¢ pomieszczenie, w ktorym wykryto/stwierdzono obecno$¢ podejrzane;
substancji 1 nie wpuszcza¢ do niego innych osob;

5) powiadomi¢ osobe odpowiedzialng za zarzadzanie kryzysowe w szkole -
dyrektora, zastepce dyrektora, osob¢ upowazniong przez dyrekcje;

6) zaalarmowac wszystkie osoby przebywajace na terenie szkoly i ewakuowacé je w
rejon ewakuacji, przemieszczajac si¢ pod wiatr oraz poprzecznie do kierunku wiatru
rejondw ewakuacji powinno by¢ kilka, znajdujacych si¢ w réznych kierunkach od
szkoly, gdyz nie znamy kierunku wiatru, z jakiego bedzie wial w czasie
przedmiotowego zagrozenia, rejonem ewakuacji powinien by¢ budynek/budynki, a
nie otwarta przestrzen;

7) natychmiast po ogloszeniu ewakuacji powiadomi¢ odpowiednie stuzby - policja,
straz pozarna, pogotowie ratunkowe ktadac szczegolny nacisk na zawarcie w tym
powiadomieniu informacji o charakterze potencjalnego zagrozenia, jesli miat
miejsce kontakt z substancja, nalezy: umy¢ doktadnie rece wodg z mydiem, zdjac
ubranie, ktore miato kontakt z podejrzang substancjg 1 wlozy¢ do plastikowego
worka;

9) po kontakcie z substancja nie wolno: jes$¢, pié, pali¢ do czasu uzyskania zgody
odpowiednich stluzb - policja, straz pozarna, wyspecjalizowana jednostka
zwalczania skazen 1 zakazen;

10) w obiekcie — budynku, do ktorego nastgpita ewakuacja zamkng¢ i uszczelnic
okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wytaczy¢ klimatyzacje;

11) sporzadzi¢ liste osob, ktore miaty kontakt z podejrzang substancja albo znalazty
si¢ w odlegtosci ok. 5 m od niej. Liste przekazac policji;

12) w miar¢ mozliwosci gromadzi¢ podreczne $srodki ratownicze i odtrutki - maski
pylowe, gaze, wate, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalng, wodg, wode
utleniong, mydto, olej parafinowy, srodki pobudzajace krazenie, spirytus do
zmywania skory;

13) przygotowa¢ wilgotne tampony do ochrony droég oddechowych, na wypadek
przeniknigcia srodkéw biologicznych lub chemicznych do wnetrza pomieszczen -
czesta zmiana tamponu lub nawilzanie go wodg zabezpiecza przed nadmiernym
pochtanianiem substancji,
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14) powstrzymac si¢ od picia, spozywania positkow, palenia oraz prac
wymagajacych duzego wysitku,;

15) oczekiwaé na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i postepowac zgodnie z
otrzymanymi od nich wytycznymi.

Procedura postepowania, gdy szkola zostala skazona substancjg
chemiczna/biologiczng a zagrozenie zostalo wykryte pozno:

Nalezy wtedy:

1) nie dotykac i nie wachac podejrzanych przedmiotow, nie sprzata¢ proszku, nie
Scierac cieczy;

2) powiadomi¢ osobe odpowiedzialng w szkole za zarzadzanie kryzysowe -
dyrektora, zastepce dyrektora, osobe upowazniong przez dyrekcje;

3) przykry¢ substancj¢ np. kocem, aby zapobiec jej rozprzestrzenianiu sig;

4) pozamyka¢ okna oraz drzwi i wylaczy¢ klimatyzacje, nie dopusci¢ do
przeciagow;

5) opusci¢ pomieszczenie, w ktorym wykryto/stwierdzono obecno$¢ podejrzanej
substancji 1 nie wpuszcza¢ do niego innych osob;

6) oglosi¢c alarm 1 wszystkich ucznidow, nauczycieli oraz pracownikow
znajdujacych si¢ bezposrednio poza budynkiem, a przebywajacych na terenie
szkoty ewakuowa¢ do wnetrza szkoty;

7) natychmiast po ogloszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie stuzby - policje,
straz pozarng, pogotowie ratunkowe, ktadac szczeg6lny nacisk na zawarcie w tym
powiadomieniu informacji o charakterze potencjalnego zagrozenia,

8) w szkole zamkna¢ i1 uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wylgczyc¢
klimatyzacj¢ a budynek szkoty wraz ze wszystkimi obecnymi wewnatrz osobami
odizolowa¢ od bezposredniego otoczenia przygotowujac si¢ do ewentualnej
kwarantanny;

9) oczekiwaé na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i postepowac zgodnie
z otrzymanymi od nich wytycznymi.
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Procedura postepowania wobec osob obcych znajdujacych si¢ na terenie
szkoly:

1. Kazdy, kto nie jest aktualnie uczniem badz pracownikiem szkoty jest osobg
obca.

2. Kazdy pracownik szkoly ma prawo zada¢ informacji o celu pobytu osoby
obcej na terenie szkoty.

3. W przypadku, gdy osoba obca kieruje si¢ do nauczyciela przedmiotowego,
nalezy skierowac jag w poblize pokoju nauczycielskiego 1 poinformowac o
godzinie rozpoczecia najblizsze] przerwy srodlekcyjne;.

4. W innych przypadkach nalezy kierowa¢ osob¢ do dyrektora szkotly,
pedagoga szkolnego lub sekretariatu szkoty.

5. W przypadku, gdy osoba obca odmawia podania celu wizyty, zachowuje si¢
agresywnie badz stwarza zagrozenie dla osob przebywajacych w szkole, nalezy
podja¢ probe wyprowadzenia jej z terenu szkoty. Przy odmowie pdjscia nalezy
wezwac pomoc. O sytuacji niezwlocznie poinformowac dyrektora szkoty.

Procedura postepowania w przypadku zaistnienia wypadku ucznia w czasie
zaje¢ edukacyjnych:

1. Postgpowanie w sytuacji zaistnienia wypadku lekkiego, niewymagajacego
interwencji lekarza (powierzchowne otarcia naskorka, sttuczenia itp.)

a) Po stwierdzeniu zdarzenia nalezy ucznia odprowadzi¢ do gabinetu
pielegniarki szkolnej celem udzielenia pierwszej pomocy. Ucznia, ktéry ulegt
wypadkowi o charakterze lekkim odprowadzi¢ moze inny uczen lub pracownik
obstugi szkolne;.

b) W razie nieobecnosci pielegniarki, ucznia nalezy odprowadzi¢ do
sekretariatu szkoty, gdzie pomocy udzieli mu osoba majgca przeszkolenie
w tym zakresie.

c) O zdarzeniu i jego przyczynach nauczyciel informuje dyrektora szkoty
lub jego zastepcg.

d) Jezeli przyczyna zdarzenia byla wadliwos¢ lub niesprawnos$¢ uzytych
narzgdzi, nauczyciel natychmiast zabezpiecza je, uniemozliwiajac ich dalsze
uzytkowanie.

2. Postgpowanie w sytuacji zaistnienia wypadku wymagajacego interwencji
lekarza:

17



a) Po stwierdzeniu, ze wypadek, ktoremu ulegl wuczen wymaga
specjalistycznej pomocy, nalezy doprowadzi¢ wucznia do gabinetu
pielegniarki szkolnej lub wezwac ja na miejsce zdarzenia.

b) W razie nieobecnosci pielggniarki szkolnej nalezy natychmiast

wezwaé pogotowie ratunkowe oraz powiadomi¢ o zdarzeniu

dyrektora szkoty lub jego zastepce.

c) Do czasu przybycia pielegniarki lub pogotowia ratunkowego osoby
przeszkolone w udzielaniu pomocy przedmedycznej podejmuja natychmiast
niezbedne czynnos$ci ratujace zdrowie 1 zycie ucznia.

e) Dyrektor szkoty lub jego zastepca powiadamia o wypadku rodzicow
(opiekundéw prawnych) ucznia oraz inspektora bhp.

f) Wypadki wymagajace interwencji lekarskiej, powodujace zwolnienie z zajeé
lekcyjnych — dodatkowo nalezy zgtaszaé na pismie.

g) Kazdy ww wypadek podlega rejestracji i wymaga sporzadzenia
dokumentacji powypadkowej, w ktorej okresla si¢ przebieg wypadku oraz ktory
wskazuje osobe (wychowawce, nauczyciela) bezposrednio sprawujacego opieke
nad uczniem w momencie nieszcz¢sliwego zdarzenia.

3. Postgpowanie W sytuacji zaistnienia wypadku powodujacego ciezkie
uszkodzenie ciata lub ze skutkiem $miertelnym:

a) W sytuacji, kiedy nastgpit wypadek zbiorowy lub cigzkie uszkodzenie ciata
nalezy natychmiast wezwaé pogotowie ratunkowe, a do czasu jego przybycia
osoby przeszkolone w udzielaniu pomocy przedmedycznej podejmuja
natychmiast niezb¢dne czynnosci ratujgce zdrowie 1 zycie ucznia.

b) Jezeli w wyniku wypadku nastapil zgon osoby poszkodowanej nauczyciel
prowadzacy zajecia edukacyjne zabezpiecza miejsce zdarzenia i natychmiast
wzywa na jego miejsce dyrektora szkoty lub jego zastepce.

c) Dyrektor szkoty, jego zastepca lub pedagog informuje o zdarzeniu rodzicow
(opiekunéw prawnych), policj¢, prokurature, sanepid (w przypadku zatruc),
oraz organ prowadzacy.

d) Do czasu przybycia policji teren wypadku pozostaje zabezpieczony tak, by
bylo mozliwe pelne ustalenie okolicznosci 1 przyczyn zdarzenia.

e) Celem ustalenia okolicznosci wypadku dyrektor szkoly powoluje komisje
badajaca przyczyny jego powstania. Z prac komisji spisywany jest protokot,
ktory musi zawiera¢ wnioski majace zapobiec powstaniu podobnych zdarzen.

18



Zawiadomienie o wypadku:

Szkota niezwtocznie o kazdym wypadku zawiadamia:

rodzicéw (prawnych opiekundw) poszkodowanego, organ prowadzacy
szkote, o wypadku $miertelnym, ciezkim 1 zbiorowym — prokurature,
Kuratora oswiaty, 0 wypadku do ktérego doszto w wyniku zatrucia —

inspektora sanitarnego, o wypadku, w ktorym uraz spowodowany jest

agresywnym zachowaniem osoby trzeciej policje.

Procedura post¢powania w przypadku krzywdzenia dziecka:

W przypadku uzyskania informacji, ze uczen ktory, nie ukonczyt 18-tu lat, jest
ofiarg przemocy w rodzinie nauczyciel powinien podja¢ nastepujace kroki:.

1. Sporzadzi¢ notatke stuzbowa 1 przekaza¢ uzyskang informacje wychowawcy

klasy/pedagogowi szkolnemu/dyrektorowi szkoty.

2. Pedagog szkolny wzywa do szkoly rodzicow/opiekundéw prawnych
przekazuje im uzyskang informacje. Przeprowadza rozmowe z rodzicami
oraz uczniem, w obecnosci wychowawcy.

3. Pedagog szkolny powinien sporzadzi¢ opis sytuacji szkolnej i1 rodzinnej
dziecka na podstawie rozmow z uczniem, nauczycielami, wychowawca
I rodzicami oraz plan pomocy dziecku, ktory uwzgledniatby przede
wszystkim sposoby zapewnienia dziecku bezpieczenstwa oraz opis wsparcia
jakie szkola moze zaoferowa¢ dziecku a takze informacje O
specjalistycznych placéwkach pomocy dziecku jezeli istnieje taka potrzeba.

4. Ustala z rodzicami/opiekunami prawnymi plan pomocy dziecku, poprzez
okreslenie sposobu powstrzymania przemocy wobec dziecka, zobowigzanie
do skonsultowania dziecka i rodziny z odpowiednimi profesjonalistami,
ustala harmonogram kontaktow z osobami 1 instytucjami wspierajgcymi
rodzing w sytuacji przemocy wobec dziecka.

5. Informuje o konsekwencjach prawnych przemocy wobec dziecka
I obowiagzkach szkoty zglaszania do Prokuratury i Sadu Rodzinnego
I Nieletnich przemocy wobec matoletniego.

6. W razie potrzeby dyrektor szkoty sktada zawiadomienie o podejrzeniu
przestepstwa do Prokuratury lub wniosek o wglad w sytuacje rodziny do
Sadu Rodzinnego 1 Nieletnich. Rownolegle inicjuje interwencje
w srodowisku ucznia wszczynajac procedure ,,Niebieskich Kart”.

7. Jezeli rodzice odmawiajg wspélpracy lub odmawiajg podjecia dziatan
proponowanych przez szkole¢ dyrektor szkoty sktada niezwlocznie
zawiadomienie o podejrzeniu przestgpstwa do Prokuratury lub wniosek
0 wglad w sytuacje rodziny do Sagdu Rodzinnego i Nieletnich.

8. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tych instytucji.
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Procedura postepowania w przypadku zachowania agresywnego:

1.  Przerwanie zachowania agresywnego, rozdzielenie stron, zapewnienie
poczucia bezpieczenstwa uczniom.
2.  Ustalenie granic, nie dopuszczanie do przejawdw agresji wobec
siebie, jako osoby interweniujace;.
3. Poinformowanie wychowawcy o0 zdarzeniu, ktory bezzwlocznie
zawiadamia dyrektora, pedagoga o zaistniatej sytuacji.
W razie konieczno$ci ofierze zapewnia si¢ opieke medyczng
Powiadomienie rodzicéw agresora i ofiary o zajsciu.
Poinformowanie rodzicow ofiary o mozliwosci poinformowania
policji o zdarzeniu.

7. Przeprowadzenie przez wychowawce rozmowy z uczniami
W obecnosci rodzicow, pedagoga, dyrektora.

8. Sporzadzenie notatki (opis zdarzenia, osoby uczestniczace, sprawca,
poszkodowany) podpisanie kontraktu nad wypetnieniem ktoérego czuwa
wychowawca.

9.  Ustalenie przez wychowawce w porozumieniu z dyrektorem sankcji
w stosunku do ucznia/uczniow w oparciu o Statut Szkoty.

10. Przekazanie rodzicom (prawnym opiekunom) pisemnej lub ustnej
informacji na temat wyciggnietych w stosunku do ucznia/uczniow
konsekwencji wynikajacych ze Statutu Szkoty.

Rodzice uczniéw przejawiajacych powazne problemy emocjonalne sg informowani
o mozliwosci uzyskania pomocy psychologicznej lub psychiatrycznej.

R o

Decyzje o dalszym leczeniu dziecka podejmujg rodzice.

Po wyczerpaniu powyzszych krokéw, w przypadku notorycznie
powtarzajacych si¢ agresywnych zachowan ucznia Ilub cigzkiego
uszkodzenia ciala, dyrektor szkoly podejmuje decyzje o powiadomieniu
policji 1 dalszym postepowaniu.

Procedura postepowania w przypadku kradziezy

Zatrzymac¢ ucznia podejrzanego o kradziez.

Wezwa¢ wychowawce lub pedagoga.

Zawiadomi¢ dyrektora szkoty.

Ustali¢, co zostato skradzione oraz jaka jest warto$¢ tej rzeczy.
Zabezpieczy¢ miejsce zdarzenia 1 dowody.

Ustali¢ okolicznos$ci zdarzenia (rozmowy z podejrzanymi, poszkodowanymi,
swiadkami).

7. Wezwac policje (w zaleznosci od wartosci skradzionej rzeczy).

R e
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8. Zawiadomi¢ rodzicoéw/prawnych opiekundw; podejrzanego/sprawcy
| przeprowadzi¢ rozmowe z podopiecznymi w ich obecnosci.
9. Poinformowac strony o sankcjach.
10.Doprowadzi¢ do zwrotu skradzionej rzeczy lub ustali¢ forme¢ rekompensaty,
jesli rzecz ulegta zniszczeniu.
11.Gdy nie mozna ustali¢ sprawcy, napigtnowac czyn wobec wszystkich uczniéw
I wezwac ich do czujnosci.

Procedura postepowania w przypadku niszczenia mienia szkoly przez
uczniow:

1.

2.

B~ w
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Gdy dojdzie do zniszczenia mienia szkoly lub innej osoby nalezy
zatrzymac sprawce.

Sprawdzi¢, co 1 w jakim stopniu zostato zniszczone i zabezpieczy¢
mienie/miejsce zajscia.

Ustali¢ kto byl §wiadkiem zdarzenia.

Jesli mienie jest wlasnos$cig innego ucznia lub pracownika szkoty, ustali¢
kto to jest.

Zawiadomi¢ dyrektora szkoty.

Przeprowadzi¢ rozmowy ze sprawca/sprawcami oraz Swiadkami.
Oszacowac warto$¢ zniszczonego mienia.

Zawiadomi¢ rodzicOw sprawcy/sprawcow.

W powaznych przypadkach zawiadomi¢ sad rodzinny i/lub policjg.

Procedura postepowania w przypadku zachowan autodestrukcyjnych:

=

Okresli¢ rodzaj zdarzenia.

. Przeprowadzi¢ ucznia w bezpieczne, ustronne miejsce, zapewnienie

bezpieczenstwa.

Zebra¢ wstepne informacje o okolicznosciach zdarzenia (informacje
przekaza¢ lekarzowi, policji, rodzicom).

W razie konieczno$ci wezwaé pomoc - pogotowie, policje. Zadba¢, aby
interwencja przebiegata spokojnie.

Oceni¢ ryzyko dalszego zagrozenia podopiecznego (mozliwos¢
hospitalizacji ucznia).

Zawiadomi¢ o zdarzeniu dyrektora szkoty, wychowawce, rodzicow,
prawnych opiekundéw, pedagoga.

. Chroni¢ dziecko przed zb¢dnym kontaktem z czynnikami stresujgcymi

mediami, Swiadkami.
Zapewni¢ pomoc psychologiczna.
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9. Zmobilizowa¢ rodzing do podjecia wsparcia dziecka, zapewnic¢
bezpieczenstwo, konsultacje psychiatryczna, terapie.

Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia mozliwosci wystapienia
proby samobodjczej u ucznia:

Po zdiagnozowaniu sytuacji zagrozenia powolany zostaje zesp6t
interwencyjny w skladzie:
dyrektor szkoty, pedagog szkolny i wychowawca.

W stosunku do ucznia bedacego w kryzysie cztonkowie zespotu kryzysowego
podejmuja odpowiednie dziatania interwencyjne:

1. Ustalaja, ktore z przestanek §wiadczacych o sktonnosciach autodestrukcyjnych
wystepuja u danego ucznia.

2. Przeprowadzaja analiz¢ sytuacji szkolnej 1 rodzinnej ucznia w celu wstepnego
ustalenia przyczyn zaistniatej sytuacji, kontaktujg si¢ z rodzicami w celu ustalenia
przyczyn zmian w zachowaniu ucznia.

3. Informuja rodzicow o obserwacjach szkotly 1 zagrozeniu.

4. Zacie$niajg wspolprace z domem rodzinnym 1 ustalajg zasady wzajemnych
kontaktow.

5. Otaczajg ucznia i rodzicoOw opieka pedagoga szkolnego, psychologa lub w
zalezno$ci od sytuacji rGwniez psychoterapeuty.

Procedura postepowania w przypadku otrzymania informacji, ze uczen
zamierza popelni¢ samobdéjstwo (informacja od samego ucznia, kolegow,
rodziny, osob postronnych):

Po zdiagnozowaniu sytuacji zagrozenia powolany zostaje zespot kryzysowy
w sktadzie:
dyrektor szkoty, pedagog szkolny i wychowawca.

Zespot od chwili powzigcia takiej informacji:

1. Nie pozostawia ucznia znajdujacego w kryzysie samego 1 probuje
przeprowadzi¢ go w bezpieczne, ustronne miejsce.

2. Podejmuje probe oceny realnosci zagrozenia (wywiad z osobg przekazujaca
informacj¢ oraz z samym uczniem).

3. Informuje o zaistnialej sytuacji i o zagrozeniu rodzicoOw.
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4, Przekazuje dziecko pod opieke rodzicéw lub jezeli przyczyng zagrozenia jest
sytuacja domowa ucznia (zwlaszcza zwigzana z przemocg, alkoholem lub innymi
patologiami) odpowiednim instytucjom (np. policji).

5. Uczen zostaje otoczony opieka pedagoga szkolnego, psychologa lub w
zalezno$ci od sytuacji rowniez psychoterapeuty.

Procedura w przypadku uzyskania informacji, ze uczen podjal probe
samobadjczy:

Po uzyskaniu informacji, ze uczen podjat probe samobojcza powotany zostaje
zespot kryzysowy w sktadzie: dyrektor szkoly, pedagog szkolny, psycholog szkolny
I wychowawca.

Zespot podejmuje nastepujace dzialania:
1. O probie samobojczej dyrektor informuje Rade Pedagogiczng pod rygorem

tajemnicy Rady Pedagogicznej w celu podjecia wspolnych dziatan oraz obserwacji
zachowania ucznia przez wszystkich nauczycieli.

2. Dokonuje diagnozy ryzyka utrzymywania si¢ zagrozenia ponowienia proby
samobdjcze;j.
3. Planuje dalszg strategi¢ postgpowania w oparciu o zalecenia specjalisty.

4, Mobilizuje rodzing, by udzielita dziecku wsparcia i zapewnita
bezpieczenstwo.

5. Otacza ucznia szczeg6lng zyczliwoscig, bez obiecywania zachowania
tajemnicy o podjeciu proby samobojcze;j.

6. Obserwuje zachowania ucznia w szkole.

7. W miar¢ mozliwosci ustala powody, dla ktérych uczen probowatl popetnié
samobojstwo.
8. Informuje ucznia i rodzicow o wszystkich dostepnych osrodkach wsparcia

(zasoby wewngtrzne 1 zewnetrzne w tym placowki, w ktérych mozna uzyskac
pomoc).
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Kazdy nauczyciel w przypadku zaobserwowania lub otrzymania informacji
0 sytuacjach opisanych powyzej powinien niezwlocznie poinformowac
dyrektora szkoly.

Procedura postepowania w przypadku ujawnienia cyberprzemocy:

1. Nauczyciel, ktéremu zgloszony zostat przypadek cyberprzemocy powiadamia
o zdarzeniu wychowawce ucznia, pedagoga i dyrektora szkoty.

2. Wychowawca, pedagog przeprowadza rozmowge z ofiarg cyberprzemocy
udzielajac jej wsparcia 1 porady.

3. Wychowawca 1 pedagog ustala okoliczno$ci zdarzenia 1 ewentualnych
swiadkow.

4, Wychowawca/pedagog przy udziale nauczyciela informatyki zabezpiecza
dowody - nalezy zanotowac¢ date i czas otrzymania materiatu, tre$¢ wiadomosci oraz
(jesli to mozliwe) dane nadawcy: nazwe uzytkownika, adres e-mail, numer telefonu
komorkowego, itp. lub adres strony www, na ktorej pojawily si¢ szkodliwe tresci
czy profil oraz w miar¢ mozliwosci ustala tozsamos¢ sprawcy cyberprzemocy.

5. Wychowawca/pedagog powiadamia rodzicow poszkodowanego ucznia
0 zdarzeniu, dzialaniach szkoty, udziela im porady (mozliwo$¢ zgloszenia
przestepstwa oraz pomocy psychologicznej).

6. W przypadku, gdy sprawca cyberprzemocy jest znany i jest on uczniem szkoty
przeprowadzana jest rozmowa z uczniem-sprawcg przemocy.

7. Wychowawca lub pedagog szkolny wzywa telefonicznie lub pisemnie rodzicéw
ucznia-sprawcy do szkoty.

8. Rodzice sprawcy zostajg poinformowani o przebiegu zdarzenia, a takze
z decyzja w sprawie dalszego postgpowania i podjetych przez szkote srodkach
dyscyplinarnych wobec ich dziecka.

9. Uczen w obecnosci rodzicéw podpisuje kontrakt, w ktorym zobowigzuje si¢ do
przestrzegania okreslonych w kontrakcie regut zachowania - sprawca obligatoryjnie
zobowigzanie do usuni¢cia z sieci obrazliwych tresci izado$Cuczynienia za
wyrzadzone szkody.

10. Nadzor nad wypetnieniem kontraktu sprawujg rodzice, wychowawca 1 pedagog
szkolny.
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11. Wychowawca/pedagog monitoruje sytuacje ucznia (ofiary) sprawdzajac, czy nie
sg wobec niego podejmowane dziatania przemocowe badz odwetowe ze strony
sprawcy.

12. Zdarzenie dokumentuje wychowawca spisujac mozliwie doktadng notatke
Z ustalen.

13. W przypadku gdy nie mozna ujawnic¢ sprawcy cyberprzemocy dyrektor szkoty
za zgoda osob poszkodowanych zglasza sprawe na policje.

Procedura postepowania w przypadku ataku terrorystycznego, wtargnie¢cia
napastnika na teren szkoty:

Wtargnigcie napastnikow do obiektu:
Jezeli nie miate$ szansy na ucieczke, ukryj si¢, zamknij drzwi na klucz (zabarykaduj
si¢) - szybkie zamknigcie drzwi moze uniemozliwi¢ napastnikowi wejscie do
pomieszczenia zabicie kolejnych osob.

Wycisz 1 uspokodj uczniow - wszelkie dzwigki wydostajace si¢ z sal lekcyjnych
moga spowodowacé probe wejscia napastnika do pomieszczenia lub ostrzelanie sali
lekcyjnej przez drzwi czy $Sciang.

Zaopiekuj si¢ uczniami z SLO 1 uczniami, ktdrzy potrzebuja pomocy - nalezy
zwroci¢ szczegOlng uwage na dzieci, ktore specyficznie reaguja na stres 1 mogg
mie¢ problemy z opanowaniem emocji.

Kaz bezwzglednie wyciszy¢, wylaczy¢ telefony - niespodziewane sygnaty
telefondow moga zdradzi¢ obecno$¢ os6b wewnatrz zamknietych pomieszczen
I zacheci¢ napastnika do wejscia.

Poinformuj policje wysylajac informacje¢ tekstowa - SMS o zaistnialej sytuacji -
przypadku wtargniecia napastnika do szkoty - niezbednym jest natychmiastowe
przekazanie informacji polic;ji.

Zaston okno, zga$ Swiatlo - nalezy zaciemni¢ salg, aby utrudni¢ obserwacj¢ osob

zabarykadowanych w salach lekcyjnych przez osoby wspotpracujace

Z napastnikami, a znajdujace si¢ na zewnatrz obiektu szkolnego.

Nie przemieszczaj si¢ - przemieszczanie si¢ moze powodowac dzwigki lub cien,
ktory moze zosta¢ zauwazony przez napastnikow.

Stan ponizej linii okien, zejdz ze §wiatta drzwi - przebywanie w §wietle drzwi rzuca
cien 1 moze zosta¢ zauwazone przez napastnikow.

25



Zejdz z linii strzalu, poldz si¢ na podtodze - z reguly napastnicy strzelaja na
wysokosci okoto 1 do 1,5 m. Strzaty z broni palnej bez problemu penetrujg drzwi
I mogg zabi¢ osoby znajdujace si¢ wewnatrz.

Jezeli padng strzaly, nie krzycz - napastnicy oddajac na Slepo strzaty przez
zamknigte drzwi chcg sprowokowac krzyki przerazonych osob 1 upewnié si¢, Czy
w salach rzeczywiscie nikogo nie ma.

Nie otwieraj nikomu drzwi - interweniujace oddziaty policji w przypadku takiej
konieczno$ci same otworza drzwi. Napastnicy mogg zmusi¢ osoby funkcyjne do
przekazania komunikatu, ktory ma spowodowac otwarcie drzwi.

W przypadku wtargni¢cia napastnika do pomieszczenia podejmij walke, ktora moze
by¢ ostatnig szansg na uratowanie zycia - w sytuacji obecnosci aktywnego strzelca
jego celem jest zabicie jak najwigkszej liczby ludzi. W takiej sytuacji podjecie
walki moze da¢ jedyng szans¢ na uratowanie zycia.

W przypadku bezposredniego kontaktu z napastnikami, ktorzy daza do przejecia
kontroli nad szkota:

Wykonuj bezwzglednie polecenia napastnika - wszelkie proby oporu moga by¢
uznane przez napastnikoéw jako akt agresji 1 zakonczy¢ si¢ §miercig zaktadnikow;

Na zadanie terrorystow oddaj im przedmioty osobiste, np. telefon - wszelkie proby
oszukania napastnikOw mogg zakonczy¢ si¢ §miercig osoby oszukujacej;

Poinformuj, Zze nie mozesz wykonac jakiego$ polecenia - w takim przypadku
ewentualne niewykonanie polecenia napastnikow nie zostanie potraktowane jako
proba oporu;

Nie patrz terrorystom w oczy, unikaj kontaktu wzrokowego - w takiej sytuacji
patrzenie w oczy moze zosta¢ uznane za akt prowokacji 1 agresji;

Nigdy nie odwracaj si¢ plecami do napastnika - odwracanie plecami moze zostac
uznane jako akt agresji czy lekcewazenia, utrudnia takze orientacje w sytuacji;

Nie zwracaj na siebie uwagi - niezwracanie na siebie uwagi moze zwigkszy¢ szanse
na uratowanie zycia w przypadku, gdy zamachowcy zdecyduja si¢ zabi¢ kogos dla
przyktadu;

Nie lekcewaz napastnika i nie badz agresywny - brak szacunku i agresja mogg
zosta¢ ukarane przez zamachowcow;

Nie oszukuj terrorysty - oszustwo moze zosta¢ potraktowane jako brak szacunku
czy agresji 1 zosta¢ ukarane;
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Uspokdj uczniéw, zawsze zwracaj si¢ do nich po imieniu - zwracanie si¢ do
uczniOw po imieniu pozwala na ich spersonalizowanie, co moze spowodowac
lepsze ich traktowanie przez zamachowcow;

Poinformuj napastnika o uczniach ze schorzeniami - wiedza ta w konsekwencji

obnizy agresje¢ ze strony zamachowcOw wobec dzieci, ktérych zachowanie odstaje

od reszty;

Pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz si¢ zwrdci¢ do uczniow - kazda

aktywnos$¢ podjeta bez zgody zamachowcoéw moze zosta¢ potraktowana jako akt
oporu czy agresji i w konsekwencji ukarana;
Zawsze korzystaj z dobrej woli terrorysty - nigdy nie wiadomo, kiedy kolejny raz
bedziemy mogli napi€ si¢ czy zjes$¢ positek.

W chwili podjecia dziatan zmierzajacych do uwolnienia, wykonuj polecenia grupy

antyterrorystycznej.

1.

2.

Podczas dziatan stuzb ratowniczych:

Badz przygotowany na surowe traktowanie przez policje. Dopdki nie
zostaniesz zidentyfikowany, jestes dla nich potencjalnym terrorysta.
Zachowuj ciszg.

3. Jezeli nie jeste$ pewien, ze to stuzby ratownicze, nie otwieraj drzwi, stuzby
zrobig to same.

©ooNo O A

Stosuj si¢ do wszystkich polecen stuzb.

Nie trzymaj nic w rekach.

Nie zadawaj pytan podczas ewakuacji.

Unikaj gwaltownych ruchéw, alarmujacych gestow.

Poddaj si¢ kontroli bezpieczenstwa.

Jezeli posiadasz istotne informacje o napastnikach lub ofiarach, przekaz je
stuzbom ratowniczym.

Nauczycielu — po zakonczeniu akcji:

- sprawdZ obecno$¢ ucznidow w celu upewnienia si¢, czy wszyscy opuscili
budynek, o braku ktoregokolwiek dziecka poinformuj policje,

- nie pozwol zadnemu z dzieci samodzielnie wroci¢ do domu,

- prowadz ewidencj¢ dzieci odbieranych przez rodzicow/osoby upowaznione.

Procedura postepowania w przypadku uzycia broni palnej na terenie szkoly

Nauczycielu! W sytuacji bezposredniego kontaktu z napastnikiem:
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1. Nakaz uczniom potozy¢ si¢ na podtodze.

2. Staraj si¢ uspokoi¢ mtodziez.

3. Dopilnuj, aby uczniowie nie odwracali si¢ tylem do napastnikow w przypadku
polecenia przemieszczania sig.

4. Jezeli terrorysci wydajg polecenia, dopilnuj, aby uczniowie wykonywali je
spokojnie - gwattowny ruch moze zwigkszy¢ agresje napastnikow.

5. O ile to mozliwe zadzwon pod jeden z numerdéw alarmowych.

UWAGA! Nie rozlaczaj si¢ 1 staraj sig, jesli to mozliwe, na biezaco relacjonowac
sytuacje.

Po opanowaniu sytuacji:

- upewnij si¢ o liczbie 0s6b poszkodowanych i sprawdz, czy strzaty z broni palnej
nie spowodowaly innego zagrozenia (np. pozaru),

- zadzwon lub wyznacz osobe, ktora zadzwoni pod jeden z numeréow alarmowych,
- udziel pierwszej pomocy najbardziej potrzebujacym,

- w przypadku, gdy ostrzal spowodowat inne zagrozenie podejmij odpowiednie do
sytuacji dzialania.

Procedura postepowania w przypadku rozpowszechniania pornografii przez
ucznia:

W przypadku powzigcia przez nauczyciela/rodzica lub inng osobe informacji

0 rozpowszechnianiu przez ucznia pornografii w Internecie, w szkole nalezy
bezzwltocznie powiadomi¢ dyrektora szkoty oraz administratora sieci o zaistnialym
zdarzeniu.

w przygadku gdy uczen przekazuje informacj¢ o osobach, ktore pokazywaty
materiaty pornograficzne, konieczne jest zapewnienie anonimowosci w celu
uniknigcia ewentualnych konsekwencji, ktore moga by¢ zwigzane z przemoca
skierowang wobec tego ucznia przez sprawcow zdarzenia.

Dyrektor szkoly winien przekaza¢ informacj¢ o stwierdzonym zagrozeniu
pracownikom szkoty.

Wychowawca klasy i pedagog szkolny winni podja¢ dziatania profilaktyczne
wsrod uczniow w celu wskazania zagrozen, jakie niesie za sobg upublicznianie
materialow o charakterze pornograficznym oraz wskazania mozliwych
konsekwencji tego typu dziatan.

Dyrektor winien wezwac do szkoty rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia,
ktory rozpowszechnial materialy pornograficzne.

Wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny winien przeprowadzi¢ rozmowe
z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia sprawcy na temat zdarzenia.

28



